Zarzgdzenie Nr 124 /2022
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie 33 ust. 1 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22022 r. poz. 559 z p6in. zm.), w zwigzku z art. 53-55 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2020 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z péin. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin udzielania zamdwiern publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia, zwany dalej Regulaminem.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Prezydenta Miasta Rzeszowa, Sekretarzowi
Miasta Rzeszowa, Skarbnikowi Miasta Rzeszowa, dyrektorom wydziatéw Urzedu Miasta

Rzeszowa, pracownikom Urzedu Miasta Rzeszowa, zgodnie z powierzonym zakresem zadan.

§3
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Rzeszowa

nadzorujgcemu Wydziat Zamoéwien Publicznych.

§4
Zadania, czynnosci wykonywane przez pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa, w zwigzku
z udzielaniem zamowienn publicznych, wymagaja powierzenia w pisemnych zakresach

czynnosci, z zachowaniem ciggtosci dziatania, na wypadek nieobecnosci w pracy



z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych zasad bezpieczenstwa informacji Urzedu Miasta

Rzeszowa.

§5
Dyrektor Wydziatu Zamowien Publicznych jest odpowiedzialny za:
1) dokonywanie okresowych przegladéw tego zarzadzenia, pod katem adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci, co najmniej raz w roku,
2) dokonywanie aktualizacji tego zarzadzenia,

3) udostepnianie ujednoliconego tekstu tego zarzadzenia.

§6
Traci moc zarzadzenie nr 38/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 maja 2022 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 16 stycznia 2023 r.

PRETYNENT KI1ASTA RZESZIOWA
_-——‘-_“‘__'_‘



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 124/2022
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 grudnia 2022 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 1

Definicje i skréty

Uzyte w Regulaminie okreslenia i skréty oznaczaja:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7
8)
9)

10)

akceptacja — zatwierdzenie dokumentu w formie pisemnej lub formie elektronicznej
przez wiasciwg osobe;

BP — Biuro Obstugi Prawnej Urzedu;

BZP — Biuletyn Zaméwien Publicznych;

CRUZ - centralny rejestr uméw dla zamowien publicznych, prowadzony zgodnie
z ,Zarzadzeniem  Nr  57/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
6 lipca 2022 r. w sprawie procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw dla
zamowien publicznych (CRUZ) i procedury obiegu umowy wykorzystaniem narzedzia
informatycznego (EOU) w Urzedzie Miasta Rzeszowa” z p6zn. zm.;

cztonkowie Komisji przetargowej — osoby powotane do prac w Komisji przetargowe;j;
Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego — osoba kierujgca wydziatem Urzedu, réwnorzedng
komodrkg organizacyjng o innej nazwie samodzielnie funkcjonujgcg w strukturze
organizacyjnej Urzedu lub osoba go zastepujgca, samodzielne stanowisko pracy
w Urzedzie;

Dyrektor Wydziatu ZP — Dyrektor Wydziatu ZP lub jego Zastepca;

dziennik UE — Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;

dzien roboczy — dzien przypadajgcy od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy;

EOU - system obiegu umowy z wykorzystaniem narzedzia informatycznego,

uregulowany ,Zarzadzeniem Nr 57/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 lipca
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2022 r. w sprawie procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Umow dla zamowien
publicznych (CRUZ) i procedury obiegu umowy wykorzystaniem narzedzia
informatycznego (EOU) w Urzedzie Miasta Rzeszowa” z pézn. zm.;

11) forma elektroniczna — posta¢ elektroniczna dokumentu opatrzona podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym;

12) forma pisemna — utrwalenie przekazywanych tresci za pomocg pisma - oryginat
dokumentu opatrzony wlasnorecznym podpisem;

13) karta oceny ofert — karta oceny ofert lub karta oceny wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, ktorej wzor stanowig zatgczniki nr 3a, 3b, 3c, 3d ,3e i 3f do
Regulaminu;

14) Kierownik oddziatu — Kierownik oddziatu w Wydziale ZP lub osoba go zastepujaca;

15) Kierownik zamawiajgcego — Prezydent Miasta Rzeszowa lub inna osoba ktorej
Prezydent Miasta Rzeszowa powierzyt wykonanie czynnosci Kierownika
Zamawiajgcego, z wytgczeniem czynnosci powierzonych Dyrektorom Wydziatéw
zamawiajgcych;

16) KIO — Krajowa lzba Odwotawcza,;

17) Komisja przetargowa - zespdt pomocniczy Kierownika zamawiajgcego powotywany do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

18) nieprawidtowy wniosek ws. zamowienia publicznego — wniosek niekompletny,
nieprawidtowo wypetniony, nie zawierajgcy wymaganych zatgcznikéw lub dokumentow
lub w inny spos6b powodujgcy niemozliwo$¢ wszczecia postepowania;

19) oferta — oferta, uzupetnienia do oferty, a takze oferta dodatkowa;

20) osoba nadzorujgca dany Wydziat — Prezydent Miasta, Zastepca Prezydenta Miasta,
Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta;

21) oswiadczenie — oswiadczenie w formie pisemnej o braku lub istnieniu okolicznosci,
0 ktérych mowa w art. 56 Pzp;

22) postepowanie — postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego;

23) plan postepowan o udzielenie zamowien — zestawienie wszystkich postepowan
0 udzielenie zaméwien planowanych do udzielania przez Urzad na dany rok;

24) plan zaméwien — zbiorcze zestawienie planéw wydziatowych Urzedu na dany rok;

25) pracownik ZP — pracownik Wydziatu ZP wykonujgcy czynno$ci dot. weryfikacji wnioskow
ws. zamowienia publicznego zgodnie z zakresem czynnosci, podlegajgcy bezposrednio
Dyrektorowi Wydziatu ZP;

26) prawidtowy wniosek ws. zamdwienia publicznego — wniosek kompletny, prawidtowo
wypetniony, zawierajgcy wymagane zatgczniki na podstawie ktérego mozna wszczgc
postepowanie ws. zaméwienia publicznego. Whniosek staje sie prawidtowym z dniem

wskazanym w pkt. lll ppkt 4) karty weryfikacji wniosku ws. zamdwienia publicznego;



27) Przewodniczacy — osoba przewodniczgca Komisji przetargowej sposréd pracownikow
Wydziatu ZP, ktérg moze by¢ Kierownik oddziatu lub osoba wyznaczona do petnienia
funkcji przewodniczgcego Komisji przetargowej przez Dyrektora Wydziatu ZP;

28) Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych z pézn. zm;

29) Regulamin — Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa;

30) Sekretarz — cztonek Komisji przetargowej, pracownik Wydziatu ZP;

31) SWZ — specyfikacja warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami;

32) system ProDok — broker ustug ProDok system teleinformatyczny do elektronicznego
obiegu dokumentéw (EOD) dopuszczony do uzytkowania przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa w dniu 28.11.2018 r., z mozliwoscig obstugi dodatkowych podsystemow,
w tym EOU i CRUZ;

33) Srodki komunikacji elektronicznej — sposoby porozumiewania sie na odlegto$cé,
w szczegolnosci e-mail, udostepnienie danych w tzw. chmurze danych, platforma
przetargowa,;

34) Urzad — Urzad Miasta Rzeszowa,;

35) UZP - Urzad Zamowien Publicznych;

36) Wiceprzewodniczacy — pracownik  Wydziatu zamawiajgcego odpowiedzialny za
koordynacje prac cztonkéw Komisji przetargowej Wydziatu zamawiajgcego;

37) wniosek ws. zamowienia publicznego — wniosek w sprawie zamdwienia publicznego
wraz zatgcznikami, ktérego wzor stanowig zatgczniki nr 1a, 1b i 1¢c do Regulaminu;

38) Wydziat koordynujgcy — wydziat Urzedu odpowiedzialny za czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania, ktorego warto§¢ zaméwienia ma
najwyzszg wartosg,

39) Wydziat zamawiajacy — wydziat Urzedu, a takze rownorzedna komérka organizacyjna
oinnej nazwie, samodzielnie funkcjonujgca w strukturze organizacyjnej Urzedu,
samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie sktadajgce do Wydziatlu ZP wniosek ws.
zamowienia publicznego;

40) Wydziat FP — Wydziat Pozyskiwania Funduszy Urzedu;

41) Wydziat KR - Wydziat Ksiegowo-Rachunkowy Urzedu;

42) Wydziat Ol — Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjne;j;

43) Wydziat ZP — Wydziat Zamoéwien Publicznych Urzedu;

44) zamoéwienia tego samego rodzaju - zamowienia, ktére podlegajg sumowaniu wg
kryterium trzech tozsamosci (przedmiotowa, podmiotowa, czasowa);

45) Zamawiajgcy — Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa, 35-064 Rzeszéw,
Rynek 1;

46) zarzadzenie - zarzadzenie Kierownika zamawiajgcego w sprawie powotania lub zmiany

sktadu Komisji przetargowej;



47) Zarzadzenie ws. EOU i CRUZ - ,Zarzgdzenie Nr 57/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 6 lipca 2022 r. w sprawie procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw dla
zamowien publicznych (CRUZ) i procedury obiegu umowy wykorzystaniem narzedzia

informatycznego (EOU) w Urzedzie Miasta Rzeszowa” z pézn. zm.

§2
Zasady ogolne

1. Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt netto
w trybach okreslonych Pzp, zasady powotania i pracy Komisji przetargowej oraz inne
czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych dla Urzedu.

2. Zasady planowania zaméwieh i sprawozdawczo$ci z udzielonych zaméwieh okresla
Zarzadzenie Nr 125/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 grudnia 2022 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu planowania zamowien publicznych dla Urzedu Miasta
Rzeszowa.

Regulaminu nie stosuje sie do konkursow.

Kierownik zamawiajgcego, czionkowie komisji przetargowej i inne osoby wykonujgce
czynnosci w postepowaniu lub osoby mogace wptyng¢ na wynik postepowania lub osoby
udzielajgce zamoéwienia skladajg oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 Pzp, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia. Kazda z ww. os6b odpowiada za ztozenie o$wiadczenia.

5. Komunikacja miedzy wydziatami Urzedu a Wydziatem ZP, miedzy cztonkami Komisji
przetargowej odbywa sie w formie elektronicznej przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej lub w formie pisemnej, z zastrzezeniem, ze sktadanie wnioskéw ws.
zamowienia publicznego oraz komunikacja z Wydziatem KR odbywa sie wylgcznie
w formie elektronicznej przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektroniczne;j.

6. W uzasadnionych sytuacjach, odstepuje sie od stosowania komunikacji w formie

elektronicznej. Decyzje podejmuje Dyrektor Wydziatu ZP.

Rozdziat 2
Przygotowanie postepowania
§3
Czynnosci przed zlozeniem wniosku ws. zaméwienia publicznego
1. Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego:
1) sporzadza analize potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 Pzp. W przypadku okreslenia

ryzyk zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia moze zwroci¢ sie do
4



Wydziatu ZP z prodbg o wskazanie ryzyk. Jezeli kilka Wydziatbw zamawiajgcych
planuje udzieli¢ zamdéwienia tego samego rodzaju, analize potrzeb sporzadza
Dyrektor danego Woydzialu zamawiajgcego  we wspotpracy z pozostatymi
Dyrektorami Wydziatdw zamawiajgcych planujgcych udzielié zamdéwienia tego
samego rodzaju;

2) decyduje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych, zgodnie z art. 84 Pzp
i je przeprowadza;

3) w razie potrzeby uzgadnia z Wydziatem KR tre$¢ warunkow dot. sytuacii
ekonomicznej lub finansowej;

4) przechowuje dokumentacje zwigzang z przygotowaniem postepowania;

5) odpowiada za terminowe przekazanie prawidtowego wniosku ws. zamowienia
publicznego do Wydziatu ZP.

Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego przechowuje dokumentacje z czynnosci wskazanych

wust. 1 pktli2.

§4
Whiosek ws. zaméwienia publicznego

Postepowanie wszczyna sie na podstawie prawidtowego wniosku ws. zamowienia

publicznego wraz z zatgcznikami okreslonymi w ust. 5 i kompletem dokumentéw

i oswiadczen w nich wskazanych.

Whiosek ws. zamoéwienia publicznego podpisuje Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego,

z wyjatkiem:

a) zatgcznika nr 1, ktéry podpisuje Gtéwny Ksiegowy potwierdzajgc zabezpieczenie
Srodkow zgodnie z informacjami zawartymi w pkt. 4 i 5 wniosku ws. zamdwienia
publicznego,

b) zatgcznika nr 2, ktéry podpisuje Dyrektor Wydziatu FP.

Wzory wniosku ws. zamowienia publicznego okreslajg zatgczniki nr 1a, 1b i 1c do

Regulaminu.

Whniosek ws. zamdwienia publicznego wraz z wymaganymi dokumentami przekazuje sie

do Wydziatu ZP co najmniej na 10 dni roboczych przed przewidywanym terminem

wszczecia postepowania okreslonym w planie postepowan o udzielenie zamowien.

Wraz z wnioskiem ws. zamowienia publicznego nalezy ztozy¢ zatgczniki i wszystkie

wymagane dokumenty, w zaleznosci od rodzaju wniosku ws. zaméwienia publicznego,

tj.:

1) zatgcznik nr 1 — Zabezpieczenie Srodkow;

2) zatgcznik nr 2 - Informacje dotyczace wspoffinansowania ze srodkéw zewnetrznych

(jezeli dotyczy);



3) zatgcznik nr 3 — Lista sprawdzajgca do opisu przedmiotu zamdwienia;

4) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy, ktéra bedzie zawarta z wybranym wykonawca,
zaakceptowane przez:

a) Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego pod wzgledem merytorycznym,

b) Inspektora ochrony danych osobowych, jezeli z tg umowg zwigzany jest
obowigzek zawarcia umowy przetwarzania danych osobowych — pod wzgledem
zgodnosci z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,

¢) Radce Prawnego pod wzgledem formalno-prawnym,

d) Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem finansowo-rachunkowym,

e) Dyrektora Wydziatu FP pod wzgledem zgodnosci z warunkami umowy
o dofinansowanie — w przypadku zamowien objetych dofinansowaniem ze
Srodkow zewnetrznych,

zawierajgce w szczegolnosci informacje o dopuszczalnosci zmian i warunki tych

zmian, jezeli przewiduje sie wprowadzenie takich zmian po podpisaniu umowy,

z zastrzezeniem ust.6;

5) inne dokumenty nie wymienione powyzej, a wynikajgce z tresci wniosku ws.
zamowienia publicznego, zatgcznikow do wniosku ws. zamdwienia publicznego lub
specyfiki zamowienia;

6) w przypadku, gdy na czionka Komisji przetargowej zostanie wskazana osoba
z innego wydziatu niz Wydziat zamawiajgcy, wowczas wniosek ws. zamdéwienia
publicznego musi zawieraC akceptacje Dyrektora wydziatu, ktéremu podlega osoba
wyznaczona do prac w Komisji przetargowej. W przypadku gdy wskazana osoba
spoza Wydziatu zamawiajgcego petni funkcje Dyrektora, wowczas nie jest wymagana
jego akceptacja.

6. Nie wymaga akceptacji Radcy Prawnego i Gtdwnego Ksiegowego wzor umowy, ktory
zostat wprowadzony w Urzedzie.

7. Whniosek ws. zamowienia publicznego sprawdza pracownik ZP pod katem formalnym
i zgodno$ci z planem zaméwien.

8. W przypadku ztozenia nieprawidtowego wniosku ws. zaméwienia publicznego, pracownik
ZP informuje o tym osobe do kontaktu ws. wniosku ws. zamowienia publicznego.
Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego zobowigzany jest do ztozenia prawidtowego wniosku
ws. zamowienia publicznego lub do jego uzupetnienia niezwiocznie, nie pdzniej niz
w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji. Nieprawidtowy wniosek ws.
zamowienia publicznego jest przechowywany w Wydziale ZP. W przypadku

niedotrzymania w/w terminu wniosek ws. zamowienia publicznego pozostawia sie bez



11.

12.

13.
14.

rozpoznania, o czym Dyrektor Wydzialu ZP informuje Dyrektora Wydziatu
Zamawiajgcego.

Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego moze do dnia poprzedzajgcego wszczecie
postepowania przekaza¢ do Wydziatu ZP pismo o anulowanie wniosku ws. zaméwienia
publicznego, jednoczesnie przekazujgc go do wiadomosci Wydziatu KR.

Pracownik ZP sporzadza karte weryfikacji wniosku ws. zaméwienia publicznego, ktora
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu i przekazuje do Dyrektora Wydziatu ZP.

Dyrektor Wydziatu ZP uznaje wniosek ws. zamdwienia publicznego za prawidtowy pod
katem formalnym, w przypadku procedury konkurencyjnej wyznacza tryb udzielania
zamowienia, podpisujac karte weryfikacji wniosku ws. zamowienia publicznego
i dekretuje go na Kierownika oddziatu, ktéry nadaje mu dalszy bieg zgodnie z Rozdziatem
4 Regulaminu.

Dalsze procedowanie odbywa sie przy udziale Komisji przetargowe;j.

W przypadku gdy wiecej niz jeden Wydziat zamawiajgcy udziela zamowien tego samego
rodzaju i Wydziaty zamawiajgce wspolnie sktadajg wniosek ws. zamowienia publicznego,

wowczas we wniosku ws. zaméwienia nalezy wskaza¢ Wydziat koordynujgcy.

Rozdziat 3

Podziat obowigzkéw w zakresie udzielania zaméwien

§5
Postanowienia ogoélne
Czynno$ci zastrzezone dla Kierownika zamawiajgcego wykonuje Dyrektor Wydziatu ZP
zgodnie z przyjetym upowaznieniem i Dyrektor Wydziatlu zamawiajgcego zgodnie
Z przyjetym powierzeniem.
Kierownik zamawiajgcego nie ponosi odpowiedzialnosci za czynnoéci przygotowania
i przeprowadzenia postepowania, ktére zostaty pisemnie powierzone Dyrektorowi

Wydziatu zamawiajgcego lub innym osobom.

§6
Obowiazki i odpowiedzialnosé Dyrektora Wydziatu ZP
Obowigzki Dyrektora Wydziatu ZP:
1) wykonywanie czynnosci Kierownika zamawiajgcego, zgodnie z przyjetym
upowaznieniem przed wszczeciem postepowania:
a) zatwierdzanie dokumentow wszczynajgcych postepowania,

b) powotywanie komisji przetargowych, w tym upowaznianie czionkow komisiji



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

przetargowych do przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentaciji
postepowan, dla przeprowadzenia ktérych powotano dane komisje,

wykonywanie czynnosci Kierownika zamawiajgcego, zgodnie z przyjetym

upowaznieniem w postepowaniach, w szczegolnosci:

a) zatwierdzanie zmian SWZ, ogtoszenia o zmianie ogtoszenia,

b) zatwierdzanie wyjasnien tresci SWZ,

c) decydowanie o nieudzielaniu odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci SWZ
dotyczace zakresu formalno-prawnego,

d) zatwierdzanie wezwan do ziozenia dokumentéw i/lub oswiadczen, uzupetnien
i/lub wyjasnien, przedtuzenia terminu zwigzania ofertg;

e) zatwierdzanie pism w zakresie poprawy omytek w ofertach;

f) zatwierdzanie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach
ktorych oferty zostaty odrzucone, o wykluczeniu wykonawcy;

g) zatwierdzanie informacji o uniewaznieniu postepowania;

h) zatwierdzanie pism dotyczgcych innych trybéw niz przetarg nieograniczony i tryb
podstawowy;

i) zwracanie albo zatrzymanie wadium;

j) zatwierdzanie protokotu postepowania;

k) zatwierdzanie odpowiedzi na odwotanie

wykonywanie czynnosci Kierownika zamawiajgcego, zgodnie z przyjetym

upowaznieniem zwigzanych z postepowaniami, po ich przeprowadzeniu:

a) zwracanie albo zatrzymanie wadium po podpisaniu umowy,

b) zatwierdzanie ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia,

c) zatwierdzanie ogtoszenia 0 zmianie umowy,

d) zatwierdzanie ogtoszenia o wykonaniu umowy,

przekazywanie Prezesowi UZP, Prezesowi KIO dokumentéw zwigzanych

z postepowaniami prowadzonymi w Urzedzie;

udzielanie Prezesowi UZP, Prezesowi KIO Ilub organom kontroli wyjasnien

w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli lub postepowania wyjasniajgcego;

potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw sporzgdzanych

w postepowaniach prowadzonych w Urzedzie;

zatwierdzanie wtasciwej procedury prowadzenia postepowania (powyzej lub ponizej

progow UE) na karcie weryfikacji wniosku ws. zamowienia publicznego,

a w przypadku procedury konkurencyjnej wyznaczanie trybu udzielania zamowienia;

nadzorowanie pracy Wydziatu ZP;

nadzorowanie prawidtowosci prowadzonych w Wydziale ZP postepowahn w oparciu

0 przepisy Pzp;



10) wskazywanie Przewodniczgcego Komisji przetargowej;

11) akceptowanie umowy o udzielenie zamowienia publicznego przed jej zawarciem z
Wykonawca, zgodnie z § 19 Regulaminu;

12) akceptowanie anekséw do umow pod wzgledem przewidzenia w umowie przestanek
do zmian;

13) wnioskowanie do UZP o wydanie opinii;

14) wnioskowanie do BP o wydanie opinii;

15) konsultacje i doradztwo w sprawach zwigzanych z udzielaniem zamodwien
publicznych w trybie ustawy Pzp;

16) opracowywanie regulaminéw udzielenia zamowien publicznych obowigzujacych w
Urzedzie, wzorcowych dokumentow, instrukcji na potrzeby Wydziatu ZP.

. Dyrektor Wydziatu ZP odpowiada za obowigzki okreslone w ust. 1.

§7
Obowiazki i odpowiedzialno$é Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego
Obowigzki Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego:
1) wykonywanie czynnosci Kierownika zamawiajgcego z zakresu przygotowania
postepowania, zgodnie z przyjetym powierzeniem:

a) sporzadzanie analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 Pzp;

b) ustalanie wartosci zaméwienia,

C) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia lub opisu potrzeb i wymagan,

d) okreslanie kryteriéw oceny ofert, ich znaczenia i sposobu oceny,

e) okreslanie warunkéw udziatu w postepowaniu,

f) decydowanie o dzieleniu albo braku podzialu zaméwienia na czesci;

2) wykonywanie czynnosci Kierownika zamawiajgcego z zakresu przeprowadzenia
postepowan, tj. dokonywanie zmian zgodnie z przyjetym powierzeniem dotyczgcych:

a) wartosci zaméwienia,

b) opisu przedmiotu zamowienia lub opisu potrzeb i wymagan,

c) kryteridw oceny ofert, ich znaczenia i sposobu oceny,

d) warunkéw udziatu w postepowaniu,

e) decydowanie o nieprowadzeniu negocjacji na podstawie art. 275 pkt 2 Pzp;

f) decydowanie o nieudzielaniu wyjasnien tresci SWZ, opisu potrzeb i wymagan,
ktére wptynety po terminie, dotyczgcych opisu przedmiotu zamowienia, kryteriow
oceny ofert, ich znaczenia i sposobu oceny, warunkéw udziatu w postepowaniu,
projektowanych postanowien umowy wraz z zatgcznikami,

3) wykonywanie czynnosci w zakresie przygotowania postepowania:

a) decydowanie o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych, zgodnie z art.
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4)

b)
c)

d)

f)

84 Pzp i ich przeprowadzenie;

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem postepowania,
okreslanie przedmiotowych srodkéw dowodowych,

wskazanie i uzasadnienie innego trybu niz przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony i tryb podstawowy,

ztozenie prawidtowego wniosku ws. zamowienia publicznego w terminie zgodnym
z planem postepowan o udzielenie zaméwien, ewentualne jego uzupetnienia w
terminie 5 dni roboczych,

ztozenie pisma o anulowanie wniosku ws. zamowienia publicznego do Wydziatu

ZP jednoczesnie przekazujgc go do wiadomosci Wydziatu KR.

wykonywanie czynnos$ci w zakresie postepowania:

a)

akceptowanie zmian dotyczgacych opiséw przedmiotu zamoéwienia, opisu
potrzeb i wymagan, opisu warunkéw udziatu w postepowaniu, opisu kryteriéw
oceny i ich znaczenia ofert i opisu sposobu ich oceny, przedmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow merytorycznych np. przedmiary,
formularze cenowe, harmonogramy itp.

wskazywanie na wszelkie miejsca, w ktérych zachodzg zmiany (w tym
w szczegolnosci dot. SWZ, ogloszenia o zamdwieniu oraz informowanie ktére
z nich sg wyjasnieniami tre§ci SWZ i ogtoszenia o zamdwieniu,

informowanie czy zmiany wskazane w lit. a) sg istotne i czy prowadza do
istotnej zmiany charakteru zaméwienia w poréwnaniu z pierwotnie okreslonym,
w szczegolnosci czy prowadzg do znacznej zmiany zakresu zamoéwienia;
przekazywanie ujednoliconej wersji dokumentéw wskazanych w lit. a)
uwzgledniajgcej zmiany,

akceptowanie nowych i zmienionych projektowanych postanowien umowy
uwzgledniajgcych zmiany i uzyskiwanie akceptacji Radcy Prawnego i Gtéwnego
Ksiegowego, a w przypadku zamowien objetych dofinansowaniem ze Srodkéw
zewnetrznych, Dyrektora Wydzialu FP oraz jezeli z tg umowg zwigzany jest
obowigzek zawarcia umowy przetwarzania danych osobowych, Inspektora
ochrony danych osobowych,

aktualizowanie wartosci zaméwienia na skutek zmiany zakresu zamowienia,
aw przypadku gdy zachodzi koniecznos¢ zmiany kwoty, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia uzyskiwanie potwierdzenia
Gtéwnego ksiegowego. Brak informacji w powyzszym zakresie oznacza, iz
kwota, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

nie ulega zmianie,
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5)

g)

wnioskowanie do Prezydenta nadzorujgcego Wydziat zamawiajgcy,
0 zwigkszenie kwoty, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej lub
oferta z najnizszg ceng przekracza te kwote, po uprzednim uzyskaniu
potwierdzenia Gtéwnego ksiegowego (w zakresie zabezpieczenia srodkéw) oraz
przekazanie do Wydziatu ZP pisma z decyzjg Prezydenta o zwiekszeniu kwoty
zawierajgcej ww. akceptacje,

informowanie Dyrektora Wydziatu ZP o zwiekszeniu kwoty, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:

— gdy zwiekszenie nastgpito w drodze Zarzgdzenia Prezydenta lub Uchwaty
Rady Miasta;

— gdy $rodki sg zabezpieczone na zadaniu, w ramach ktérego realizowana
bedzie umowa, wyrazenie zgody po uprzednim potwierdzeniu w tym zakresie
Gltownego ksiegowego.

W przypadkach wskazanych w tiret 1 i 2 nie stosuje sie procedury opisanej w lit.

9)-

informowanie Dyrektora Woydzialu ZP o niezwiekszeniu kwoty, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, po
uprzedniej decyzji Prezydenta w tym zakresie,

informowanie w zakresie o ktorym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 5 i/lub 7 Pzp,
o ile przewidziano takg przestanke wykluczenia w ogtoszeniu o zamowieniu
i w SWZ lub w zaproszeniu do negocjacji,

wnioskowanie do Wydzialu ZP o odwotanie cztonka z Komisji przetargowej
i powotanie nowego cztonka,

whnioskowanie do Wydziatu ZP o powotanie biegtego,

akceptowanie odpowiedzi na odwotanie ze strony Wydziatu zamawiajgcego, o ile
odwotanie dotyczy kwestii merytorycznych, za ktore odpowiada Wydziat

zamawiajgcy.

w zakresie przygotowania, realizacji i wykonania umowy:

a)

b)

akceptowanie umowy i tresci zatgcznikéw do umowy oraz prowadzenie procedury

jej zawarcia:

— w systemie ProDok EOU z zastosowaniem narzedzia informatycznego EOU
oraz wykonywanie czynnosci wskazanych w Zarzadzeniu ws. EOU i CRUZ

— poza systemem ProDok EOU bez zastosowania narzedzia informatycznego
EOU zgodnie z § 19 Regulaminu,

dokonywanie kontroli zgodnosci dokumentéw z umowg lub SWZ pod katem
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merytorycznym i akceptowanie ich tres¢ w przypadku gdy w formalnosciach do

zawarcia umowy przewidziano obowigzek przedtozenia dodatkowych

dokumentéw np. kosztorysu, formularza cenowego, a w przypadku dokumentow
finansowych (np. polisy ubezpieczeniowej) przy wspotpracy z Wydziatem KR,

c) przekazywanie oryginalu podpisanej umowy oraz oryginatdw dokumentéw
aneksu/zmiany nie wymagajgca aneksu/odstgpienia od umowy wraz
z zatgcznikami do Wydziatu ZP na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu ws. EOU
i CRUZ,

d) akceptowanie aneksu i tresci zatgcznikébw do aneksu, zmiany umowy nie
wymagajgcej aneksu, odstgpienia od umowy i akceptowanie ich tresci oraz
prowadzenie procedury ich zawierania:

— w systemie ProDok EOU z zastosowaniem narzedzia informatycznego EOU
odpowiada za ich wprowadzenie do systemu ProDok EOU oraz inne
czynnosci wskazane w Zarzgdzeniu ws. EOU i CRUZ,

— poza systemem ProDok EOU bez zastosowania narzedzia informatycznego
EOU zgodnie z § 20 Regulaminu,

e) akceptowanie i przekazywanie do Wydziatu ZP informacji w celu sporzadzenia
i publikacji ogtoszenia o wykonaniu umowy, w terminie 14 dni od dnia wykonania
umowy,

f)  sporzadzanie raportu z realizacji zamowienia zgodnie z art. 446 Pzp. w terminie
i przypadkach i okreslonych w art. 446 ust. 1 Pzp,

g) nadzorowanie realizacji umowy od chwili jej zawarcia do czasu zakonczenia prac
objetych umowag z uwzglednieniem okresu gwarancji i rekojmi.

6) akceptowanie odpowiedzi na zapytania i stanowisko kontrolujgcych, dotyczace strony
merytorycznej postepowania.
2. Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego odpowiada za  obowigzki  okreslone

w ust.1.

Rozdziat 4
Przeprowadzenie postepowania — Komisja przetargowa postanowienia

ogolne, sktad, tryb pracy i organizacja

§8
Komisja przetargowa - postanowienia ogoélne
1. Komisja przetargowa powotywana jest kazdorazowo do postepowania, z wytgczeniem

zamowien udzielanych na podstawie umowy ramowe;.
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Dla postepowan prowadzonych w celu zawarcia umowy ramowej oraz kolejnych
zamowien udzielanych na jej podstawie, bedzie powotana stata Komisja przetargowa.
Komisja przetargowa pracuje w Wydziale ZP, z zastrzezeniem 2ze za zgoda
Przewodniczacego lub Dyrektora Wydziatu ZP, moze pracowac¢ w innym miejscu oraz
zdalnie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, a takze telefonicznie lub za
pomocg wideokonferencji.

Dokumenty Komisji przetargowej oznacza sie znakami spraw Wydziatu ZP. Komisja
przetargowa korzysta z obstugi kancelaryjnej Wydziatu ZP.

Zarzgdzenia sg ewidencjonowane w Wydziale ZP przez pracownika ZP.

§9
Powotanie i skfad Komisji przetargowej

Komisja przetargowa powotywana jest zarzagdzeniem przez Kierownika zamawiajgcego
i sktada sie z co najmniej trzech cztonkdéw, w tym :

1) Przewodniczacego;

2)  Wiceprzewodniczgcego;

3) Sekretarza.
Kierownik oddziatu wyznacza w sktad Komisji przetargowej pracownika tego oddziatu, w
tym wskazuje osobe, ktdéra bedzie petnita funkcje Sekretarza. W skiad Komisiji
przetargowej ze strony Wydziatu zamawiajgcego wchodzg osoby wskazane we wniosku
ws. zamowienia publicznego oraz w razie potrzeby dodatkowe osoby z Wydziatu ZP
wskazuje Dyrektor Wydziatu ZP.
W przypadku gdy liczba pracownikow oddziatu jest niewystarczajgca do powotania
Komisji przetargowej Dyrektor Wydziatu ZP wskazuje innych pracownikow z Wydziatu
ZP.
Pracownik Wydziatu ZP wyznaczony na Sekretarza, niezwiocznie po otrzymaniu
wniosku ws. zamdwienia publicznego i po dacie wskazanej w karcie weryfikacji wniosku
ws. zaméwienia publicznego w pkt. Il ppkt 4), przygotowuje projekt zarzgdzenia.
Kierownik zamawiajgcego podpisuje zarzgdzenie w dwdch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz zostaje ztozony do ewidencji zarzgdzen, drugi zostaje zatgczony do
dokumentacji postepowania.
Czionkowie Komisji przetargowej dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez

ztozenie o$wiadczenia o przyjeciu obowigzkéw na zarzgdzeniu.

§ 10

Zmiany skiadu Komisji przetargowej oraz wylfaczenia
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Kierownik zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania moze powotfac lub odwotac

cztonka Komisji przetargowej w drodze zarzgdzenia.

Powotanie nastepuje sposrod oséb wskazanych przez Przewodniczgcego, osobe go

zastepujgca, Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego lub Dyrektora Wydziatu ZP.

Kierownik zamawiajgcego moze odwotaé czionka Komisji przetargowej w przypadku

wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych przyczyn:

1) najego uzasadniony wniosek;

2) na uzasadniony wniosek innego cztonka Komisji przetargowej, Dyrektora Wydziatu
zamawiajgcego lub Dyrektora Wydziatu ZP;

3) w przypadku nierzetelnego lub nieobiektywnego wywigzywania sie z obowigzkéw;

4) w przypadku nieobecnosci w pracy;

5) w przypadku dwukrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnoéci na posiedzeniu Komisiji
przetargowej,

6) w przypadku gdy cztonek Komisji przetargowej swoim zachowaniem utrudniania jej
prace.

Kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka Komisji przetargowej w przypadku jego

wytgczenia.

Wytgczenie cztonka z prac Komisji przetargowej nastepuje w sytuacji gdy:

1) ztozyt odwiadczenie o zaistnieniu co najmniej jednej z okolicznosci, o ktérych mowa

w art. 56 Pzp;

2) nie ztozyt oSwiadczenia.

Cztonek Komisji przetargowej jest zobowigzany na kazdym etapie postepowania do

poinformowania Przewodniczagcego o wszelkich sytuacjach w ktérych istnieje

koniecznosS¢ jego wytgczenia z prac Komisji przetargowej oraz o niemozliwosci

uczestniczenia w jej pracach, w szczegolnosci o zaistnieniu przestanek z art. 56 Pzp,

niezwtocznie po zaistnieniu przestanki.

§11

Prace Komisji przetargowej - postanowienia ogéine
Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
Komisja obraduje na posiedzeniach, ktérych forme, terminy i miejsce wyznacza
Przewodniczgcy.
Czlonkowie Komisji przetargowej majg obowigzek uprzedniego informowania
Przewodniczgcego lub Sekretarza o niemozno$ci uczestniczenia w posiedzeniu,
w przypadku obecnosci w pracy.

Posiedzenia Komisji przetargowej prowadzi Przewodniczgcy.
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10.

11.

12.

13.

14.

14.

W przypadku nieobecnosci w pracy Przewodniczgcego wszelkie czynnosci zastrzezone
dla niego wykonuje Sekretarz.

W przypadku nieobecnosci w pracy Sekretarza, wszelkie czynnosci dla niego
zastrzezone wykonuje inny czionek Komisji przetargowej sposréd pracownikéw
Wydziatu ZP.

W przypadku nieobecnosci w pracy Wiceprzewodniczacego, wszelkie czynnosci dla
niego zastrzezone wykonuje inny czionek Komisji przetargowej sposréd pracownikow
Wydziatu zamawiajgcego.

Posiedzenia Komisji przetargowej nie mogg odbywaé sie w skifadzie mniejszym niz
trzyosobowy. Liczba ta stanowi quorum do podjecia decyzji.

W przypadku braku jednolitego stanowiska pomiedzy cztonkami Komisji przetargowej
decyduje wynik gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtoséw (za i przeciw) decydujgcy
jest gtos Przewodniczgcego.

Kazdy cztonek Komisji przetargowej ma prawo ztozenia pisemnego zdania odrebnego,
ktére bedzie stanowito zatgcznik do protokotu postepowania

W pracach Komisji przetargowej moze uczestniczy¢ biegly. Zakres jego dziatania musi
by¢ zgodny z zarzgdzeniem o powotaniu biegtego. Przeprowadzone przez niego
czynnosci znajdujg odzwierciedlenie w dokumentacji postepowania.

W posiedzeniach Komisji przetargowej majg prawo uczestniczy¢ Dyrektor Wydziatu ZP
i Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego.

Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu z dniem zatwierdzenia przez Kierownika
zamawiajgcego protokotu z postepowania.

Po zakonczeniu prac Komisji przetargowej dokumentacja postepowania sporzgdzona:
1) w postaci elektronicznej przechowywana jest w systemie teleinformatycznym Urzedu

do czasu jej przekazania do archiwum;
2) w postaci pisemnej przechowywana jest w Wydziale ZP do czasu przekazania do
archiwum.

Za narzedzia do elektronicznej archiwizacji i ich zabezpieczenie oraz przechowywanie

danych odpowiada Dyrektor Wydziatu Ol.

§12
Zadania Komisji przetargowej
Komisja przetargowa wykonuje przydzielone jej czynnosci z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z wiedzg, doswiadczeniem oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.
Do jej zadan w zakresie przygotowania postepowania nalezy w szczegdélnosci:
1) analizowanie trybu i rodzaju zamowienia;

2) decydowanie o zgdaniu i o wysokosci wadium;
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3) decydowanie o zastosowanie fakultatywnych przestanek wykluczenia,

4) analizowanie warunkéw udzialu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert
i przedmiotowych srodkéw dowodowych, pod katem zgodnosci z Pzp;

5) opracowanie na podstawie prawidtowego wniosku ws. zamoéwienia publicznego
projektu SWZ i ogtoszenia o zmowieniu/zamiarze zawarcia umowy lub zaproszenia
do negocjacji oraz tresci innych dokumentéw niezbednych do wszczecia
postepowania w terminie nie krétszym niz 2 dni robocze od dnia powotania Komisji
przetargowej, chyba ze Przewodniczacy lub Dyrektor Wydziatu ZP postanowi inaczej.

Do jej zadan w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegoélnosci:

1) ustalenie tresci propozyciji:

a) ogfoszenia o zmianie ogtoszenia, ogtoszenia o wyniku postepowania;

b) pism dotyczacych SWZ (np. wyjasnienia, zmiany);

c) wezwan do ztozenia dokumentow i/lub oswiadczen, uzupetnien i/lub wyjasnien,
przedtuzenia terminu zwigzania ofertg;

d) pism w zakresie poprawy omytek w ofertach;

e) wykluczenia Wykonawcéw;

f) informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub spetniania warunkow
w postepowaniu oraz informacji o wykonawcach ktorych oferty zostaty
odrzucone;

g) informaciji o uniewaznieniu postepowania;

h) pism dotyczgcych innych trybdw niz przetarg nieograniczony i tryb podstawowy.

2) analizowanie czy zmiany tresci SWZ i ogtoszenia o0 zamowieniu prowadzg do istotnej
zmiany charakteru zamowienia w porodwnaniu z pierwotnie okreslonym,
w szczegolnosci czy prowadzg do znacznej zmiany zakresu zamowienia;

3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w sytuacjach i trybach przewidzianych
w Pzp);

4) dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert;

5) dokonywanie badania i oceny ofert/wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, wyjasnien, uzupetnien do ofert/wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu oraz innych dokumentéw i oswiadczeh wskazanych
w karcie oceny ofert odpowiednio w zakresie wskazanym w instrukcji zawartej w
kartach oceny ofert i Regulaminie.

6) analizowanie wniesionego odwotania oraz przygotowywanie propozycji odpowiedzi
na odwotanie i uzyskiwanie akceptacji Radcy Prawnego;

7) wykonywanie innych zadan i czynno$ci w zakresie udzielania zamowien

wynikajgcych z Pzp i aktéw wykonawczych.
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Pod projektami dokumentow powstatymi w wyniku prac Komisji przetargowej wymagana
jest akceptacja. Wszyscy czionkowie obecni w dniu sporzgdzenia projektu dokumentu
lub na posiedzeniu Komisji przetargowej podczas jego omawiania, potwierdzajg w ten
sposob decyzje oraz swoj udziat w przygotowaniu oraz akceptacje tresci.

Projekty dokumentéow, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 Przewodniczacy przekazuje
Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

Czlonkowie Komisji przetargowej akceptujg protokot postepowania.

Czlonkowie Komisji przetargowej nie ponoszg odpowiedzialnosci za czynnosci
przygotowania i przeprowadzenia postepowania, ktére zostaty powierzone innym

osobom.

Rozdziat 5
Przeprowadzenie postepowania —

prawa i obowigzki cztonkéw Komisji przetargowej

§13
Przewodniczacy
Przewodniczacy kieruje pracami Komisji przetargowej w sposob pozwalajgcy na sprawne
przeprowadzenie postepowania, w szczegolnosci:
1) organizuje prace Komisji przetargowej, w tym wyznacza terminy i miejsce posiedzen,
2) nadzoruje prace Komisji przetargowej, w tym monitoruje efektywne prowadzenie
postepowania;
3) prowadzi posiedzenia Komisji przetargowej i jg reprezentuje;
4) wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego,
5) analizuje wniosek ws. zamowienia w zakresie formalno - prawnym pod katem Pzp,
6) uznaje wniosek ws. zamowienia publicznego za prawidtowy;
7) proponuje Komisji przetargowej wprowadzenie fakultatywnych przestanek
wykluczenia, wowczas gdy uzna to za zasadne lub na wniosek jej cztonka;
8) przedktada Kierownikowi zamawiajgcemu projekty dokumentow do zatwierdzenia;
9) informuje Kierownika zamawiajgcego o odmowie ztozenia os$wiadczenia/n przez
osobe do tego zobowigzang na mocy art. 56 Pzp;
10) bada i ocenia oferty/wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
wyjasnienia, uzupetnienia do ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz inne dokumenty i oSwiadczenia wskazane w kartach oceny

ofert w zakresie wskazanym w instrukcji zawartej w kartach oceny ofert zat. nr 3a, 3b
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i 3¢c;

11)w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia zwraca sie do Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego o zwiekszenie
srodkow;

12) sprawdza, czy dokonana aktualizacja warto$ci szacunkowej zamowienia na
podstawie informacji przekazanej zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 5) lit f), ma wptyw na
prowadzong procedure postepowania. Jezeli tak, informuje o tym niezwtocznie
Dyrektora Wydziatu ZP;

13) wspotpracuje z Sekretarzem przy sporzadzaniu projektu pisma ws. odpowiedzi na
zastrzezenia kierowane przez Wykonawcéw oraz projektu odpowiedzi na odwotanie,
w zakresie formalnym.

14) informuje na biezgco Dyrektora Wydziatu ZP o prowadzonych postepowaniach i ich
stanie zaawansowania.

Przewodniczacy odpowiada za strone formalno-prawng przeprowadzenia postepowania

w zakresie Pzp, wtym czynnosci wskazane w ust 1 z zastrzezeniem, iz w zakresie

badania i oceny ofert/wnioskdw o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wytgcznie

w zakresie okreslonym odpowiednio w ust. 1 pkt 10.

§14
Wiceprzewodniczacy

Wiceprzewodniczgcy jest czionkiem merytorycznym komisji ze strony Wydziatu

zamawiajgcego, ktory w szczegdlnosci:

1) koordynuje wszelkie czynnos$ci przewidziane dla cztonkéw Komisji przetargowej ze
strony Wydziatu zamawiajgcego;

2) uzyskuje akceptacje Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego na wszelkich pismach i
dokumentach we wszystkich przypadkach gdy jego akceptacja jest wymagana oraz
przekazuje wszystkie wytworzone w Wydziale zamawiajgcym pisma i/lub dokumenty
do Wydziatu ZP;

3) przekazuje Dyrektorowi Wydziatu zamawiajgcego wszelkie pisma i/lub dokumenty
otrzymane od cztonkéw Komisji przetargowej z Wydziatu,

4) uczestniczy w przygotowywaniu projektow dokumentéw w zakresie zmian i wyjasnien
dotyczacych tresci SWZ, za wyjatkiem wnioskéw dotyczgcych procedury
przeprowadzenia postepowania;

5) prowadzi procedure negocjacji po katem merytorycznym oraz bada i ocenia
oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wyjasnienia, uzupetnienia

do ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz inne dokumenty
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i oswiadczenia wskazane w kartach oceny ofert w zakresie wskazanym w instrukcji
zawartej w kartach oceny ofert zat. nr 3d, 3e i 3f.

6) wnioskuje do Wydziatu KR na podstawie decyzji Dyrektora wydziatu zamawiajgcego
o koniecznos$¢ oceny dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw dot.
sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz przekazuje te dokumenty do Wydziatu KR;

7) wykonuje czynnosci zwigzane z podpisywaniem umowy w tym monitoruje proces jej
zawierania zgodnie § 19 Regulaminu i Zarzgdzenia ws. EOU i CRUZ;

8) przekazuje do Wydzialu ZP karte/karty oceny ofert czionkow Komisji przetargowej
Zz Wydzialu zamawiajgcego niezwtocznie po otrzymaniu od Sekretarza ofert lub
uzupetnien do ofert wraz z kartg oceny ofert;

9) sporzadza projekt pisma ws. odpowiedzi na zastrzezenia kierowane przez
Wykonawcéw oraz projekt odpowiedzi na odwotanie dotyczgcy strony merytorycznej
postepowania;

10) informuje na biezgco Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego o stanie zaawansowania
postepowania.

2. Wiceprzewodniczacy odpowiada za strone merytoryczng postepowania, w tym czynno$ci
wskazane w ust. 1 z zastrzezeniem, iz w zakresie badania i oceny ofert/wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wytgcznie w zakresie okreslonym odpowiednio
w ust.1 pkt 5.

§ 15
Sekretarz
1. Sekretarz prowadzi postepowania ws. zamowienia oraz obstuge kancelaryjng prac
Komisji przetargowej, w szczegoélnosci:
1) informuje cztonkdéw Komisji przetargowej o miejscu iterminie posiedzenia
wyznaczonego przez Przewodniczgcego;
2) przygotowuje projekt zarzgdzenia oraz projekt jego zmiany i przekazuje do ewidencji;
3) prowadzi dokumentacje postepowania oraz przygotowuje projekty dokumentow
niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania;
4) wykonuje czynnosci informacyjne i publikacyjne wynikajgce z Pzp;
5) obstuguje i wprowadza dane do platformy elektronicznej udostepnionej przez UZP,
w tym dokonuje czynnosci otwarcia ofert;
6) zapewnia przestrzeganie terminéw zgodnie z Pzp w prowadzonych postepowaniach;
7) odpowiada za wykonywanie czynnosci w terminach wskazanych w Regulaminie i Pzp;
8) bada i ocenia oferty/wnioski o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wyjasnienia,
uzupetnienia do ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz inne

dokumenty i oswiadczenia wskazane w kartach oceny ofert w zakresie wskazanym
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w instrukcji zawartej w kartach oceny ofert zat. nr 3a, 3b i 3c;

9) prowadzi procedure negocjacji pod katem formalno-prawnym;

10) sporzadza protokdt postepowania oraz sporzadza protokdt z posiedzenia Komisji
przetargowej (w razie potrzeby);

11)wysyla i odbiera korespondencje oraz przekazuje cztonkom Komisji przetargowe;
dokumenty i pisma ktére wptynety w postepowaniu lub zostaty wytworzone;

12) przekazuje i odbiera od wszystkich os6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu
oswiadczenia wraz z pouczeniem o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia zawartym w jego tresci, a swoje przedktada do dokumentaciji
postepowania. W przypadku odmowy ziozenia oswiadczenia przez osobe
zobowigzang do jego ztozenia na mocy art. 56 Pzp sporzgdza stosowng notatke w tym
zakresie oraz informuje o tym Przewodniczgcego;

13) uzupetnia projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
o0 dane z wybranej oferty lub wynegocjowane, dane przekazane przez Wykonawce
oraz informacje przekazane przez Wydziat zamawiajgcy;

14) akceptuje projekt umowy w zakresie zgodnosci postanowien umowy z projektowanymi
postanowieniami umowy i ofertg wybranego wykonawcy lub wynegocjowanymi
warunkami realizacji umowy sktadajgc podpis na karcie podpiséw lub umowie w
przypadku jej zawierania poza systemem ProDok EOU;

15) wprowadza umowe do systemu ProDok EOU lub w przypadku awarii tego systemu
przekazuje jg w formie pisemnej do Wydziatu zamawiajgcego;

16) udostepnia protokét z postepowania wraz z zatgcznikami;

17) sporzadza we wspotpracy z Przewodniczgcym projekt zawiadomienia do wiasciwych
organow o mozliwosci popetnienia przestepstwa przez Wykonawce;

18) sporzadza we wspotpracy z Przewodniczgcym i przekazuje projekt odpowiedzi na
zapytania i zarzuty kontrolujgcych dotyczace strony formalnej postepowania;

19) sporzgdza we wspoOtpracy z Przewodniczacym projekt odpowiedzi na odwotanie
dotyczace strony formalnej postepowania i uzyskuje akceptacje Radcy Prawnego.

2. Sekretarz odpowiada za strone formalno-prawng przeprowadzenia postepowania
w zakresie Pzp, wtym czynno$ci wskazane w ust 1 z zastrzezeniem, iz w zakresie
badania i oceny ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wytgcznie

w zakresie okreslonym odpowiednio w ust. 1 pkt 8.

§ 16
Powofanie biegtych
1. Kierownik zamawiajgcego powotuje biegtego w drodze zarzgdzenia o powotaniu
biegtego:
20



a) z wlasnej inicjatywy;

b) na wniosek Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego;

¢) na wniosek Przewodniczacego

jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych  z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania wymaga wiedzy specjalistyczne;j.

Biegty przedstawia opinie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, a na wniosek
Przewodniczgcego lub zgodnie z zakresem zarzgdzenia o powotaniu biegtego bierze
udziat w posiedzeniach Komisji przetargowej z gtosem doradczym i udziela dodatkowych

wyjasnien.

Rozdziat 6
Wadium i zabezpieczenie
§17
Wadium

W przypadku gdy w postepowaniu przewidziano wymaog zabezpieczenia oferty wadium, to

jego wewnetrzny obieg odbywa sie w nastepujgcy sposoéb:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w przypadku wniesienia wadium w formie pienigdza Wydziat KR przesyta do Wydziatu
ZP informacje zawierajgca wszystkie wptacone przelewem wadia dotyczgce danego
postepowania wraz z datg i godzing ich uznania na rachunku bankowym Urzedu;
polecenie zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu wskazujgce kwote, zaakceptowane
przez Kierownika zamawiajgcego, Sekretarz w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia
jednej z okolicznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 1 lub ust. 2 Pzp przesyta do Wydziatu
KR;

Wydziat KR dokonuje zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu w terminie wskazanym w
poleceniu o zwrot wadium, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 98 ust. 4 Pzp;
wniosek o zwrot wadium wniesionego w innej formie niz pienigdz, Kierownik oddziatu
sktada do Kierownika zamawiajgcego, a nastepnie, po uzyskaniu jego akceptaciji,
Sekretarz przesyta gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium;
w przypadku ztozenia do Wydziatu ZP przez Wykonawce wniosku o zaliczenie wadium
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Sekretarz po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora Wydziatu ZP, przesyta niezwtocznie do Wydziatu KR polecenie
okreslajgce kwote. Wydziat KR niezwtocznie przekazuje wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zgodnie z zasadami okreslonymi w art.
98 ust. 4 Pzp;

w przypadku, gdy Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wniesione w pienigdzu, Sekretarz
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8)

przesyta do Wydziatu KR decyzje Kierownika zamawiajgcego w ktorej wskazano kwote.

Wadium przekazywane jest niezwtocznie przez Wydziat KR wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy prowadzenia rachunku bankowego wadium na rachunek

bankowy dochodéw Urzedu;

w przypadku, gdy Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wniesione w innej formie niz

pieniadz, Sekretarz przesyta wezwanie Kierownika zamawiajgcego do wyptaty kwoty

wadium gwarantowi lub poreczycielowi i do wiadomosci Wydziatu KR;

w przypadku, gdy gwarant lub poreczyciel odmawia wypfaty kwoty wadium:

a) Dyrektor Wydziatu ZP przekazuje sprawe do BP celem podjecia stosownych dziatan
prawnych

b) Sekretarz przesyta ww. informacje do Wydziatu KR.

§18
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie poreczen i gwarancji, o ktorych
mowa w art. 450 ust. 1 pkt. 2-5 Pzp, Wykonawca sktada w sekretariacie Wydziatu
Zamawiajgcego lub przesyta elektronicznie na adres e-mailowy Wydziatu
Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy.
Wiceprzewodniczacy przekazuje zabezpieczanie nalezytego wykonania umowy do
Wydziatu KR.
Dokument zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jest sprawdzany
i przechowywany w Wyadziale KR.
Wynik weryfikacji dokumentéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Wydziat
KR przekazuje do Wydziatu zamawiajgcego.
Wydziat zamawiajgcy koordynuje wnoszenie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Nadzoér nad sprawdzeniem i przechowywaniem zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy we wszystkich formach nalezy do obowigzkéw Dyrektora Wydziatu KR.
Whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach wskazanych
w art. 450 ust. 2 Pzp oraz w postaci potrgcen z naleznosci za czesciowo wykonane
zamoOwienie opisane art. 452 ust. 4-7 Pzp nie jest akceptowane.
Wydzialu KR przesyta do Wydziatu zamawiajgcego plik elektroniczny z systemu
bankowego zawierajgcy potwierdzenie wptaty przelewem zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy na rachunek bankowy Urzedu.
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Rozdziat 7
Umowa i czynnos$ci dokonywane po jej zawarciu
§19
Zawarcie umowy

1. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze byé zawarta w formie pisemnej lub
elektronicznej .

2. Procedura obiegu umowy ws. zamowienia publicznego odbywa sie z wykorzystaniem
narzedzia informatycznego EOU, zgodnie z Zarzadzeniem ws. EOU i CRUZ,
z zastrzezeniem ust.3.

3. W razie awarii systemu ProDok EOU umowa zawierana jest z wylgczeniem narzedzia
informatycznego EOU. W takim przypadku jej obieg przebiega nastepujgco:

1) Sekretarz uzupetnia projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia
publicznego o dane z wybranej oferty lub wynegocjowane, dane przekazane przez
wykonawce oraz informacje przekazane przez Wydziat zamawiajacy;

2) Sekretarz, Kierownik oddziatu i Dyrektor Wydziatu ZP akceptujg projekt umowy
w zakresie zgodnosci postanowien umowy z projektowanymi postanowieniami umowy
i ofertg wybranego wykonawcy lub wynegocjowanymi warunkami realizacji umowy;

3) Sekretarz przekazuje projekt umowy do Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego;

4) Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego akceptuje umowe i uzyskuje kolejno podpis Radcy
Prawnego, Dyrektora Wydzialu FP (w przypadku zamdwien objetych
dofinansowaniem ze $rodkow zewnetrznych), Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (w przypadku gdy z tg umowg zwigzany jest obowigzek zawarcia umowy
przetwarzania danych osobowych), Gtéwnego Ksiegowego, Skarbnika, Wykonawcy
i Prezydenta,

5) osoby ze strony Zamawiajgcego wskazane w pkt. 4 akceptujg tre§¢ umowy w terminie
do 2 dni roboczych od dnia jej otrzymania;

6) w przypadku gdy umowa zawiera zatgczniki Dyrektor Wydziatlu zamawiajgcego
akceptuje ich tresg;

7) w przypadku gdy w formalnosciach do zawarcia umowy przewidziano obowigzek
przedtozenia dodatkowych dokumentéw np. kosztorysu, formularza cenowego, polisy
itd., sg one sktadane w sekretariacie Wydziatu zamawiajgcego. Dyrektor Wydziatu
zamawiajgcego dokonuje kontroli zgodnosci dokumentow z umowg lub SWZ i
akceptuje ich tres¢. Powyzsze nie dotyczy dokumentu zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.
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§ 20
Czynnosci po zawarciu umowy

Umowy w sprawie zamowienia publicznego podlegajg rejestracji w CRUZ. Szczegdétowe

zasady ich rejestracji uregulowane zostaty w Zarzadzeniu ws. EOU i CRUZ .

Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego przekazuje do Dyrektora Wydziatu ZP:

1) w ciggu 2 dni roboczych od daty zawarcia umowy oryginat podpisanej umowy wraz
z zatgcznikami. Nieprzekazanie umowy we wskazanym terminie moze spowodowac
niemozliwosé zwrotu wadium po podpisaniu umowy i publikacji ogtoszenia o wyniku
postepowania w ustawowym terminie przez Wydziat ZP.

2) wterminie 14 dni od dnia wykonania umowy informacje w celu sporzgdzenia
i publikacji ogtoszenia o wykonaniu umowy.

Osoba ktdéra petnita funkcje Sekretarza sporzadza i przekazuje do publikacji ogtoszenie

0 zmianie umowy i ogtoszenia 0 wykonaniu umowy.

. Aneks do umowy ws. zamowienia publicznego, zmiana umowy niewymagajgca aneksu,

odstgpienie od umowy mogg by¢ zawarte w formie pisemnej lub elektronicznej.

Procedura obiegu aneksu do umowy ws. zamodwienia publicznego, zmiany umowy

niewymagajacej aneksu, odstgpienia od umowy odbywa sie z wykorzystaniem narzedzia

informatycznego EOU zgodnie z Zarzgdzeniem ws. EOU i CRUZ, z zastrzezeniem ust 6,

7i8.

. W razie awarii systemu ProDok EOU aneks zawierany jest z wylgczeniem narzedzia

informatycznego EOU. W takim przypadku jego obieg przebiega nastepujgco:

1) Wpydziat zamawiajgcy prowadzi procedure jego zawarcia, sporzadzajgc ten

dokument wraz uzasadnieniem w formie pisemnej;

2) Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego akceptuje projekt aneksu wraz z uzasadnieniem;

3) Dyrektor Wydziatlu zamawiajgcego prowadzi procedure akceptacji aneksu

uzyskujac kolejno podpis: Dyrektora Wydziatu ZP (w zakresie przestanek do zmian
przewidzianych w umowie), Radcy Prawnego, Dyrektora Wydziatu FP (w przypadku
zamowien objetych dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych), Inspektor
Ochrony Danych Osobowych (w przypadku gdy z tym aneksem zwigzany jest
obowigzek zawarcia umowy przetwarzania danych osobowych) Gtéwnego
Ksiegowego, Skarbnika, Wykonawcy i Prezydenta;

W razie awarii systemu ProDok EOU zmiana umowy niewymagajgca aneksu odbywa sie

z wylgczeniem narzedzia informatycznego EOU. W takim przypadku jej obieg przebiega

nastepujgco:

1) Wydziat zamawiajgcy prowadzi procedure akceptacji zmiany umowy niewymagajgcej
aneksu, sporzgdzajgc ten dokument w formie pisemne;j;

2) Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego akceptuje projekt zmiany umowy niewymagajgce;j
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aneksu oraz uzyskuje podpis Dyrektora Wydziatu FP (w przypadku zamoéwien

objetych dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych) oraz uzyskuje podpis osoby do
reprezentowania strony ktéra wprowadza zmiane niewymagajgcg aneksu.

8. W razie awarii systemu ProDok EOU odstgpienie od umowy odbywa sie z wylgczeniem

narzedzia informatycznego EOU. W takim przypadku jego obieg przebiega nastepujaco:

1) Wydziat zamawiajgcy prowadzi procedure odstgpienie od umowy, sporzadzajac ten
dokument w formie pisemnej;

2) Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego akceptuje projekt odstgpienia od umowy oraz
uzyskuje kolejno podpis Radcy prawnego, Dyrektora Wydziatu FP (w przypadku
zamowien objetych dofinansowaniem ze s$rodkéw zewnetrznych), Gtéwnego
Ksiegowego, Skarbnika
i Prezydenta.

9. Aneks do umowy ws. zamowienia publicznego, zmiane umowy niewymagajgcg aneksu,
odstgpienie od umowy Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego przekazuje do Wydziatu ZP na

zasadach okreslonych w Zarzadzeniu ws. EOU i CRUZ.

Rozdziat 8
Postanowienia koncowe
§ 21
1. W przypadku uniewaznienia postepowania kolejne wszczyna sie na podstawie:
1) nowego wniosku ws. zamoéwienia publicznego lub
2) pierwotnego wniosku ws. zamowienia publicznego na wniosek Dyrektora Wydziatu
zamawiajgcego pod warunkiem iz zatgczona dokumentacja, w tym ustalenie wartosci
szacunkowej sg nadal wazne i aktualne. W przypadku, gdy po ztozeniu pierwotnego
wniosku ws. zaméwienia publicznego nastgpity zmiany Dyrektor Wydziatu
zamawiajgcego zobligowany jest do uwzglednienia i przekazania wraz z wnioskiem ws.
zamoOwienia publicznego o ponowne wszczecie, dokumentacji ktéra ulegta zmianie lub
wskazanie ktore zmiany nalezy uwzglednic.

2. W przypadku kontroli zakonczonego postepowania Dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego
wspotpracuje z Dyrektorem Wydziatu ZP w zakresie przygotowania stanowiska dla organu
kontrolujgcego, z zastrzezeniem, ze na zarzuty dotyczgce strony merytorycznej
postepowania stanowisko przygotowuje Dyrektor Wydziat Zamawiajgcego, a na zarzuty
dotyczace strony formalno-prawnej postepowania stanowisko przygotowuje Dyrektor
Wydziatu ZP.

3. Koszty zwigzane z prowadzong procedurg udzielania zamowienia, w tym koszty zwigzane

z odwotaniem, skargi do sgdu, ustug biegtych, obcigzajg zadanie w budzecie, ktérego
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dotyczy, z zastrzezeniem sytuacji gdy jedno zadanie w budzecie dotyczy kilku Wydziatow

zamawiajgcych wéwczas obcigza ono budzet Wydziatu koordynujgcego.

Zatgczniki:

1. Wniosek ws zamobwienia publicznego wraz zatgcznikami - zatgczniki nr 1a, 1bi 1c do
Regulaminu

2. Karta weryfikacji wniosku ws. zamoéwienia publicznego — zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Karty oceny ofert - zatgczniki nr 3a, 3b, 3c, 3d, 3e i 3f do Regulaminu
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WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

Zatgcznik nr 1a do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Nazwa Wydziatu Zamawiajgcego
WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. NAZWa ZAMOWIENIA: .. ... ei ettt ettt et

2. Nazwa zadania W BUdzZecie Miasta .........oooeeiiiii e e

3. Rodzaj zamowienia: ] robota budowlana [] ustuga [] dostawa
4. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: ... ..............ceeeeeeeeeeeeennnn zt brutto
Wroku 20... ...l zt brutto
Wroku 20... ...l zt brutto

5. Kwota zostata ujeta w:
Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej *

N zdn. o
Zarzadzeniu Prezydenta Nr ......................
Dz. ............. Rozdz. ............... §..n

6. Postepowanie jest przeprowadzane wspdlnie przez kilku zamawiajgcych:

[ INIE

[ITAK nalezy wymieni¢ zamawiajgcych, ktérzy wspodlnie przeprowadzajg postepowanie
oraz poda¢ adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktéw
wraz z danymi do kontaktow:

Podziat obowigzkéw miedzy zamawiajgcymi (ktéry z zamawiajgcych jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie postepowania
odpowiadajg pozostali zamawiajgcy, czy zaméwienie bedzie udzielane przez kazdego
z zamawiajgcych indywidualnie, czy zamdwienie zostanie udzielone w imieniu i na rzecz
pozostatych zamawiajgcych):

7. Czy zamowienie jest wspoffinansowane (zostata zawarta umowa o wspétfinansowanie lub
trwa proces zawierania umowy o dofinansowanie) /planowane do wspéffinansowania (zostat
ztozony wniosek o wspoffinansowanie) ze srodkéw zewnetrznych:

LINIE



10.

11.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

[ITAK nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 2 do wniosku Informacje dotyczgce wspotfinansowania
ze Srodkow zewnetrznych

Czy zastrzega sie mozliwo$¢ ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Pzp, tj. majgcych status zaktadu pracy chronionej,
spétdzielnie socjalne oraz innych wykonawcow, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym celem
dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaty
zamowienie, jest spofeczna i zawodowa integracja osob spofecznie marginalizowanych.
(Wymég moze zosta¢ postawiony, pod warunkiem ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb
nalezgcych do jednej lub wiecej kategorii 0sob spotecznie marginalizowanych jest nie mniejszy niz
30% o0s6b zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktéra bedzie realizowata zamoéwienie).

[_INIE
[ JTAK

Oswiadczam, ze dokonano analizy potrzeb i wymagan o ktorej mowa w art. 83 Pzp
i dokument potwierdzajgcy niniejszg czynnos$¢ znajduje sie w Wydziale Zamawiajgcym
(obligatoryjna tylko przy zaméwieniach o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne):

[ INIE DOTYCZY

LITAK

Czy przeprowadzono procedure, o ktérej mowa w art. 84 Pzp, tj. wstepne konsultacje
rynkowe:

LINIE
LITAK (wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Wskaza¢ podmioty, ktére uczestniczyty we wstepnych konsultacjach rynkowych:

Wskaza¢ wptyw wstepnych konsultacji rynkowych na planowanie, przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania:

Czy w zamowieniu uwzgledniono wymogi okreslone w art. 68 ust. 3 ustawy z dnia
11 stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych:

[] TAK — odpowiednie zapisy zawarto w projektowanych postanowieniach umowy

et et aeaes (np. opis przedmiotu
zamowienia)

W przypadku odpowiedzi NIE nalezy zaznaczy¢ wiasciwe okienko:

[] NIE —przy wykonywaniu zamdéwienia nie bedg uzywane pojazdy samochodowe

w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym



12.

13.

14.

15.

16.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

[] NIE — zaméwienie nie jest zadaniem publicznym okreslonym w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) ani

w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2022
r. poz. 1526)

[_] NIE — zaméwienie dotyczy letniego lub zimowego utrzymania drég polegajgcego na
mechanicznej metodzie oczyszczania jezdni ulic, w szczegdlnosci zamiataniu i zmywaniu
oraz zapobieganiu i zwalczaniu sliskosci zimowej, w tym gotoledzi i usuwaniu sniegu.

Czy w zamowieniu uwzgledniono wymogi okreslone w art. 68a ustawy z dnia 11 stycznia

2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych:

[] TAK — odpowiednie zapisy zawarto w projektowanych postanowieniach umowy
PP (np. opis przedmiotu zamoéwienia)
[_] NIE — zaméwienie nie jest zamdwieniem okreslonym w art. 68b ustawy z dnia 11
stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych

Czy istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegat sie wykonawca lub
podmiot, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ktory doradzat lub w inny
sposob byt zaangazowany w przygotowanie postepowania:

LINIE
LITAK (wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Wskazac¢ srodki majgce na celu zapobiezenie zaktdcenia uczciwej konkurenciji:

Czy poprzednio prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia zostato uniewaznione:

LINIE

[ JTAK

Czy przewiduije sie bezposrednie poinformowanie wykonawcdw o wszczeciu postepowania:

LINIE

LITAK (wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
Lista wykonawcéw (nazwa i adres poczty elektronicznej), ktérych nalezy poinformowac
0 wszczeciu postepowania:

Czy postepowanie jest prowadzone we wspotpracy z innymi wydziatami/jednostkami:

LINIE



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

[LITAK - nalezy wskaza¢ nazwe wydziatu/jednostki koordynujgcego/ej ..................
17. Czy przewidziano mozliwo$¢ dokonania zmian umowy:

LINIE

LITAK (nalezy wypisa¢ wszystkie zmiany umowy wskazac paragraf, ustep i punkt )

18. Czy przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:

CINIE
LITAK (nalezy podaé¢ informacje na temat zaliczek na poczet wykonania
b 10410 /(=1 A1 = ) T PP
19. Uzasadnienie braku podziatu zamdwienia Nna czesCii........cooviiiiiiiiiii e

20. Opis sposobu obliczenia ceny:

[] na podstawie kosztorysu
[ ] na podstawie formularza cenowego sposab liczenia okreslono w formularzu cenowym

(nalezy szczegotowo opisac jak ma byc obliczona cena oferty lub odwotac sie do dokumentu w
ktorym wskazano sposéb obliczenia)

[] ryczat nalezy podac cene za catos¢ przedmiotu zaméwienia

( nalezy szczegdtowo opisac jak ma byc obliczona cena oferty)



1.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

|. WARTOSC ZAMOWIENIA
Warto$¢ szacunkowa zamowienia WynosSi ............oooeiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeans zt netto

i zostata ustalonaw dniu ... r. na podstawie:
(wypetnic odpowiednio pkt 1) lub 2))

1) w przypadku robét budowlanych jezeli przedmiotem zamdéwienia:

a) jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane:

[] kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
[] planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w PFU

b) jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
Prawo budowlane:

[] planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w PFU

c) sa roboty, ktére nie sg robotami budowlanymi w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane:

2) a) w przypadku dostaw/ustugq

[] rozeznania rynku/analizy cen rynkowych

[] analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmiany
zakresu (ilosci) i wskaznika wzrostu cen towardw i ustug

L] 0nNe covee e,

b) w przypadku dostaw/ustug powtarzajgcych sie lub podlegajacych wznowieniu
[] rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych

w ciggu poprzednich 12 miesiecy* lub

w poprzednim roku budzetowym* lub

w roku obrotowym?®*,

z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty

wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamowienia,

taczna warto$¢ zamédwien, ktdérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12

miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie

Stawkal/i podatku/éw VAT: . ——- .. %
(wskazac stawke Vat lub jezell WystepUJe kllka stawek Vat nalezy je wyszczegdlni¢ i wskazac
czego dotyczg)

Warto$¢ zaméwienia brutto (wraz z podatkiem VAT): ..., zt



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

4. Kwota, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie = zamdwienia:
..................................... zt brutto

5. Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp:

CINIE

[ ] TAK (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
1) Wartosc przewidywanych zamoOwien: ............coceeveieenenenenen. zl netto.

2) Okreslenie przedmiotu:

6. Czy przewiduje sie opcje:
LINIE
LITAK (wypetic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
1) Wartos¢ przewidywanych zamowien w ramach opGji ..................... zi netto.

2) Zakres zamowienia objetego opcja:

7. Czy przewiduje sie wznowienia:

[ INIE

L] TAK
Warto$¢ przewidywanych zamowieh w ramach wznowien........................... zt netto.

8. Czy zamdwienie jest ujete w planie zamowien publicznych:
LITAK, pod NUMErem.........ccoovneeeeeeeieeieeeeieen,

lub
[Jaktualizacje do planu przestano do ZP dnia .................cueeeeeeiiiiiiieeeeeeiieen

9. Czy zaméwienie jest czescig wiekszego zaméwienia udzielanego przez Wydziat
zamawiajacy:



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

CINIE
LITAK (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK wypetnic¢ pkt 10 lub 11)

10. Informacje o wartosci wszystkich czesci gdy zamowienie jest czescig inneqo zamdéwienia
tego samego rodzaju:

[] Dostawy :
Warto$¢  wszystkich  podobnych dostaw  wynosi:  ...................... zt netto

[] Ustugi:
Warto$¢ wszystkich czesci zaméwienia tego samego rodzaju wynosi: ...................... zt

netto

[ ] Roboty budowlane:
Warto$¢ wszystkich robét budowlanych (sktadajgcych sie na jeden obiekt budowlany,
wyznaczony wspolng funkcjg gospodarczg i techniczng lub tozsame roboty dot.
réznych obiektéw budowlanych) wynosi ... zt netto

11. Informacje o zaméwieniach objetych dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych lub
zamoéwienia, z ktérych czes¢ jest objeta dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych:

[] Dostawy :
Wartos¢ wszystkich podobnych dostaw przez caty okres trwania projektu/programu*
WYNOSI: ceoveieiiiiieieenanen zt netto

Ustugi:
Warto$¢ wszystkich czesci zamdwienia tego samego rodzaju przez caly okres trwania
projektu/programu® wynosi: ...................... zt netto

[ ] Roboty budowlane:

Wartos¢ wszystkich robét budowlanych (sktadajgcych sie na jeden obiekt budowlany,
wyznaczony wspolng funkcjg gospodarczg i techniczng lub tozsame roboty dot. réznych
obiektéw budowlanych) przez caty okres trwania projektu/programu* wynosi:
...................... zt netto

12. Czy zamdwienie jest czeScig wiekszego zaméwienia realizowanego w ramach
projektu/programu z innymi Zamawiajgcymi
(np. gdy w ramach jednego projektu/programu zamowienia tego samego rodzaju sg lub bedg
realizowane przez min. 2 podmioty, zaréwno przez np: 1. UM Rzeszow i jednostka/i Gminy Miasto
Rzeszéw, 2. UM Rzeszéw i innych zamawiajgcych,)

LINIE
[ JTAK warto$é wszystkich czesci zamowienia tego samego rodzaju przez caty okres
trwania projektu/programu® wynosi: ...............c....... zt netto

(w tym zamowienia podobne/opcje/wznowienia™)



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

Osobalosoby, ktoérej/lym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ ustalenia wartosci
zaméwienia:

imie i nazwisko

ll.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Krotki opis przedmiotu zamdéwienia (niezbedne do wpisania w ogfoszeniu o zamoéwieniu,
maksymalnie 4 000 znakow) wielkos¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robdt
budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan

2. Wspolny Stownik Zamoéwien (kod i nazwa wg CPV)

Gtéwny przedmiot:

kod nazwa
Dodatkowe przedmioty (maksymalnie 5 kodéw CPV):

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okreslajg dla:

[] robét budowlanych, dokumenty wskazane w li$cie sprawdzajgcej do opisu
przedmiotu zamowienia stanowigcej zat. nr 3 do wniosku

Ll dostaw/ustug® ............ooiiiiiiiiee e
(zakreslic wiasciwe / nalezy wymieni¢ dokumenty np. opis przedmiotu zamowienia i zatgczy¢ w
wersji elektronicznej wymienione dokumenty, w tym takze dokumenty wskazane w liscie
sprawdzajgcej do opisu przedmiotu zamdwienia)

4. Czy w przedmiocie zamowienia okre$lono wymagania art. 95 Pzp:
(dotyczy robot budowlanych i ustug)
LINIE

przedmiot zamdéwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.1510 z pézn. zm.).

LITAK



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujgcych nastepujgce czynnosci zwigzanych z realizacjg
zaméwienia:

2. sposob weryfikacji zatrudnienia tych oséb i uprawnienia zmawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz
sankgciji z tytutu niespetniania tych wymagan ...

5. Czy okreslono wymagania art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp:
CINIE

[] TAK (wymagania fakultatywne - wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi
TAK)

Wymagania dotyczgce zatrudnienia:

[] bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, (Dz. U. z 2022 r. poz.690 z p6zn. zm.).

[] oséb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promacji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

[ ] oséb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

[ ] mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

[] oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

[] innych oséb niz okreslone w lit. a—e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003
r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz 2241 ze zm.) lub we wtasciwych
przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

[ ] oséb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

Nalezy podac:
1) liczbe i okres wymaganego zatrudnienia Ww. 0SOD ...
2) sposob dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce tych wymagan oraz
sankcje z tytutu ich niespetnienia ...

6. Termin wykonania zamowienia :
(nalezy wybrac tylko jeden sposob wskazania i okre$lenia terminu ,termin musi by¢ zgodny

ze wskazanym we wzorze umowy)*

[_]* Termin wykonania zamdwienia :
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............................ dni od podpisania umowy

............................ tygodni od podpisania umowy

............................ miesiecy od podpisania umowy

............................ lat od podpisania umowy

............................ od dnia podpisania umowy jednak nie wczesniej niz od..................

lub

[ ]* Termin wykonania zaméwienia ..... ..... .......... r./
(wpisanie terminu datg wymaga uzasadnienia obiektywng przyczyng)

7. Oferty wariantowe:
Czy wymaga sie ztozenia oferty wariantowej: [_] TAK LI NIE

Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: [_] TAK[_] NIE

Ztozenie oferty wariantowej wymaga/dopuszcza* sie tylko z jednoczesnym ztozeniem oferty
podstawowej albo zamiast oferty podstawowej:

(] TAK LINIE
(w przypadku wymagania albo dopuszczenia ztoZzenia oferty wariantowej wypetnic nizej)

Minimalne wymagania dla oferty wariantowej, oraz wymagania dotyczace ich sktadania,
kryteria oceny ofert (w sposdb zapewniajacy mozliwosé ich zastosowania zaréwno w
odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej).

8. Czy zastrzega sie osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych zadan dotyczacych:
zamowien na roboty budowlane/ustugi/prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w
ramach zaméwienh na dostawy:

LINIE
LITAK (wypetic¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Kluczowe zadania, ktére wykonawca ma wykonaé osobiscie:

9. Czy w celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zgda sie dokumentéw:

[INIE

LITAK
(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
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W celu potwierdzeniaze ...........cccovvviiiiiiiiiiennn. (wpisa¢ co ma potwierdzac przedmiotowy
$rodek dowodowy np. w celu potwierdzenia ze komputer posiada dysk 1 TB)

Wykonaweca ma przedtoZyC. ..........ouiuiuieiie i
(Szczegotowy opis wymaganych przedmiotowych srodkéw dowodowych np. karte produktu, opis
itd...)

10. Czy przed zawarciem umowy (tj. dopiero po wyborze najkorzystniejszej oferty) Wykonawca
ma ztozy¢ dodatkowe dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:

LINIE

[ ] TAK nalezy wymienié dokumenty, jakie nalezy wymagaé od Wykonawcy/é6w w SWZ
(jako formalnosci niezbedne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy, polisa
ubezpieczeniowa (szczegdlnie, gdy wynika to z projektowanych postanowiert umowy), formularz
cenowy, tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy, dokumenty potwierdzajgce wymagania
okres$lone w opisie przedmiotu zaméwienia)

Wykaz dokumentow:

Osobalosoby, ktorejlym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ przygotowania opisu

Przedmiotu ZamOWIENIA: ... ettt e e
(imie i nazwisko)

lll. KRYTERIA OCENY OFERT

1.[ ] Cena (maksymalnie 60%) i inne kryteria:

Znaczenie kryterium/
Nazwa kryterium waga kryterium w %
%=1 pkt
1. Kryteriumcena L s %
' (max. 60%)
22 A %
R AR %

Prosze opisac sposéb oceny dla kazdego kryterium
1. Kryterium cena

a. Kryterium cena oceniane bedzie wedtug wzoru:
Cn.

Pl = - x100x....%
Cb

gdzie:

P1- ilos¢ punktow w kryterium cena

Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

11
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100 —wskaznik staty,

............ % — procentowe znaczenie kryterium ceny.
2. Kryterium ................

Opis sposodb oceny kryterium:

3. Kryterium..................
Opis sposob oceny kryterium:

Punkty w kryterium innym niz cena zostang przyznane tylko w przypadku ztozenia przez
Wykonawce dokumentoéw/oswiadczen na podstawie ktérych bedzie mozna przyznac punkty w
danym kryterium. W przypadku nie ztozenia dokumentéw/ oswiadczen oferta otrzyma w
Kryterium.........coooviiiiiiiinn, 0 punktow oraz Zamawiajacy uzna ze Wykonawca zaoferowat

Suma punktéw (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:

P=P1+P2+ ...

P1 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium cena

P2 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium ......................

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw
(maksymalnie 100).

Ocenie bedg podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnosécig do dwdch miejsc po przecinku.

*(np. gdy kryterium oceny ofert jest gwarancja min 24 miesigce zapis moze brzmiec: - W
przypadku nie ztozenia dokumentow/ oswiadczen oferta otrzyma w kryterium okres gwaranc;ji 0
punktow oraz Zamawiajgcy uzna ze Wykonawca zaoferowat 24 miesigce gwarancji. W
przypadku zaoferowania okresu gwarancji ponizej 24 miesiecy oferta zostanie odrzucona - zapis
ten mozna dostosowac do kazdego innego kryterium oceny)

2.[ ] Cena powyzej 60%

Uzasadnienie zastosowania kryterium ceny powyzej 60%:
W opisie przedmiotu zamowienia okreslono wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co
najmniej gldbwnych elementdéw skfadajgcych sie na przedmiot zaméwienia....................

(nalezy wpisa¢ szczegdtowe uzasadnienie w ktorym odnie$¢ sie nalezy do wszystkich ustawowo
wymaganych elementéw pozwalajgcych na zastosowanie kryterium cena powyzej 60% w zwigzku z opz)

Osobalby, ktérej/lym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos$¢ okreslenia kryteriow oceny
05T
(imie i nazwisko)
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IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym
[l NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkow:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, Ze jest wpisany do rejestru

[ ] zawodowego (NAzWa FEJESIIU) ...........eeee e e
[ ] handlowego (NAzwa reJestrU) ...........cocuveeureeeie e

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ziozenia:

[] dokumentu potwierdzajgcego, ze jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotu zamowienia:

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

[] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkow:

(np. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze Ze posiada uprawnienia do
wykonywania/prowadzenia dziatalno$ci ...... (wpisac jakiej i/lub w jakim zakresie), na podstawie
....... (np. wpis do rejestru o ile dotyczy), prowadzonego przez....., zgodnie z art. ....... (podac
podstawe prawng) lub posiada wazne uprawnienia wydane na podstawie wczes$niej obowigzujgcych
przepisow uprawniajgce do wykonywania ww. dziatalno$ci).

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ztozenia:

e 1= TP
(opisac¢ jaki dokument oraz wskazac¢ podstawe prawng)

(np. Koncesja wydana przez ...... (wpisac przez kogo ) na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w
zakresie ....... (np. obrotu energig elektryczng) zgodnie z art.....ustawy ...... (podac podstawe prawng)

lub wazna wydana na podstawie wczedniej obowigzujgcych przepiséw upowazniajgca do
wykonywania ww. dziatalnosci.)

L] ZEZWOIBNIA .. e
(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

o= 1 PP
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(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

] potwierdzenie/wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej
(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

(np. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru.......... (wpisac jakiego), prowadzonego przez........... (wpisac
organ prowadzgcy rejestr), zgodnie z art... (wpisa¢ podstawe prawng), lub wazne zaswiadczenie
wydane na podstawie wczes$niej obowigzujgcych przepiséw uprawniajgce do wykonywania ww.
dziatalnosci)

[] dokumentu potwierdzajgcego status cztonkowski wykonawcy w okreslonej organizacji,
od ktérego uzaleznione jest prawo do $wiadczenia nabywanej przez zamawiajgcego ustugi
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

(wpisac szczegdltowy opis dokumentu)

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotu zamowienia:

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkow:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze , Zze posiada Srodki finansowe lub zdolno$¢
kredytowg w wysoko$ci minimum ............ zt

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotem zamowienia:

4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa
(zapisy w zakresie warunkdéw ktére nie sg stawiane lub nie dotyczg danego zamdwienia mozna
usungc)

[ NIE DOTYCZY

[ JROBOTA BUDOWLANA:

Okreslenie warunkéw: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze, nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 5 lat liczgc wstecz od dnia w ktorym uptywa termin sktadania ofert , a jezeli
okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej jedng
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[ IDOSTAWA:

Okreslenie warunkéw: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze, nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje co najmniej jedno zamoéwienie
na dostawe polegajgcg na

[ JUSLUGA:

Okreslenie warunkéw : Wykonawca speini warunek jezeli wykaze ze, nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje co najmniej jedno zamoéwienie
na usfuge polegajgce

= P

[ JOSoBY:
Okreslenie warunkéw: Wykonawca spefni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat osobg/ami do realizacji zamowienia posiadajgcg/ymi

[ ISPRZET:

Okreslenie warunkéw: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotu zaméwienia:

(nalezy uzasadnic¢ kazdy postawiony warunek )

Osoba/osoby, ktérej/lym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynnos¢ opisu warunkéw udziatu
LT 015 =T o 701112 T o 11
(imie i nazwisko)
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V. KOMISJA PRZETARGOWA | BIEGLI

1. Proponuje powofanie w sktad Komisji przetargowej nastepujacych osoéb:
1) z Wydziatu zamawiajgcego:

Lp. Funkcja Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-malil
1. Wiceprzewodniczgcy
2. Czionek

2) z innych wydziatow/jednostek (np. w przypadku gdy Wydziat zamawiajgcy jest
wydziatem koordynujgcym, gdy przedmiot zamowienia tego wymaga, gdy
zamoéwienie jest udzielane wspdlnie z innymi jednostkami, itp.)

Lp. Funkcja Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-mall
1. Cztonek
2. Cztonek

2. Biegli:

1) [[informuje o udziale biegtych w niniejszym postepowaniu oraz o koniecznosci
powotania nastepujgcych osob.

Lp. Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-mall

2) [ ]W postepowaniu bedgcym przedmiotem wniosku nie bedg powotywani biegli.
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V. DODATKOWE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA/INFORMACJE
DO WNIOSKU:

Nalezy zaznaczy¢, jakie dokumenty zostaty ztoZzone:

[] projektowane postanowienia umowy + ewentualne zatgczniki (np. formularz cenowy,
harmonogram rzeczowo-finansowy, TOP, oswiadczenie podwykonawcy/dalszego
podwykonawcy/dostawcy, zestawienie zbiorcze faktur podwykonawcy, ksigzka obmiaru robot)
tj..

[ ] dokument z szacowania warto$ci zaméwienia

[] opis przedmiotu zaméwienia

[ ] wytyczne/wymogi wynikajgce z umow o dofinansowanie

] porozumienie, umowa o wspdlnym przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego/umowa o wspétpracy (w przypadku zaméwien wspoinych z innymi
Zamawiajgcymi)

[] oswiadczenie uzytkownika obiektu*

* jesli zamowienie dot. robot budowlanych i budynku uzyteczno$ci publicznej- dodatkowo musi
byc¢ ztozone pismo od Dyrekcji tego budynku z wyrazeniem zgody na wykonanie w danym
terminie konkretnych robdt oraz, ze Dyr. akceptuje OPZ i projektowane postanowienia umowy
[] inne dokumenty:, tj.:

Wszystkie dodatkowe zatgczniki do wniosku muszg by¢ podpisane przez Dyrektora wydziatu
zamawiajgcego.

Imie i nazwisko osoby do kontaktu ws. wniosku:
Pan/Pani........cccccoueeiiieiii. ..
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ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

znak sprawy nadany przez Wydziat zamawiajgCy: ........c.ccoeveiiieieiiiiiiniennns

ZABEZPIECZENIE SRODKOW

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw na realizacje zamowienia - znak sprawy nadany przez
Wydziat zamawiajgCy ........ccooeviiiiiiiiii i zgodnie z informacjami zawartymi

w pkt. 4 i 5 wniosku ws. zaméwienia publicznego
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INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskéw ws zaméwien wspétfinansowanych
lub planowanych do wspéilfinansowania ze srodkéw zewnetrznych

1. Zamowienie jest

[ ] wspotfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych
(zostata zawarta umowa o wspoffinansowanie)

[ ] planowane do wspéffinansowania ze $rodkéw zewnetrznych
(zostat ztozony wniosek o wspotfinansowanie)

Przewiduje sie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
srodki publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamodwienia, nie zostaty mu przyznane.

2. Informacje dotyczace podmiotu dofinansowujgcego, projektu/programu (np. NFOSIGW,
fundusze UE, itp.):

Podmiot dofinansowujgcy:

3. Czy istniejg specjalne wymagania zwigzane z dokumentacjg i prowadzeniem
postepowania (np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajgce z umow
o dofinansowanie, wzory dokumentow do wykorzystania wynikajagce z umédw
o dofinansowanie, logo itp.):

[ INIE
L] TAK

Logo, ktéra nalezy zamieszcza¢ na dokumentach (wklei¢ tak by mozna byto kopiowac do
nagtowkow pism):

Tekst, ktory nalezy wprowadzaé w stopce pism:

Zatgcznik podpisuje Dyrektor Wydziatu Pozyskiwania Funduszy
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Lista sprawdzajgca do opisu przedmiotu zamowienia

1. Zasady i sposob opisania przedmiotu zamoéwienia

Lp. Podstawa Opis Zaznaczy¢ wiasciwe Uwagi
prawna (jezeli dotyczy)
Zasady opisywania przedmiotu zamoéwienia
1. Art. 99 ust. 1, Oswiadczam, ze :
2,4 Pzp 1. przedmiot zamowienia opisano w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie dokfadnych i
zrozumiatych okreslen i uwzglednia wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty
2. w opisie przedmiotu zamdwienia okreslono wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych
3. opis przedmiotu zaméwienia nie narusza zasad uczciwej konkurencji
2. |Art. 99 ust. 5i Czy przedmiot zaméwienia zostat opisany przez wskazanie znakoéw towarowych,
6 Pzp patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry LITAK

charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce

LINIE

Jezeli tak, to:

1. nalezy wskaza¢ znak towarowy, patent, pochodzenie, zrédto lub szczegdlny proces

(nalezy wskazac gdzie)

zostaty wskazane kryteria w celu oceny rownowaznosci

3. oSwiadczam, ze opisu przedmiotu zamowienia nie mozna opisa¢ w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposob, poniewaz:
................................................................... (nalezy uzasadnic)
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3 Art. 99 ust. 7 | W opisie przedmiotu zamdwienia okreslono koniecznosc¢ przeniesienia praw LITAK
Pzp wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji
[ INIE DOTYCZY

Uwzglednienie w opisie przedmiotu zaméwienia dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz uzytkownikéw projektowania z przeznaczeniem dla

wszystkich
4. Art. 100 ust. 1 | Opis przedmiotu zamowienia uwzglednia wymagania w zakresie dostepnosci dla LITAK
Pzp 0s6b niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamodwienia [ INIE DOTYCZY
5. Art. 100 ust. 2 | Jezeli wymagania, o ktorych mowa w art. 100 ust. 1 Pzp, wynikajg z aktu prawa LITAK
Pzp Unii Europejskiej, to przedmiot zamdwienia, w zakresie wymagan dotyczgcych
dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem
dla wszystkich uzytkownikéw, zawiera odestanie do tego aktu [ INIE DOTYCZY
Sposob opisania przedmiotu zaméwienia — NALEZY ZAZNACZYC 1 lub 2 okienka *
6. Art.101 ust. 1 | Przedmiot zamowienia zostat opisany w sposéb:
pktl,2,3i4
Pzp [] *funkcjonalny - okreslono wymagania dotyczgce wydajnosci lub

Art. 102 Pzp | funkcjonalnosci, w tym wymagania srodowiskowe,
Art. 101 ust. 4

Pzp [] *standardowy -odnosi sie do wymaganych cech materiatu, produktu lub ustugi (zaznaczy¢ 1 lub 2
(o ktérych mowa w art. 102 Pzp) opisanych za pomocg norm, ocen technicznych, okienka)
specyfikaciji technicznych i systemow referencji technicznych (o ktérych mowa w | [_] poprzez odniesienie
art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 Pzp ) w kolejnoéci preferenciji do systeméw do norm, ocen
europejskich, a gdy ich brak to do polskich technicznych,

specyfikacji
technicznych i
Oswiadczam, ze przy kazdej normie, ocenie technicznej czy specyfikaciji systemow referencii

technicznej i systemie referencji technicznych jest okreslenie ,lub rwnowazny” | technicznych
europejskich

[] poprzez odniesienie
do norm, ocen
technicznych,
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specyfikacji
technicznych i
systemoéw referencji
technicznych polskich

Czy w opisie przedmiotu okreslono wymagania srodowiskowe (art. 101 ust. 1 pkt
Pzp)

LITAK

LINIE

Imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej:

Imie i nazwisko Kierownika zamawiajgcego lub osoby, ktorej kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu przedmiotu zamdwienia:

(podpis)

2. W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane nalezy dodatkowo wypetnié:

Nalezy zaznaczyc¢ czy przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane ktére sg lub nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne. Ma to istotne

znaczenie z punktu widzenia dokumentéw, ktére stanowig opis przedmiotu zaméwienia

Roboty budowlane (nalezy zaznaczy¢ wtasciwy pkt | lub II):
I. [] ktére sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowlane (nalezy zaznaczyé wtasciwe):

1. [] wformule zaprojektuj-zbuduj - opis przedmiotu stanowi PFU

2. [] dla ktérych jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowe albo zgtoszenie rob6t budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt

budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane

(podpis)
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3. [] dla ktérych NIE jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowe albo zgtoszenie robét budowlanych, do ktorego dotgcza sie projekt
budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane

Opis przedmiotu stanowi (dla pkt 2 lub 3) - nalezy wymienic i/lub zaznaczy¢ dokumenty zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454):

] specyfikacje techniczne wykonania i odbioru rob6t budowlanych

[] projekt budowlany w zakresie uwzgledniajgcym specyfike robét budowlanych

[ projekty wykonawcze

[] przedmiar roboét (nie jest wymagany przy wynagrodzeniu ryczattowym)

LdInN€ oo (wpisac jakie zgodnie z ww. rozporzgdzeniem)

(Poszczegdlne dokumenty muszg znajdowac sie w osobnych plikach/ folderach opisanych odpowiednio: STWIORB, Projekt Budowlany,
Projekt Wykonawczy itd. Wszystkie pliki powinny by¢é skompresowane np. w format .zip lub .7zip)

Il [] ktére nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne opis przedmiotu stanowi (wymieni¢ dokumenty):
(przyktadowe roboty to malowanie, wynajem sprzetu)

(podpis)

Imie i nazwisko Kierownika zamawiajgcego lub osoby, ktorej kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu przedmiotu zamdwienia:

(podpis)
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UWAGA:
1. Woykaz robot budowlanych okresla zatgcznik 1l do dyrektywy klasycznej 2014/24/UE
2. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane:

1) ktére sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowlane przedmiot zaméwienia opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych (STWIORB). Natomiast jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, przedmiot zamdwienia opisuje sie za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego,

2) ktére nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje sie na zasadach ogélnych.

Opis przedmiotu zamdéwienia dla robét budowlanych w formule zaprojektuj-zbuduj

Art. 103 ust. 21 3 Pzp:

Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego opracowanego zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i
Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczeg6towego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454).

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie ukohczonych roboét budowlanych oraz stawiane
im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

Opis przedmiotu zaméwienia dla robé6t budowlanych
Zgodnie z art. 103 ust. 1 Pzp zamdwienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i
odbioru robé6t budowlanych.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454):
Dokumentacja projektowa stuzgca do opisu przedmiotu zamowienia na wykonanie robét budowlanych, dla ktérych jest wymagane uzyskanie pozwolenia
na budowe albo zgtoszenie robdt budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, sktada sie w szczegdlnosci z:
1) projektu budowlanego w zakresie uwzgledniajgcym specyfike robdt budowlanych;
2) projektu wykonawczego w zakresie, o ktérym mowa w § 5 rozporzgdzenia ;
3) przedmiaru robét w zakresie, o ktérym mowa w § 6 rozporzgdzenia.
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Dokumentacja projektowa stuzgca do opisu przedmiotu zaméwienia na wykonanie rob6t budowlanych, dla ktérych nie jest wymagane uzyskanie
pozwolenia na budowe albo zgloszenie robdt budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane, sktada sie w szczegdélnosci z:

1) planéw, rysunkéw lub innych dokumentéw umozliwiajgcych jednoznaczne okreslenie rodzaju i zakresu robét podstawowych oraz uwarunkowan i
dokfadnej lokalizacji ich wykonywania;

2) przedmiaru robot w zakresie, o ktérym mowa w § 6 rozporzadzenia;

3) projektéw, pozwolen, uzgodnien i opinii wymaganych odrebnymi przepisami.

Jezeli zamowienie na roboty budowlane, o ktérych mowa w ust. 1 2, jest udzielane w trybie zaméwienia z wolnej reki lub w projektowanych postanowieniach
umowy przyjeto zasade wynagrodzenia ryczattowego, dokumentacja projektowa moze nie obejmowaé przedmiaru roboét.



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamdwienia na czesci pn.:

Zatgcznik nr 1b do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Nazwa Wydziatu Zamawiajgcego

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zaméwienia na czesci*
*iezeli w kazdej czesci zamowienia sg takie same informacje to mozna wypetic jeden punkt
podajgc informacje, ze dotyczy ona wszystkich czesci zamowienia

1. NAZWaA ZAMOWIENIA: .. ..ttt e e
AN F= W4T T =T
N F2 VAT T L o
2. Nazwa zadania w Budzecie MIiasta: ...........couiiiiiii e
3. Rodzaj zamowienia: [] robota budowlana [] ustuga [] dostawa
4. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: .............................. zt brutto
Wroku 20... CzesC1:..oiiiiiiiiinnns ztbrutto; CzesC 20 .o zt brutto,
Wroku 20... CzesC1:..ociiiiiiiiininin zZtbrutto; Czesc 2: ..ooiiiiiiii, zt brutto,

5. Kwota zostata ujeta w:
Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej *

Nr Zdn. o
Zarzadzeniu Prezydenta Nr ......................
Dz.............. Rozdz. ............... § .

6. Postepowanie jest przeprowadzane wspdlnie przez kilku zamawiajgcych:

LINIE

LITAK nalezy wymieni¢ zamawiajgcych, ktérzy wspolnie przeprowadzajg postepowanie
oraz podac¢ adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktow
wraz z danymi do kontaktow:

Podziat obowigzkéw miedzy zamawiajgcymi (ktéry z zamawiajgcych jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie postepowania



7.

10.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

odpowiadajg pozostali zamawiajagcy, czy zamowienie bedzie udzielane przez kazdego z
zamawiajgcych indywidualnie, czy zamowienie zostanie udzielone w imieniu i na rzecz
pozostatych zamawiajgcych):

Czy zaméwienie jest wspoétfinansowane (zostata zawarta umowa o wspdétfinansowanie lub
trwa proces zawierania umowy o dofinansowanie) /planowane do wspoéffinansowania (zostat
ztozony wniosek o wspotfinansowanie) ze srodkow zewnetrznych:

LI NIE

[ITAK nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 2 do wniosku Informacje dotyczgce wspétfinansowania
ze Srodkow zewnetrznych

. Czy zastrzega sie mozliwos¢ ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie przez

wykonawcéw, o ktorych mowa w art. 94 Pzp, tj. majgcych status zaktadu pracy chronionej,
spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcéw, ktorych gtéwnym celem lub gtdwnym celem
dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedag realizowaty
zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osOb spofecznie marginalizowanych.
(Wymobg moze zostac postawiony, pod warunkiem ze procentowy wskaznik zatrudnienia
0s0b nalezgcych do jednej lub wiecej kategorii 0sOb spotecznie marginalizowanych jest nie
mniejszy niz 30% o0sob zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktéra bedzie
realizowata zamowienie).

[INIE
[ ITAK
Oswiadczam, ze dokonano analizy potrzeb i wymagan o ktérej mowa w art. 83 Pzp
i dokument potwierdzajgcy niniejszg czynnos¢ znajduje sie w Wydziale Zamawiajgcym

(obligatoryjna tylko przy zamdwieniach o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne):
[INIE DOTYCZY

LITAK

Czy przeprowadzono procedure, o ktérej mowa w art. 84 Pzp, tj. wstepne konsultacje
rynkowe:

LINIE
LITAK (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
Wskazac¢ podmioty, ktore uczestniczyty we wstepnych konsultacjach rynkowych:

1) PR :

Wskaza¢ wptyw wstepnych konsultacji rynkowych na planowanie, przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania:



11.

12.

13.

15.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

Czy w zamdwieniu uwzgledniono wymogi okreslone w art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 11
stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych:

[] TAK —odpowiednie zapisy zawarto w projektowanych postanowieniach umowy
PPN (np. opis przedmiotu
zamoéwienia)

W przypadku odpowiedzi NIE nalezy zaznaczy¢ wiasciwe okienko:

[] NIE — przy wykonywaniu zamowienia nie bedg uzywane pojazdy samochodowe

w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym
[l NIE — zaméwienie nie jest zadaniem publicznym okreslonym w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) ani w
art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1526 ze zm.)

[] NIE — zaméwienie dotyczy letniego lub zimowego utrzymania drég polegajgcego na
mechanicznej metodzie oczyszczania jezdni ulic, w szczegdlnoéci zamiataniu i zmywaniu
oraz zapobieganiu i zwalczaniu sliskosci zimowej, w tym gotoledzi i usuwaniu $niegu.
Czy w zamowieniu uwzgledniono wymogi okreslone w art. 68a ustawy z dnia 11 stycznia

2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych:

[] TAK — odpowiednie zapisy zawarto w projektowanych postanowieniach umowy

B e e (np. opis przedmiotu zamowienia)
[] NIE — zaméwienie nie jest zamoéwieniem okreslonym w art. 68b ustawy z dnia 11
stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych

Czy istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegat sie wykonawca lub
podmiot, ktoéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ktory doradzat lub w inny
sposoéb byt zaangazowany w przygotowanie postepowania:

LINIE
LITAK (wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Wskazac¢ srodki majace na celu zapobiezenie zaktdécenia uczciwej konkurenciji:

14. Czy poprzednio prowadzone postepowanie o udzielenie zamowienia zostato
uniewaznione:

[INIE

[ JTAK

Czy przewiduje sie bezposrednie poinformowanie wykonawcow o wszczeciu postepowania:

LINIE



16.

17.

18.

19.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

LITAK (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
Lista wykonawcow (nazwa i adres poczty elektronicznej), ktérych nalezy poinformowac
0 Wszczeciu postepowania:

Czy postepowanie jest prowadzone we wspotpracy z innymi wydziatami/jednostkami:

LINIE
[ITAK -nalezy wskazac nazwe wydziatu/jednostki koordynujgcego/ej ...........................

Czy przewidziano mozliwosé dokonania zmian umowy:

LINIE

LITAK (nalezy wypisac wszystkie zmiany umowy wskazaé paragraf, ustep i punkt )

Czy przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:

LINIE

LITAK (nalezy poda¢ informacje na temat zaliczek na poczet wykonania
4z 10 = - )

Opis sposobu obliczenia ceny:

[] na podstawie kosztorysu

] na podstawie formularza cenowego sposab liczenia okreslono w formularzu cenowym

(nalezy szczegbtowo opisa¢ jak ma by¢ obliczona cena oferty lub odwota¢ sie do dokumentu w
ktorym wskazano sposob obliczenia)

[] ryczat nalezy poda¢ cene za cato$¢ przedmiotu zaméwienia



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

( nalezy szczegdfowo opisac jak ma byc¢ obliczona cena oferty)

. WARTOSC ZAMOWIENIA
1. Czesc 1:
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia WynosSi ............cvviiiiiiiiiiiiiiieieane zt netto
i zostata ustalonaw dniu ... r. na podstawie:

(wypetni¢ odpowiednio pkt 1) lub 2))

1) w przypadku robét budowlanych jezeli przedmiotem zaméwienia:

a) jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane:

[] kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na podstawie dokumentaciji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
[] planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w PFU

b) jest zaprojektowanie i wykonanie robé6t budowlanych w rozumieniu ustawy
Prawo budowlane:

[] planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w PFU

c) sa roboty, ktére nie sa robotami budowlanymi w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane:

2) a) w przypadku dostaw/ustug
[] rozeznania rynku/analizy cen rynkowych
[ ] analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmiany
zakresu (ilosci) i wskaznika wzrostu cen towardw i ustug

L] NN oo,

b) w przypadku dostaw/ustuq powtarzajgcych sie lub podlegajacych wznowieniu
[] rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy* lub
w poprzednim roku budzetowym* lub
w roku obrotowym?,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamdwienia,
[ ] taczna wartosé zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie

Czes¢ 2:
Warto$¢ szacunkowa zaméwienia WynoSi ............covviiiiiiiiiiiiiiieiennn, zt netto



2.

3.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

i zostata ustalonaw dniu ... r. na podstawie:
(wypetni¢ odpowiednio pkt 1) lub 2))

1) w przypadku robét budowlanych jezeli przedmiotem zamdwienia:

a) jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane:

[] kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na podstawie dokumentaciji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
[] planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w PFU

b) jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
Prawo budowlane:

[] planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w PFU

c) sa roboty, ktore nie s robotami budowlanymi w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane:

2) a) w przypadku dostaw/ustug

[] rozeznania rynku/analizy cen rynkowych

[] analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem zmiany
zakresu (ilosci) i wskaznika wzrostu cen towardw i ustug

L] NN oo,

b) w przypadku dostaw/ustug powtarzajgcych sie lub podlegajacych wznowieniu
[ ] rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy* lub

w poprzednim roku budzetowym® lub

w roku obrotowym?,

z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamdwienia,

[ ] taczna wartosé zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie

Czesc 1: Stawkali podatku/éw VAT: .....ccccceeeiiieee %

Czesc 2: Stawkal/i podatku/ow VAT: . %
(wskazac stawke VAT lub jezeli WystepUJe kllka stawek VAT nalezy je wyszczegolnic i wskazac czego
dotyczg)

Czesc 1: Warto$¢ zamdwienia brutto (wraz z podatkiem VAT): .....coviiiiiiiiiinnn. zt

Czesc 2: Warto$¢ zamowienia brutto (wraz z podatkiem VAT): .....cooiiiiiiiniinns zt



4,

5.

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

Czesc 1: Kwota, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia:
..................................... zt brutto
Czesc 2: Kwota, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia:

..................................... zt brutto

Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp:
Czes¢ 1:

LI NIE

[ ] TAK (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

1) Wartosc¢ przewidywanych zamowien: ..................cooeeieene. zl netto.

2) Okreslenie przedmiotu:

[ ] TAK (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
1) Wartos$c¢ przewidywanych zamowien: ...................coooeeeeene. zl netto.

2) Okreslenie przedmiotu:

Czy przewiduije sie opcje:
Czesé 1.
CINIE

LITAK (wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
1) Wartos¢ przewidywanych zamdéwien w ramach opcji ..................... zt netto.

2) Zakres zamowienia objetego opcja:
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LITAK (wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
1) Wartosc¢ przewidywanych zamowieh w ramach opGji ..................... zt netto.

2) Zakres zamowienia objetego opcja:

Czy przewiduje sie wznowienia:
Czes¢ 1:
LINIE

L] TAK
Wartos¢ przewidywanych zamowieh w ramach wznowien........................... zt netto.

Czesé 2:
[ ] NIE

L] TAK
Wartos¢ przewidywanych zamowieh w ramach wznowien........................... zt netto.

Czy zamdéwienie jest ujete w planie zamowien publicznych:

LITAK, pod NUMEremM.........uoveeieieeeeeeeeeeen
lub
[ Jaktualizacje do planu przestano do ZP dnia .............cc..cuueeeeeeeiiiiieeeeeeeeein

Czy zaméwienie jest czescig wiekszego zamowienia udzielanego przez Wydziat
zamawiajgcy:

LINIE

LITAK (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK wypetic pkt 10 lub 11)

Informacje o wartosci wszystkich czesci gdy zamowienie jest czescig innego zamdéwienia
tego samego rodzaju:

[ ] Dostawy :
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Warto§¢  wszystkich podobnych dostaw  wynosi: ...l zt  netto
[] Ustugi:

Wartos¢ wszystkich czesci zamowienia tego samego rodzaju Wynosi: ...................... zt

netto

[ ] Roboty budowlane:
Wartos¢ wszystkich robét budowlanych (sktadajgcych sie na jeden obiekt budowlany,
wyznaczony wspolng funkcjg gospodarczg i techniczng lub tozsame roboty dot.
réznych obiektow budowlanych) wynosi ... zt  netto

11. Informacje o zaméwieniach objetych dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych lub
zaméwienia, z ktérych czesé jest objeta dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych:

[] Dostawy :

Wartos¢ wszystkich podobnych dostaw przez caly okres trwania projektu/programu*®
WYNOSI: covviiiiiiiiennens Zt netto

Warto$¢ wszystkich czesci zaméwienia tego samego rodzaju przez caly okres trwania
projektu/programu® wynosi: ...................... zt netto

[ ] Roboty budowlane:

Wartos¢ wszystkich robét budowlanych (skfadajgcych sie na jeden obiekt budowlany,
wyznaczony wspoélng funkcjg gospodarczg i techniczng lub tozsame roboty dot. réznych
obiektéow budowlanych) przez caly okres trwania projektu/programu* wynosi:
...................... zt netto

12. Czy zamdwienie jest czeScig wiekszego zamodwienia realizowanego w ramach
projektu/programu z innymi Zamawiajgcymi
(np. gdy w ramach jednego projektu/programu zamdwienia tego samego rodzaju sg lub bedg
realizowane przez min. 2 podmioty, zaréwno przez np: 1. UM Rzeszéw i jednostka/i Gminy
Miasto Rzeszbw, 2. UM Rzeszoéw i innych zamawiajgcych,)

L INIE
[ JTAK warto$é wszystkich czesci zamoéwienia tego samego rodzaju przez caty okres
trwania projektu/programu® wynosi: ...............c....... zt netto

(w tym zaméwienia podobne/opcje/wznowienia*)

Osoba/osoby, ktérej/lym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ ustalenia wartosci
zaméwienia:

imie i nazwisko
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.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A) dotyczy czesci 1

1. Krotki opis przedmiotu zamowienia (niezbedne do wpisania w ogtoszeniu o zamdwieniu,
maksymalnie 4 000 znakéw) wielkosé, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robét
budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan

2. Wspdlny Stownik Zamowien (kod i nazwa wg CPV)

Gtéwny przedmiot:

kod nazwa
Dodatkowe przedmioty (maksymalnie 5 kodéw CPV).

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okreslajg dla:

[ ] robét budowlanych, dokumenty wskazane w liscie sprawdzajgcej do opisu
przedmiotu zamdwienia stanowigcej zat. nr 3 do wniosku

Ll dostaw/ustug™ ...........oouiiiiieiiiie e
(zakresdlic wiasciwe / nalezy wymieni¢ dokumenty np. opis przedmiotu zamoéwienia i
zatgczy¢ w wersji elektronicznej wymienione dokumenty, w tym takze dokumenty
wskazane w liscie sprawdzajgcej do opisu przedmiotu zamdowienia)

4. Czy w przedmiocie zamowienia okreslono wymagania art. 95 Pzp:
(dotyczy robdt budowlanych i ustug)
CINIE

przedmiot zamdwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.1510 ze zm.).

LITAK

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujgcych nastepujgce czynnosci zwigzanych z realizacjg
zaméwienia:
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2. sposob weryfikacji zatrudnienia tych oséb i uprawnienia zmawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych osob oraz
sankcji z tytutu niespetiania tychwymagan ...

5. Czy okreslono wymagania art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp:
LINIE

L] TAK
(wymagania fakultatywne - wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Wymagania dotyczace zatrudnienia:

[] bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.1510 ze zm.).

[ ] os6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

[] oséb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

[ ] mtodocianych, o ktorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

[] oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

[] innych oséb niz okreslone w lit. a—e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003
r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241 ze zm.) lub we wiasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

[] oséb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia.

Nalezy podac:

1) liczbe [ okres wymaganego zatrudnienia Ww. 0so6b

2) sposob dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia
zamawiajgcego W zakresie kontroli spetniania przez wykonawce tych wymagan oraz
sankcje z tytutu ich niespetnienia

6. Termin wykonania zamowienia :
(nalezy wybrac tylko jeden sposob wskazania i okreS$lenia terminu ,termin musi by¢ zgodny
ze wskazanym we wzorze umowy)*

[_]* Termin wykonania zamdwienia :

............................ dni od podpisania umowy
............................ tygodni od podpisania umowy
............................ miesiecy od podpisania umowy
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............................ lat od podpisania umowy

............................ od dnia podpisania umowy jednak nie wczesniej niz od..................
lub

[]* Termin wykonania zamoéwienia ..... ..... .......... r./

(wpisanie terminu datg wymaga uzasadnienia obiektywng przyczyng)

7. Oferty wariantowe:
Czy wymaga sie ztozenia oferty wariantowej: [_] TAK LINIE

Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: [ | TAK[_] NIE

Ztozenie oferty wariantowej wymaga/dopuszcza* sie tylko z jednoczesnym ztozeniem oferty
podstawowej albo zamiast oferty podstawowej:

[]TAK I NIE
(w przypadku wymagania albo dopuszczenia ztozenia oferty wariantowej wypeinic nizej)

Minimalne wymagania dla oferty wariantowej, oraz wymagania dotyczace ich sktadania,
kryteria oceny ofert (w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ ich zastosowania zaréwno w
odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej).

8. Czy zastrzega sie osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych zadan dotyczacych:
zaméwien na roboty budowlane/ustugi/prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w
ramach zamowien na dostawy:

[INIE

LITAK
(wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
Kluczowe zadania, ktére wykonawca ma wykonaé osobiscie:

9. Czy w celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zgda sie dokumentow:

[INIE

LITAK
(wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
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W celu potwierdzenia ze ...........cccooeiiiiiiiiiiiiiinn. ( wpisa¢ co ma potwierdzac
przedmiotowy Srodek dowodowy np. w celu potwierdzenia ze komputer posiada dysk
1TB)

Wykonaweca ma PrzedtoZyC. .........ueie e
(Szczegotowy opis wymaganych przedmiotowych Srodkéw dowodowych np. karte produktu
,opis itd...)

10. Czy przed zawarciem umowy (tj. dopiero po wyborze najkorzystniejszej oferty) Wykonawca
ma ztozy¢ dodatkowe dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:

CINIE

[ ] TAK nalezy wymienié dokumenty, jakie nalezy wymaga¢ od Wykonawcy/éw w SWZ
(jako formalnosci niezbedne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy,
polisa ubezpieczeniowa (szczegdlnie, gdy wynika to z projektowanych postanowien
umowy), formularz cenowy, tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy,
dokumenty potwierdzajgce wymagania okreSlone w opisie przedmiotu zamoéwienia)
Wykaz dokumentow:

PP
B ) dotyczy czesci 2
(nalezy powielic treS¢ wzoru z pkt A i wpisac dane dot. czeScinr 2')
C) dotyczy czesci 3
(nalezy powielic tresS¢ wzoru z pkt A i wpisac dane dot. czeSci nr 3)

Osobalosoby, ktérejlym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ przygotowania opisu
Przedmiotu ZamOWIBNIA: ...t e e
(imie i nazwisko)

. KRYTERIA OCENY OFERT

[] dotyczy wszystkich cze$ci zaméwienia

(jezeli w kazdej czesci zamowienia sg takie same Kryteria to mozna wypetnic podajgc informacje,
Ze dotyczy ona wszystkich cze$ci zamowienia)

lub

[] dotyczy czesci wskazanych ponizej

A ) dotyczy czesci 1

1.[ ] Cena (maksymalnie 60%) i inne kryteria:

Znaczenie kryterium/
Nazwa kryterium waga kryterium w %
%=1 pkt

N %
4. Kryterium cena (max. 60%)
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Prosze opisa¢ sposéb oceny dla kazdego kryterium
1. Kryterium cena

a. Kryterium cena oceniane bedzie wedtug wzoru:
Cn.

Pl = - x100x....%
Cb

gdzie:

P1- ilo$¢ punktéw w kryterium cena

Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

100 —wskaznik staty,

............ % — procentowe znaczenie kryterium ceny.
2. Kryterium ................

Opis sposdb oceny kryterium:

3. Kryterium..................
Opis sposob oceny kryterium:

Punkty w kryterium innym niz cena zostang przyznane tylko w przypadku ziozenia przez
Wykonawce dokumentéw/oswiadczen na podstawie ktérych bedzie mozna przyzna¢ punkty w
danym kryterium. W przypadku nie ztozenia dokumentow/ oswiadczen oferta otrzyma w
kryterium.............ooeiiiinl. 0 punktéw oraz Zamawiajgcy uzna ze Wykonawca zaoferowat

Suma punktéw (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:

P=P1+P2+........

P1 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium cena

P2 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium ......................

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw
(maksymalnie 100).

Ocenie beda podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Obliczenie bedzie dokonywane z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

*(np. gdy kryterium oceny ofert jest gwarancja min 24 miesigce zapis moze brzmiec¢: - W
przypadku nie ztozenia dokumentoéw/ oswiadczen oferta otrzyma w kryterium okres gwaranc;ji 0
punktdow oraz Zamawiajgcy uzna ze Wykonawca zaoferowat 24 miesigce gwarancji. W
przypadku zaoferowania okresu gwarancji ponizej 24 miesiecy oferta zostanie odrzucona - zapis
ten mozna dostosowac do kazdego innego kryterium oceny)

2.[ ] Cena powyzej 60%

Uzasadnienie zastosowania kryterium ceny powyzej 60%:
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W opisie przedmiotu zamédwienia okredlono wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co
najmniej gtdwnych elementoéw skfadajgcych sie na przedmiot zaméwienia....................

(nalezy wpisac szczegdtowe uzasadnienie w ktérym odnie$c sie nalezy do wszystkich ustawowo
wymaganych elementéw pozwalajgcych na zastosowanie kryterium cena powyzej 60% w
zwigzku z opz)

B ) dotyczy czesci 2

(nalezy powielic treS¢ wzoru z pkt A i wpisac dane dot. czeScinr 2)
C ) dotyczy czesci 3

(nalezy powieli¢ tre$¢ wzoru z pkt A i wpisa¢ dane dot. czescinr 3)

Osobal/by, ktorejlym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynnos$¢ okreslenia kryteriéw oceny
0] =7 o P
(imie i nazwisko)

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

[] dotyczy wszystkich cze$ci zaméwienia

(jezeli w kazdej czesci zamowienia sg takie same warunki to mozna wypeti¢ podajgc
informacje, ze dotyczy ona wszystkich czeSci zamowienia)

lub

[] dotyczy czesci wskazanych ponizej

A ) dotyczy czesci 1

1. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym
] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkow:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze jest wpisany do rejestru

[[] zawodowego (Nazwa rejeStru) ...........ccouueereuueeeeeiiee e
[] handlowego (Nazwa reJeStrU) ...........cccveeeeeeueeeeeiee e

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ztozenia:

] dokumentu potwierdzajgcego, ze jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem

Uzasadnienie wskazujace:
3) zwigzek z opisem przedmiotu zamowienia:
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Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkow:

(np. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze posiada uprawnienia do
wykonywania/prowadzenia dziatalnosci ...... (wpisac jakiej i/lub w jakim zakresie),

na podstawie ....... (np. wpis do rejestru o ile dotyczy), prowadzonego przez....., zgodnie z
art. ....... (podac podstawe prawng) lub posiada wazne uprawnienia wydane na podstawie
wczes$niej obowigzujgcych przepisow uprawniajgce do wykonywania ww. dziatalnosci).

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ztozenia:

L] KOMCESi. .t
(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

(np. Koncesja wydana przez ...... (wpisac przez kogo ) na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie ....... (np. obrotu energig elektryczng) zgodnie z art.....ustawy ......

(poda¢ podstawe prawng) lub wazna wydana na podstawie wczeSniej obowigzujgcych
przepisow upowazniajgca do wykonywania ww. dziatalnoSci.)

[ ] ZEZWOIBNIA ... e e
(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

L oT=1 0

(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

] potwierdzenie/wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej
(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

(np. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru.......... (wpisac jakiego), prowadzonego
przez........... (wpisac¢ organ prowadzgcy rejestr), zgodnie z art... (wpisac podstawe prawng),
lub wazne zaswiadczenie wydane na podstawie wczesniej obowigzujgcych przepisow
uprawniajgce do wykonywania ww. dziatalno$ci)

[] dokumentu potwierdzajgcego status cztonkowski wykonawcy w okreslonej organizadii,
od ktérego uzaleznione jest prawo do swiadczenia nabywanej przez zamawiajgcego ustugi
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

(wpisac szczegotowy opis dokumentu)

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotu zamowienia:
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3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkéw:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze , Ze posiada srodki finansowe lub zdolnos¢
kredytowg w wysokoS$ci minimum ............ zt

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotem zamowienia:

4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa
(zapisy w zakresie warunkow ktére nie sg stawiane lub nie dotyczg danego zamoéwienia
mozna usungc)

] NIE DOTYCZY

[[JROBOTA BUDOWLANA:

Okreslenie warunkow: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze zZe, nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 5 lat liczgc wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert , a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej jedna
robote budowlang polegajacag

[ IDOSTAWA:

Okreslenie warunkow: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze zZe, nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia w ktoérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje co najmniej jedno zamoéwienie
na dostawe polegajgcg na

L JUSEUGA:

Okreslenie warunkow : Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze, nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje co najmniej jedno zamoéwienie
na ustuge polegajgce na

[ JOSOBY:
Okreslenie warunkow: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat osobg/ami do realizacji zamdwienia posiadajgcg/ymi
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[ ISPRZET:

Okreslenie warunkéw: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotu zaméwienia:

(nalezy uzasadni¢ kazdy postawiony warunek )

B ) dotyczy czesci 2

(nalezy powielic tres¢ wzoru z pkt A i wpisac dane dot. czeScinr 2)
C ) dotyczy czesci 3

(nalezy powielic tresS¢ wzoru z pkt A i wpisac dane dot. czeSci nr 3)

Osoba/osoby, ktorej/'ym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu warunkéw udziatu

1YL o0 (= o011 1 [
(imie i nazwisko)

V. KOMISJA PRZETARGOWA | BIEGLI

(dotyczy wszystkich czesci zamowienia)

1. Proponuje powotanie w sktad Komisji przetargowej nastepujgcych oséb:
1) z Wydziatu zamawiajgcego:

Lp. Funkcja Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-mail
1. Wiceprzewodniczacy
2. Cztonek

2) z innych wydziatéw/jednostek (np. w przypadku gdy Wydziat zamawiajgcy jest
wydziatem koordynujgcym, gdy przedmiot zamowienia tego wymaga, gdy
zamowienie jest udzielane wspdlnie z innymi jednostkami, itp.)

Funkcja Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-malil

Lp.




WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

1. Czlonek
2. Czlonek
3. Biegl

1) [JInformuje o udziale biegtych w niniejszym postepowaniu oraz o konieczno$ci
powotania nastepujgcych osob.

Lp. Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-mall

2) [IW postepowaniu bedgcym przedmiotem wniosku nie bedg powotywani biegli.

V. DODATKOWE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA/INFORMACJE
DO WNIOSKU:

(Nalezy ztozy¢ osobne dokumenty dotyczgce kazdej czesci (np.: OPZ cz.1, cz.2 ; Dokument
szacowania warto$ci zamowienia cz.1, ¢z.2 ; itd.)

Nalezy zaznaczy¢, jakie dokumenty zostaty ztozone:

[] projektowane postanowienia umowy + ewentualne zatgczniki (np. formularz cenowy,
harmonogram rzeczowo-finansowy, TOP, oswiadczenie podwykonawcy/dalszego
podwykonawcy/dostawcy, zestawienie zbiorcze faktur podwykonawcy, ksigzka obmiaru robét)
fj.:

[ ] dokument z szacowania wartosci zamoéwienia

[ ] opis przedmiotu zamdwienia

[] wytyczne/wymogi wynikajgce z uméw o dofinansowanie

[] porozumienie, umowa o wspdlnym przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego/umowa o wspotpracy (w przypadku zamowien wspolnych z innymi
zamawiajgcymi)

[] oswiadczenie uzytkownika obiektu*

* jesli zamowienie dot. robdt budowlanych i budynku uzyteczno$ci publicznej- dodatkowo musi
by¢ ztozone pismo od Dyrekcji tego budynku z wyrazeniem zgody na wykonanie w danym
terminie konkretnych robdt oraz, ze Dyr. akceptuje OPZ i projektowane postanowienia umowy
[] inne dokumenty:, tj.:



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

Wszystkie dodatkowe zatgczniki do wniosku muszg by¢ podpisane przez Dyrektora wydziatu
Zamawiajgcego.

Imie i nazwisko osoby do kontaktu ws. wniosku:
Pan/Pani.........ccccoeiiiiiiii.




ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Z podziatem zamowienia na czesci pn.:

znak sprawy nadany przez Wydziat zamawiajacy: ..........cooeeiiiiiiiiiiiennn..

ZABEZPIECZENIE SRODKOW

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow na realizacje zamowienia - znak sprawy nadany przez
Wydziat zamawiajgcCy ..........ccoooiiiiiiiiiiie zgodnie z informacjami zawartymi

w pkt. 4 i 5 wniosku ws. zaméwienia publicznego



ZALACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czesci pn.:

INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskéw ws zaméwien wspétfinansowanych
lub planowanych do wspéilfinansowania ze srodkéw zewnetrznych

dotyczy wszystkich czesci zamdwienia lub dotyczy czescinr .......

1. Zamowienie jest

[ ] wspotfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych
(zostata zawarta umowa o wspoéffinansowanie)

[ ] planowane do wspdtfinansowania ze $srodkow zewnetrznych
(zostat ztozony wniosek o wspoftfinansowanie)

Przewiduje sie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli

srodki publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane.

2. Informacje dotyczgce podmiotu dofinansowujgcego, projektu/programu (np. NFOSIGW,
fundusze UE, itp.):

Podmiot dofinansowujgcy:

3. Czy istniejg specjalne wymagania zwigzane z dokumentacjg i prowadzeniem postepowania
(np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajgce z uméw o dofinansowanie, wzory
dokumentéw do wykorzystania wynikajgce z uméw o dofinansowanie, logo itp.):

LINIE
[ ] TAK

Logo, ktéra nalezy zamieszcza¢ na dokumentach (wklei¢ tak by mozna byto kopiowac do
nagtéwkow pism):

Tekst, ktory nalezy wprowadzaé w stopce pism:

Zatgcznik podpisuje Dyrektor Wydziatu Pozyskiwania Funduszy



ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO z podziatem zaméwienia na czesci pn.:

Lista sprawdzajgca do opisu przedmiotu zaméwienia dla czesci ..... lub dla wszystkich czesci*

1. Zasady i sposob opisania przedmiotu zamowienia

Lp. Podstawa Opis Zaznaczy¢ wiasciwe Uwagi
prawna (jezeli dotyczy)
Zasady opisywania przedmiotu zamowienia
1. Art. 99 ust. 1, Oswiadczam, ze :
2,4 Pzp 4. przedmiot zamowienia opisano w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okreslen i uwzglednia wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty
5. w opisie przedmiotu zamdwienia okreslono wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych
6. opis przedmiotu zaméwienia nie narusza zasad uczciwej konkurenciji
2. |Art. 99 ust. 5i Czy przedmiot zaméwienia zostat opisany przez wskazanie znakoéw towarowych,
6 Pzp patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry LITAK

charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce

[ INIE

Jezeli tak, to:

4. nalezy wskazac¢ znak towarowy, patent, pochodzenie, zrodto lub szczegdlny proces

(nalezy wskazac gdzie)

zostaty wskazane kryteria w celu oceny rownowaznosci

6. osSwiadczam, ze opisu przedmiotu zamowienia nie mozna opisa¢ w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposob, poniewaz:
................................................................... (nalezy uzasadnic)




ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO z podziatem zaméwienia na czesci pn.:

3 Art. 99 ust. 7 | W opisie przedmiotu zamdwienia okreslono koniecznosc¢ przeniesienia praw LITAK
Pzp wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji
[ INIE DOTYCZY

Uwzglednienie w opisie przedmiotu zaméwienia dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz uzytkownikéw projektowania z przeznaczeniem dla

wszystkich
4. Art. 100 ust. 1 | Opis przedmiotu zamowienia uwzglednia wymagania w zakresie dostepnosci dla LITAK
Pzp 0s6b niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamodwienia [ INIE DOTYCZY
5. Art. 100 ust. 2 | Jezeli wymagania, o ktorych mowa w art. 100 ust. 1 Pzp, wynikajg z aktu prawa LITAK
Pzp Unii Europejskiej, to przedmiot zamdwienia, w zakresie wymagan dotyczgcych
dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem
dla wszystkich uzytkownikéw, zawiera odestanie do tego aktu [ INIE DOTYCZY
Sposob opisania przedmiotu zaméwienia — NALEZY ZAZNACZYC 1 lub 2 okienka *
6. Art.101 ust. 1 | Przedmiot zamowienia zostat opisany w sposéb:
pktl,2,3i4
Pzp [] *funkcjonalny - okreslono wymagania dotyczgce wydajnosci lub

Art. 102 Pzp | funkcjonalnosci, w tym wymagania srodowiskowe,
Art. 101 ust. 4

Pzp [] *standardowy -odnosi sie do wymaganych cech materiatu, produktu lub ustugi (zaznaczy¢ 1 lub 2
(o ktérych mowa w art. 102 Pzp) opisanych za pomocg norm, ocen technicznych, okienka)
specyfikaciji technicznych i systemow referencji technicznych (o ktérych mowa w | [_] poprzez odniesienie
art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 Pzp ) w kolejnoéci preferenciji do systeméw do norm, ocen
europejskich, a gdy ich brak to do polskich technicznych,

specyfikacji
technicznych i
Oswiadczam, ze przy kazdej normie, ocenie technicznej czy specyfikaciji systemow referencii

technicznej i systemie referencji technicznych jest okreslenie ,lub rwnowazny” | technicznych
europejskich

[] poprzez odniesienie
do norm, ocen
technicznych,
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specyfikacji
technicznych i
systemoéw referencji
technicznych polskich

Czy w opisie przedmiotu okreslono wymagania srodowiskowe (art. 101 ust. 1 pkt LITAK

Pzp)
[ INIE

IMI€ | NAZWISKO OSODY SPOIZGUZAJGCE]: ... ... ettt e e e et ettt e et ettt ettt et e ettt e et et et et e e
(podpis)

Imie i nazwisko Kierownika zamawiajgcego lub osoby, ktorej kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu przedmiotu zamdwienia:

(podpis)

2. W przypadku zamowienia na roboty budowlane nalezy dodatkowo wypetnic:

Nalezy zaznaczy¢ czy przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane ktére sg lub nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne. Ma to istotne
znaczenie z punktu widzenia dokumentow, ktére stanowig opis przedmiotu zaméwienia

Roboty budowlane (nalezy zaznaczy¢ wtasciwy pkt I lub II):
I. [] ktére sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowlane (nalezy zaznaczy¢ wiasciwe):

1. [] w formule zaprojektuj-zbuduj - opis przedmiotu stanowi PFU

2. [[] dla ktérych jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowe albo zgtoszenie robét budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt
budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane

3. [] dla ktérych NIE jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowe albo zgtoszenie rob6t budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt
budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
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Opis przedmiotu stanowi (dla pkt 2 lub 3) - nalezy wymieni¢ i/lub zaznaczy¢ dokumenty zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454):

] specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych

] projekt budowlany w zakresie uwzgledniajgcym specyfike robét budowlanych

[ projekty wykonawcze

[] przedmiar robét (nie jest wymagany przy wynagrodzeniu ryczattowym)

LI INNE e (wpisac jakie zgodnie z ww. rozporzgdzeniem)

(Poszczegdlne dokumenty muszg znajdowaé sie w osobnych plikach/ folderach opisanych odpowiednio: STWIORB, Projekt Budowlany,
Projekt Wykonawczy itd. Wszystkie pliki powinny by¢ skompresowane np. w format .zip lub .7zip)

Il [] ktére nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne opis przedmiotu stanowi (wymieni¢ dokumenty):
(przyktadowe roboty to malowanie, wynajem sprzetu)

IMi€ | NAZWISKO OSODY SPOIZGUZAJGCE]: ... . ettt et et et et ettt et ettt et et e e et e e e e e
(podpis)

Imie i nazwisko Kierownika zamawiajgcego lub osoby, ktorej kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu przedmiotu zaméwienia:
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UWAGA:
3. Wykaz robét budowlanych okresla zatgcznik Il do dyrektywy klasycznej 2014/24/UE
4. W przypadku zamdwienia na roboty budowlane:

3) ktére sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowlane przedmiot zamdwienia opisuje sie za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikac;ji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych (STWiIORB). Natomiast jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, przedmiot zamoéwienia opisuje sie za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego,

4) ktére nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne opisu przedmiotu zamdéwienia dokonuje sie na zasadach ogoélnych.

Opis przedmiotu zaméwienia dla robo6t budowlanych w formule zaprojektuj-zbuduj

Art. 103 ust. 2 3 Pzp:

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
zamawiajgcy opisuje przedmiot zamoéwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego opracowanego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i
Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegoétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454).

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie ukornczonych robét budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

Opis przedmiotu zamdwienia dla robét budowlanych
Zgodnie z art. 103 ust. 1 Pzp zamdwienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i
odbioru robét budowlanych.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegbétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robé6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454):
Dokumentacja projektowa stuzgca do opisu przedmiotu zamowienia na wykonanie rob6t budowlanych, dla ktérych jest wymagane uzyskanie pozwolenia
na budowe albo zgtoszenie robét budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, sktada sie w szczegolnosci z:
2) projektu budowlanego w zakresie uwzgledniajgcym specyfike robét budowlanych;
2) projektu wykonawczego w zakresie, o ktérym mowa w § 5 rozporzgdzenia ;
3) przedmiaru robét w zakresie, o ktéorym mowa w § 6 rozporzadzenia.
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Dokumentacja projektowa stuzgca do opisu przedmiotu zamowienia na wykonanie robo6t budowlanych, dla ktérych nie jest wymagane uzyskanie
pozwolenia na budowe albo zgtoszenie robét budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane, sktada sie w szczegdlnosci z:

1) planéw, rysunkow lub innych dokumentéw umozliwiajgcych jednoznaczne okreslenie rodzaju i zakresu robo6t podstawowych oraz uwarunkowan i
doktadnej lokalizacji ich wykonywania;

2) przedmiaru robét w zakresie, o ktérym mowa w § 6 rozporzadzenia;

3) projektéw, pozwolen, uzgodnien i opinii wymaganych odrebnymi przepisami.

Jezeli zamdéwienie na roboty budowlane, o ktérych mowa w ust. 1i 2, jest udzielane w trybie zamoéwienia z wolnej reki lub w projektowanych postanowieniach
umowy przyjeto zasade wynagrodzenia ryczattowego, dokumentacja projektowa moze nie obejmowac przedmiaru robot.



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

Zatacznik nr 1c do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Nazwa Wydziatu Zamawiajgcego

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE Z WOLNEJ REKI

L. NAZWA ZAMOWIENIA: .. .ttt et
2. Nazwa zadania w Budzecie Miasta: ...
3. Rodzaj zamowienia: [ ] robota budowlana [ ] ustuga [ ] dostawa
4. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: ... ...........ccceeeeeueeeeeeeenn.. zt brutto
Wroku 20... ...l zt brutto
Wroku 20... ... zt brutto

5. Kwota zostata ujeta w:

Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej *
NF zdn. .o

Zarzgdzeniu Prezydenta Nr ......................

Dz. ..o Rozdz. ............... § ..

6. Uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu z wolnej reki:
art. ........... ust. ...... pkt........ Pzp

Uzasadnienie:

(nalezy wskaza¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, a w przypadku zamoéwienia, o ktérym mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp nalezy dodatkowo wskazac¢ nazwe i numer zamowienia podstawowego
oraz numer umowy)

7. Wykonawca, ktory zostanie zaproszony do negocjaciji:

Nazwa i adres:



WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

9.

10.

11.

12.

Postepowanie jest przeprowadzane wspdlnie przez kilku zamawiajgcych:

LINIE

[ITAK nalezy wymieni¢ zamawiajgcych, ktorzy wspolnie przeprowadzajg postepowanie
oraz podac¢ adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktéw
wraz z danymi do kontaktow:

Podziat obowigzkéw miedzy zamawiajgcymi (ktory z zamawiajacych jest odpowiedzialny
za przeprowadzenie postepowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie
postepowania odpowiadajg pozostali zamawiajgcy, czy zamdwienie bedzie udzielane
przez kazdego z zamawiajgcych indywidualnie, czy zamowienie zostanie udzielone w
imieniu i na rzecz pozostatych zamawiajgcych):

Czy zamowienie jest wspoffinansowane (zostata zawarta umowa o wspotfinansowanie
lub trwa proces zawierania umowy o dofinansowanie) /planowane do wspéifinansowania
(zostat ztozony wniosek o wspétfinansowanie) ze Srodkow zewnetrznych:

LINIE

[ITAK nalezy wypeié¢ zatgcznik nr 2 do wniosku Informacje dotyczgce
wspoffinansowania ze srodkow zewnetrznych

Oswiadczam, ze dokonano analizy potrzeb i wymagan o ktérej mowa w art. 83 Pzp
i dokument potwierdzajacy niniejszg czynno$¢ znajduje sie w Wydziale Zamawiajgcym
(obligatoryjna tylko przy zaméwieniach o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi
unijne):

[INIE DOTYCZY

[JTAK

Czy przeprowadzono procedure, o ktérej mowa w art. 84 Pzp, tj. wstepne konsultacje
rynkowe:

[ INIE

LITAK (wypetic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Wskazac¢ podmioty, ktére uczestniczyty we wstepnych konsultacjach rynkowych:
L) o —— :

Wskazac wptyw wstepnych konsultacji rynkowych na planowanie, przygotowanie lub
przeprowadzenie postepowania:
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14.

15.

16.

17.

Czy w zamowieniu uwzgledniono wymogi okreslone w art. 68 ust. 3 ustawy z dnia
11 stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych:

[] TAK — odpowiednie zapisy zawarto w projektowanych postanowieniach umowy
PPN (np. opis przedmiotu
zamowienia)

W przypadku odpowiedzi NIE nalezy zaznaczyé wtasciwe okienko:

[] NIE — przy wykonywaniu zaméwienia nie bedg uzywane pojazdy samochodowe

w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym
[] NIE — zamowienie nie jest zadaniem publicznym okreslonym w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) ani
w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U.

z 2022 r. poz. 1526 ze zm.)

[] NIE — zamowienie dotyczy letniego lub zimowego utrzymania drég polegajgcego na
mechanicznej metodzie oczyszczania jezdni ulic, w szczegdlnosci zamiataniu i
zmywaniu oraz zapobieganiu i zwalczaniu slisko$ci zimowej, w tym gotoledzi i usuwaniu
Sniegu.

Czy w zamoéwieniu uwzgledniono wymogi okreslone w art. 68a ustawy z dnia 11 stycznia
2018 r. o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych:

[] TAK — odpowiednie zapisy zawarto w projektowanych postanowieniach umowy
et e (np. opis przedmiotu zamowienia)

[ ] NIE — zamowienie nie jest zamowieniem okreslonym w art. 68b ustawy z dnia 11
stycznia 2018 r. o elektromobilnos$ci i paliwach alternatywnych

Czy istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegat sie wykonawca lub
podmiot, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ktory doradzat lub w inny
sposob byt zaangazowany w przygotowanie postepowania:

LINIE
LITAK (wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Wskazac srodki majgce na celu zapobiezenie zaktdcenia uczciwej konkurenciji:

Czy postepowanie jest prowadzone we wspotpracy z innymi wydziatami/jednostkami:
LINIE
LITAK - nalezy wskaza¢ nazwe wydziatu/jednostki koordynujgcegolei...............

Czy przewidziano mozliwo$¢ dokonania zmian umowy:

LINIE
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18. Czy przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia:

LINIE

LITAK (nalezy podaé informacje na temat zaliczek na poczet wykonania
= 1000 1= g = ) PP

19. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

[] na podstawie kosztorysu

[] na podstawie formularza cenowego sposéb liczenia okreslono w formularzu cenowym

(nalezy szczegofowo opisac¢ jak ma byc obliczona cena oferty lub odwofac sie do
dokumentu w ktérym wskazano sposéb obliczenia)

[] ryczat nalezy podaé cene za cato$é przedmiotu zamdwienia

(nalezy szczegd6towo opisac jak ma byc¢ obliczona cena oferty)

l. WARTOSC ZAMOWIENIA
Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia WYNOSI .........c.vuereieiriuiniiiiiaieaeieananans zl netto

i zostata ustalonaw dniu ... r. na podstawie:
(wypetnic odpowiednio pkt 1) lub 2))

1) w przypadku robét budowlanych jezeli przedmiotem zamdéwienia:

a) jest wykonanie robé6t budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane:

[] kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na podstawie dokumentacji projektowe;
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
[] planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w PFU

b) jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
Prawo budowlane:
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6.

[] planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w PFU

c) sa roboty, ktére nie sg robotami budowlanymi w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane:

2) a)w przypadku dostaw/ustug
[] rozeznania rynku/analizy cen rynkowych
[ ] analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem zmiany
zakresu (ilosci) i wskaznika wzrostu cen towardw i ustug

L] iNN€ oo,

b) w przypadku dostaw/ustug powtarzajacych sie lub podlegajacych wznowieniu
[ ] rzeczywista tgczna wartosé kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy* lub
w poprzednim roku budzetowym™* lub
w roku obrotowym?,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére
mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego
zamowienia,
[] tgczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie

Stawka/i podatku/ow VAT . ...cccviiiiiiiiiins %

(wskazac stawke Vat lub jezeli wystepuje kilka stawek Vat nalezy je wyszczegdlnic i
wskazac czego dotyczg)

Wartos¢ zaméwienia brutto (wraz z podatkiem VAT): ... zt
Kwota, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
..................................... zt brutto

Czy przewiduje sie opcje:

CINIE

LITAK (wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

4) Wartosc przewidywanych zamowien w ramach opcji ..................... zi netto.
5) Zakres zamdwienia objetego opcja:

Czy przewiduje sie wznowienia:
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LINIE

[]TAK
Wartos¢ przewidywanych zaméwien w ramach wznowien........................... zt netto.

7. Czy zamdwienie jest ujete w planie zamowien publicznych:
LITAK, pod NUMErem. ..........oeeeeeiieeeeeeieeeeeee,
lub

[Jaktualizacje do planu przestano do ZP dnia ...........cccoueieuiiineeiiieeieeeeeen

8. Czy zamowienie jest czescig wiekszego zamodwienia udzielanego przez Wydziat
zamawiajgcy:

CINIE
LITAK (w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK wypetni¢ pkt 9 lub 10)

9. Informacje o wartosci wszystkich czesci gdy zamowienie jest czescig innego
zamowienia tego samego rodzaju:

[ ] Dostawy :
Wartos¢ wszystkich podobnych dostaw wynosi: ...................... zt netto

[] Ustugi:
Wartos¢ wszystkich czesci zamowienia tego samego rodzaju wynosi:

...................... zt netto

[ ] Roboty budowlane:
Wartos¢ wszystkich robét budowlanych (sktadajgcych sie na jeden obiekt budowlany,
wyznaczony wspolng funkcjg gospodarczg i techniczng lub tozsame roboty dot.
réznych obiektow budowlanych) wynosi ............c.coceeviiiiiiin. zt netto

10. Informacje o zamoéwieniach objetych dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych lub
zamoéwienia, z ktérych czesé jest objeta dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych:

[] Dostawy :

Warto$¢ wszystkich podobnych dostaw przez caty okres trwania projektu/programu*
WYNOSI: oo zt netto

Wartos¢ wszystkich czesci zamoéwienia tego samego rodzaju przez caty okres trwania
projektu/programu® wynosi: ...................... zt netto

[ ] Roboty budowlane:

Wartos¢ wszystkich robot budowlanych (sktadajgcych sie na jeden obiekt budowlany,
wyznaczony wspolng funkcjg gospodarczg i techniczng lub tozsame roboty dot. réznych
obiektow budowlanych) przez caty okres trwania projektu/programu* wynosi:
...................... zt netto

11. Czy zamodwienie jest czescig wiekszego zamowienia realizowanego w ramach
projektu/programu z innymi Zamawiajgcymi
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(np. gdy w ramach jednego projektu/programu zamdowienia tego samego rodzaju sg lub
bedg realizowane przez min. 2 podmioty, zaréwno przez np: 1. UM Rzeszéw ijednostka/i
Gminy Miasto Rzeszow, 2. UM Rzeszow i innych zamawiajgcych,)

[_INIE

[ JTAK warto$¢ wszystkich cze$ci zamdwienia tego samego rodzaju przez caty okres
trwania projektu/programu® wynosi: ...................... zt netto
(w tym zamowienia podobne/opcje/wznowienia*)

Osobal/osoby, ktorejlym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnosc¢ ustalenia warto$ci
zamowienia:

imie i nazwisko

.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Krotki opis przedmiotu zaméwienia (niezbedne do wpisania w ogtoszeniu o zamowieniu,
maksymalnie 4 000 znakéw) wielkos¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robot
budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (kod i nazwa wg CPV)

Gtoéwny przedmiot:

kod nazwa
Dodatkowe przedmioty (maksymalnie 5 kodoéw CPV):

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslajg dla:

[ ] robét budowlanych, dokumenty wskazane w licie sprawdzajgcej do opisu
przedmiotu zamowienia stanowigcej zat. nr 3 do wniosku

L] dostaw/ustug® .......coonieniie e
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(zakreslic wtasciwe / nalezy wymieni¢ dokumenty np. opis przedmiotu zaméwienia i
zatgczy¢ w wersji elektronicznej wymienione dokumenty, w tym takze dokumenty
wskazane w liscie sprawdzajgcej do opisu przedmiotu zamoéwienia)

4. Czy w przedmiocie zamowienia okreslono wymagania art. 95 Pzp:
(dotyczy robdt budowlanych i ustug)
LINIE

przedmiot zamdéwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.1510 z pézn. zm.).

LITAK

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych nastepujgce czynnoéci zwigzanych z
realizacjg zamowienia:

2. sposéb weryfikacji zatrudnienia tych oséb i uprawnienia zmawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb
oraz sankcji z tytutu niespetniania tych wymagan ...,

5. Czy okreslono wymagania art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp:

[ INIE

(] TAK
(wymagania fakultatywne - wypetnic¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

Wymagania dotyczgce zatrudnienia:

[] bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, (Dz. U. z 2022 r. poz.690 z pézn. zm.).

[[] os6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

[ ] oséb usamodzielnianych, o ktorych mowa w art. 140 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

[ ] mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

[] os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

[] innych os6b niz okreslone w lit. a—e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz 2241 ze zm.) lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

[] oséb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

Nalezy podac¢:
1) liczbe i okres wymaganego zatrudnienia Ww. 0SOD ............ccooiiiiiiiiiiiiiees
2) sposéb dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce tych wymagan oraz
sankcje z tytutu ich niespetnienia ...
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6. Termin wykonania zaméwienia :
(nalezy wybrac tylko jeden sposob wskazania i okre$lenia terminu ,termin musi byc¢ zgodny

ze wskazanym we wzorze umowy)*

[_]* Termin wykonania zamoéwienia :

............................ dni od podpisania umowy

............................ tygodni od podpisania umowy

............................ miesiecy od podpisania umowy

............................ lat od podpisania umowy

............................ od dnia podpisania umowy jednak nie wczesniej niz od..................

lub

[ ]* Termin wykonania zaméwienia ..... ..... .......... r./
(wpisanie terminu datg wymaga uzasadnienia obiektywng przyczyng)

7. Czy zastrzega sie osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych zadan dotyczgcych:
zamowien na roboty budowlane/ustugi/prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w
ramach zamowien na dostawy:

LINIE

LITAK
(wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)
Kluczowe zadania, ktére wykonawca ma wykonac osobiscie:

8. Czy w celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi
odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zgda sie dokumentow:

LINIE

LITAK

(wypetnic ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK)

W celu potwierdzeniaze .............cccooiiiiiii, ( wpisac¢ co ma potwierdzac¢
przedmiotowy $rodek dowodowy np. w celu potwierdzenia ze komputer posiada
dysk 1 TB)

Wykonaweca ma przedtoZyC. ... ... ..o

(Szczegobtowy opis wymaganych przedmiotowych $rodkéw dowodowych np. karte
produktu ,opis itd...)

Osobalosoby, ktorejlym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos$¢ przygotowania
OpisU przedmiotu ZamOWIENIA: .........ooeiii ettt et
(imie i nazwisko)
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[l WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym
] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkoéw:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze jest wpisany do rejestru

[] zawodowego (Nazwa rejestru) ............oeevuuneeiiiiieeie e
[] handlowego (Nazwa rejestru) .............ccoceeeeeueeeeiiieeeieie e

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ztozenia:
[] dokumentu potwierdzajgcego, ze jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych
lub handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem

Uzasadnienie wskazujace:
5) zwigzek z opisem przedmiotu zamowienia:

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

[ ] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkow:

(np. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze posiada uprawnienia do
wykonywania/prowadzenia dziatalnosci ...... (wpisac jakiej i/lub w jakim zakresie),

na podstawie ....... (np. wpis do rejestru o ile dotyczy), prowadzonego przez....., zgodnie
zart. ....... (podac podstawe prawng) lub posiada wazne uprawnienia wydane na
podstawie wczes$niej obowigzujgcych przepisobw uprawniajgce do wykonywania ww.
dziatalnosci).

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ztozenia:

Lo =Y TS
(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)

(np. Koncesja wydana przez ...... (wpisa¢ przez kogo ) na prowadzenie dziatalnoSci
gospodarczej w zakresie ....... (np. obrotu energig elektryczng) zgodnie z art.....ustawy

...... (podac podstawe prawng) lub wazna wydana na podstawie wczesniej obowigzujgcych
przepiséw upowazniajgca do wykonywania ww. dziatalnosci.)

[ ] ZEZWOIBNIA ..o
(opisac jaki dokument oraz wskazac podstawe prawng)
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I TeT=Y o LT

(opisac jaki dokument oraz wskazac¢ podstawe prawng)

] potwierdzenie/wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej
(opisac jaki dokument oraz wskazac¢ podstawe prawng)

(np. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru.......... (wpisa¢ jakiego), prowadzonego
przez........... (wpisa¢ organ prowadzgcy rejestr), zgodnie z art... (wpisa¢ podstawe
prawng), lub wazne zas$wiadczenie wydane na podstawie wczesniej obowigzujgcych
przepiséw uprawniajgce do wykonywania ww. dziatalno$ci)

[[] dokumentu potwierdzajgcego status cztonkowski wykonawcy w okreslonej organizacji,
od ktérego uzaleznione jest prawo do swiadczenia nabywanej przez zamawiajgcego
ustugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

(wpisac szczegofowy opis dokumentu)

Uzasadnienie wskazujace:
1) zwigzek z opisem przedmiotu zamowienia:

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
[] NIE DOTYCZY

Okreslenie warunkow:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze , ze posiada Srodki finansowe lub zdolno$¢
kredytowg w wysoko$ci minimum ............ zt

Uzasadnienie wskazujace:
3) zwigzek z opisem przedmiotem zamowienia:

4. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa
(zapisy w zakresie warunkoéw ktére nie sq stawiane lub nie dotyczg danego zamowienia
mozna usungc)

[] NIE DOTYCZY

[[JROBOTA BUDOWLANA:

Okreslenie warunkow: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze, nie wcze$niej niz w
okresie ostatnich 5 lat liczgc wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert , a jezeli
okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej jedna
robote budowlang polegajgcag
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[ IDOSTAWA:

Okreslenie warunkéw: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze Ze, nie wcze$niej niz w
okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje co najmniej jedno
zamowienie na dostawe polegajgcg na

L JUSLUGA:

Okreslenie warunkéw : Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze, nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat liczgc wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje co najmniej jedno
zamowienie na ustuge polegajgce na

[ JOSOBY:
Okreslenie warunkéw: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat osobg/ami do realizacji zamowienia posiadajgcg/ymi

[ ISPRZET:

Okreslenie warunkéw: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat

Uzasadnienie wskazujace:
3) zwigzek z opisem przedmiotu zamowienia:

(nalezy uzasadnic kazdy postawiony warunek )

Osobalosoby, ktorejlym Kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu warunkow
UdZIatu W POSTEPOWANIU: .. ...ttt ettt et e e e ettt e ettt e et e e aeeeeans
(imie i nazwisko)

IV. KOMISJA PRZETARGOWA | BIEGLI

1. Proponuje powotanie w sktad Komisji przetargowej nastepujgcych osob:
1) z Wydziatu zamawiajgcego:

| | Funkcja | Imieinazwisko [ Nrtel. |  Adres e-mail
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Lp.
1. Wiceprzewodniczacy
2. Czionek

2) zinnych wydziatéw/jednostek (np. w przypadku gdy Wydziat zamawiajgcy jest
wydziatem koordynujgcym, gdy przedmiot zamowienia tego wymaga, gdy

zamowienie jest udzielane wspdlnie z innymi jednostkami, itp.)

Lp. Funkcja Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-mail

1. Czionek

2. Czionek

2. Biegli:
1) [informuje o udziale biegtych w niniejszym postepowaniu oraz o konieczno$ci
powotania nastepujgcych osob.

Lp. Imie i nazwisko Nr tel. Adres e-mail

1.

2.

2) []W postepowaniu bedgcym przedmiotem wniosku nie bedg powotywani biegli.

Nalezy zaznaczy¢, jakie dokumenty zostaty ztozone:

V. DODATKOWE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA/INFORMACJE

DO WNIOSKU:

[] projektowane postanowienia umowy + ewentualne zatgczniki (np. formularz cenowy,
harmonogram rzeczowo-finansowy, TOP, oswiadczenie podwykonawcy/dalszego

podwykonawcy/dostawcy, zestawienie zbiorcze faktur podwykonawcy, ksigzka obmiaru
robot) tj.:

[ ] dokument z szacowania warto$ci zamoéwienia




WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

[] opis przedmiotu zamowienia

[] wytyczne/wymogi wynikajgce z uméw o dofinansowanie

[] porozumienie, umowa o wspdlnym przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego/umowa o wspotpracy (W przypadku zamoéwien wspolnych z innymi
zamawiajgcymi)

[] oswiadczenie uzytkownika obiektu*

* jesli zamowienie dot. robét budowlanych i budynku uzyteczno$ci publicznej- dodatkowo
musi by¢ ztozone pismo od Dyrekcji tego budynku z wyrazeniem zgody na wykonanie w
danym terminie konkretnych robét oraz, ze Dyr. akceptuje OPZ i projektowane
postanowienia umowy

[ ] inne dokumenty:, tj.:

Wszystkie dodatkowe zatgczniki do wniosku muszg by¢ podpisane przez Dyrektora wydziatu
Zamawiajgcego.

Imie i nazwisko osoby do kontaktu ws. wniosku:
Pan/Pani.........cccoooieieiiiiiii.




ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

znak sprawy nadany przez Wydziat zamawiajgCy: .........ccooiiiiiiiiiiiiniieennnns

ZABEZPIECZENIE SRODKOW

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkow na realizacje zamowienia - znak sprawy nadany przez
Wydziat zamawiajgCy ..........cocoviiiiiiiiii zgodnie z informacjami zawartymi

w pkt. 415 wniosku ws. zamdwienia publicznego



ZALACZNIK nr2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskéw ws zaméwien wspétfinansowanych
lub planowanych do wspéilfinansowania ze srodkéw zewnetrznych

1. Zamowienie jest

[ ] wspotfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych
(zostata zawarta umowa o wspoffinansowanie)

[ ] planowane do wspdffinansowania ze $rodkéw zewnetrznych
(zostat ztozony wniosek o wspotfinansowanie)

Przewiduje sie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
srodki publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane.

2. Informacje dotyczgce podmiotu dofinansowujgcego, projektu/programu (np. NFOSIGW,
fundusze UE, itp.):

Podmiot dofinansowujgcy:

4. Czy istniejg specjalne wymagania zwigzane z dokumentacjg i prowadzeniem
postepowania (np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajace z uméw
o dofinansowanie, wzory dokumentéw do wykorzystania wynikajgce z uméw
o dofinansowanie, logo itp.):

[ INIE
L] TAK

Logo, ktdra nalezy zamieszczac¢ na dokumentach (wklei¢ tak by mozna byto kopiowac do
nagtowkow pism):

Tekst, ktory nalezy wprowadzaé w stopce pism:

Zatgcznik podpisuje Dyrektor Wydziatu Pozyskiwania Funduszy
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Lista sprawdzajgca do opisu przedmiotu zamodwienia

1. Zasady i sposéb opisania przedmiotu zamdéwienia

Lp. Podstawa Opis Zaznaczy¢ wtasciwe Uwagi
prawna (jezeli dotyczy)
Zasady opisywania przedmiotu zamowienia
1. Art. 99 ust. 1, Oswiadczam, ze :
2,4Pzp 7. przedmiot zamowienia opisano w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i

zrozumiatych okreslen i uwzglednia wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty
8. w opisie przedmiotu zamdwienia okreslono wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych
9. opis przedmiotu zamdwienia nie narusza zasad uczciwej konkurengji

2. |Art. 99 ust. 5i Czy przedmiot zaméwienia zostat opisany przez wskazanie znakéw towarowych,
6 Pzp patentéw lub pochodzenia, Zzrodta lub szczegdlnego procesu, ktory LITAK
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce

L INIE

Jezeli tak, to: | 7. nalezy wskaza¢ znak towarowy, patent, pochodzenie, zrédto lub szczegdiny proces

(nalezy wskazac gdzie)

zostaty wskazane kryteria w celu oceny rownowaznosci

9. oSwiadczam, ze opisu przedmiotu zamowienia nie mozna opisaC w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposéb, poniewaz:
................................................................... (nalezy uzasadnic)
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Art. 99 ust. 7
Pzp

W opisie przedmiotu zamowienia okreslono koniecznos¢ przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji

LITAK

[ INIE DOTYCZY

Uwzglednienie w opisie przedmiotu zamdéwienia dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz uzytkownikéw projektowania z przeznaczeniem dla

wszystkich
4. Art. 100 ust. 1 | Opis przedmiotu zamowienia uwzglednia wymagania w zakresie dostepnosci dla LITAK
Pzp 0s6b niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamodwienia [ INIE DOTYCZY
5. Art. 100 ust. 2 | Jezeli wymagania, o ktorych mowa w art. 100 ust. 1 Pzp, wynikajg z aktu prawa LITAK
Pzp Unii Europejskiej, to przedmiot zamdwienia, w zakresie wymagan dotyczgcych
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem
dla wszystkich uzytkownikéw, zawiera odestanie do tego aktu [ INIE DOTYCZY
Sposob opisania przedmiotu zaméwienia — NALEZY ZAZNACZYC 1 lub 2 okienka *
6. Art.101 ust. 1 | Przedmiot zamowienia zostat opisany w sposéb:

pkt1,2,3i4
Pzp

Art. 102 Pzp

Art. 101 ust. 4
Pzp

[] *funkcjonalny - okreslono wymagania dotyczgce wydajnosci lub
funkcjonalnosci, w tym wymagania srodowiskowe,

[] *standardowy -odnosi sie do wymaganych cech materiatu, produktu lub ustugi
(o ktérych mowa w art. 102 Pzp) opisanych za pomocg norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych (o ktérych mowa w
art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 Pzp ) w kolejnoéci preferenciji do systeméw
europejskich, a gdy ich brak to do polskich

Oswiadczam, ze przy kazdej normie, ocenie technicznej czy specyfikaciji
technicznej i systemie referencji technicznych jest okreslenie ,lub réwnowazny”

(zaznaczy¢ 1 lub 2
okienka)

[] poprzez odniesienie
do norm, ocen
technicznych,
specyfikacji
technicznych i
systemow referencii
technicznych
europejskich

[] poprzez odniesienie
do norm, ocen
technicznych,




ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

specyfikacji
technicznych i
systemoéw referencji
technicznych polskich

Czy w opisie przedmiotu okreslono wymagania srodowiskowe (art. 101 ust. 1 pkt LITAK

Pzp)
[ INIE

IMI€ | NAZWISKO OSODY SPOIZGUZAJGCE]: ... ... ettt e e e et ettt e et ettt ettt et e ettt e et et et et e e
(podpis)

Imie i nazwisko Kierownika zamawiajgcego lub osoby, ktorej kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu przedmiotu zamdwienia:

(podpis)

2. W przypadku zamowienia na roboty budowlane nalezy dodatkowo wypetnic:

Nalezy zaznaczy¢ czy przedmiotem zamobwienia sg roboty budowlane ktére sg lub nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne. Ma to istotne
znaczenie z punktu widzenia dokumentéw, ktére stanowig opis przedmiotu zaméwienia

Roboty budowlane (nalezy zaznaczyc¢ witasciwy pkt | lub II):
I. [] ktére sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowlane (nalezy zaznaczy¢ wtasciwe):

1. [] wformule zaprojektuj-zbuduj - opis przedmiotu stanowi PFU

2. [[] dia ktérych jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowe albo zgtoszenie robét budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt
budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane

3. [] dla ktérych NIE jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowe albo zgtoszenie robét budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt
budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
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Opis przedmiotu stanowi (dla pkt 2 lub 3) - nalezy wymienic i/lub zaznaczy¢ dokumenty zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegoétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454):

] specyfikacje techniczne wykonania i odbioru rob6t budowlanych

[] projekt budowlany w zakresie uwzgledniajgcym specyfike robét budowlanych

[ projekty wykonawcze

[] przedmiar roboét (nie jest wymagany przy wynagrodzeniu ryczattowym)

L INNE oo (wpisac jakie zgodnie z ww. rozporzgdzeniem)

(Poszczegdlne dokumenty muszg znajdowac sie w osobnych plikach/ folderach opisanych odpowiednio: STWIORB, Projekt Budowlany,
Projekt Wykonawczy itd. Wszystkie pliki powinny by¢é skompresowane np. w format .zip lub .7zip)

Il [] ktére nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne opis przedmiotu stanowi (wymieni¢ dokumenty):
(przyktadowe roboty to malowanie, wynajem sprzetu)

IMi€ | NAZWISKO OSODY SPOIZGAZAJGCE]: - ... e ettt et et e et ettt et et
(podpis)

Imie i nazwisko Kierownika zamawiajgcego lub osoby, ktérej kierownik zamawiajgcego powierzyt czynnos¢ opisu przedmiotu zamédwienia:

(podpis)
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UWAGA:
1. Woykaz robot budowlanych okresla zatgcznik 1l do dyrektywy klasycznej 2014/24/UE
2. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane:

1) ktére sa robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowlane przedmiot zamowienia opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych (STWiIORB). Natomiast jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i
wykonanie robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, przedmiot zamowienia opisuje sie za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego,

2) ktére nie sg robotami w rozumieniu ustawy Prawo budowalne opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje sie na zasadach ogélnych.

Opis przedmiotu zamoéwienia dla robét budowlanych w formule zaprojektuj-zbuduj
Art. 103 ust. 21 3 Pzp:
Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego opracowanego zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegoétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robo6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454).
Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie ukonczonych robo6t budowlanych oraz stawiane
im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

Opis przedmiotu zaméwienia dla robé6t budowlanych
Zgodnie z art. 103 ust. 1 Pzp zamdwienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i
odbioru robé6t budowlanych.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegdétowego zakresu i formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454):
Dokumentacja projektowa stuzgca do opisu przedmiotu zamowienia na wykonanie robét budowlanych, dla ktérych jest wymagane uzyskanie pozwolenia
na budowe albo zgtoszenie robdt budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, sktada sie w szczegdlnosci z:
1) projektu budowlanego w zakresie uwzgledniajgcym specyfike robét budowlanych;
2) projektu wykonawczego w zakresie, o ktérym mowa w § 5 rozporzgdzenia ;
3) przedmiaru robét w zakresie, o ktérym mowa w § 6 rozporzgdzenia.
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Dokumentacja projektowa stuzgca do opisu przedmiotu zaméwienia na wykonanie rob6t budowlanych, dla ktérych nie jest wymagane uzyskanie
pozwolenia na budowe albo zgtoszenie robdt budowlanych, do ktérego dotgcza sie projekt budowlany zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane, sktada sie w szczegdélnosci z:

1) planéw, rysunkéw lub innych dokumentéw umozliwiajgcych jednoznaczne okreslenie rodzaju i zakresu robét podstawowych oraz uwarunkowan i
doktadnej lokalizacji ich wykonywania;

2) przedmiaru robot w zakresie, o ktérym mowa w § 6 rozporzadzenia;

3) projektéw, pozwolen, uzgodnien i opinii wymaganych odrebnymi przepisami.

Jezeli zamowienie na roboty budowlane, o ktérych mowa w ust. 1 2, jest udzielane w trybie zaméwienia z wolnej reki lub w projektowanych postanowieniach
umowy przyjeto zasade wynagrodzenia ryczattowego, dokumentacja projektowa moze nie obejmowac przedmiaru roboét.



KARTA OCENY OFERT/Y nr 1

Zatgcznik nr 3a do Regulaminu udzielania zamoéwien dla
Urzedu Miasta Rzeszowa

Wydziatu ZP
Tabela 1
Lp. Ocena oferty etap 1 ( przed wezwaniem) Nazwa/firma wykonawcy Nazwa/firma wykonawcy

1) Czy oferta wptynefa w terminie skfadania ofert?

) Czy pyne [[] TAK [] TAK

[ INIE []NIE

2) Czy oferta jest formie elektronicznej* lub w postaci

) Czy J ) P [ ITAK w formie [ JTAK w formie

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym ?

*postac elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym

elektronicznej opatrzona
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

[ ITAK w postaci
elektronicznej opatrzona
podpisem zaufanym/
podpisem osobistym

(wybrac )
[ ] NIE

elektronicznej opatrzona
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

[ ITAK w postaci
elektronicznej opatrzona
podpisem zaufanym/
podpisem osobistym

(wybrac )
[ ] NIE

3) Czy formularz OFERTA jest wypetniony ?

[] TAK

[ ] TAK




Zatgcznik nr 3a do Regulaminu udzielania zamoéwien dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

[] nie dotyczy

[ljest niezbedne ale nie
zatgczono go do oferty

[ lzataczono do oferty i jest
prawidtowe/nieprawidiowe:

Petnomocnik......................

[] []
NIE.....co NIE.....cco i
(wpisac braki) (wpisac braki)
4) Czy zalgczono wymagany kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabele cenowg lub inny dokument stuzgcy LI TAK LITAK
obliczeniu ceny?
’ [CINIE CINIE
[ ] NIE WYMAGANO [ ] NIE WYMAGANO
1) Czy formularz OFERTA jest podpisany przez osobely
uprawniong/e ? LI TAK LITAK
[CINIE CINIE
2) Petnomocnictwo do podpisania oferty

[ ] nie dotyczy

[ ljest niezbedne ale nie
zatgczono go do oferty

[ lzataczono do oferty i jest
prawidtowe/nieprawidtowe:
Petnomocnik......................
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Urzedu Miasta Rzeszowa

Data udzielenia
petnomocnictwa.......... przez

Forma petnomocnictwa
prawidtowa /nieprawidtowa
Tres$¢ petnomocnictwa
prawidtowa /nieprawidtowa

Data udzielenia
petnomocnictwa.......... przez

Forma petnomocnictwa
prawidtowa /nieprawidtowa
Tre$¢ petnomocnictwa
prawidtowa /nieprawidtowa

[] Nie wymagano

[]inne....ccoveiiii, Clinne..c.coooei,
3) Inne dokumenty z ktérych wynika uprawnienie do podpisania [ Nie dot
oferty. ] Nie dotyczy ie dotyczy
[ ] Pobrano KRS L] Pobrano KRS
[] Pobrano CEIDG [ Pobrano CEIDG
C]Inne....ooee L] Inne: """" S T
. . .. | Uprawniony/a/i do podpisania
Uprawniony/a/i do podpisania
oferty:.....ooi
oferty:.....cooiii
3. | Wadium....................... zt

[] Nie wymagano
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Urzedu Miasta Rzeszowa

(wpisac¢ i edytowac¢ zgodnie z zapisami SWZ)

[] Wymagano wadium i nie
zostato wniesione/dokument
wadialny nieprawidtowy/inne

[] Wymagano wadium i
zostato prawidtowo wniesione
w formie gwaranciji...../
wptacone w pienigdzu
przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego

[] Wymagano wadium i nie
zostato wniesione/dokument
wadialny nieprawidtowy/inne

[] Wymagano wadium i
zostato prawidtowo wniesione
w formie gwarandiji........... /
wptacone w pienigdzu
przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez
zamawiajgcego

Brak podstaw do wykluczenia:
(wpisac i edytowaé zgodnie z zapisami SWZ)

4. | Oswiadczenie/a o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie 108
ustliart........... zawarte w formularzu oferta lub w JEDZ

[ ] Zawarte i jest prawidtowe/
nieprawidtowe

[ ] Nie zawarte

[ ] Zawarte i jest prawidtowe/
nieprawidtowe

[ ] Nie zawarte

5. | Spetnianie warunkow:

[ ] Zawarte i jest prawidtowe/
nieprawidtowe

[ ] Zawarte i jest prawidtowe/
nieprawidtowe
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Urzedu Miasta Rzeszowa

(wpisac¢ i edytowac¢ zgodnie z zapisami SWZ)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
zawarte w formularzu oferta lub w JEDZ.

[ ] Nie zawarte

[ ] Nie zawarte

Informacja/e dot. tajemnicy przedsiebiorstwa

[] Nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji, w
tym w ofercie

[ ] Nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji, w
tym w ofercie

I nie zostat
ztozony

[ ]Inne

6.
[] Zastrzezono tajemnice [] Zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa i dotgczono | przedsiebiorstwa i dotgczono
uzasadnienie/nie dotgczono uzasadnienie/nie dotgczono
uzasadnienia uzasadnienia
Przedmiotowe $rodki dowodowe: tj.: ............ceeeveiiniiineiineann., [] nie wymagano [] nie wymagano
(wpisa¢ i edytowa¢ zgodnie z zapisami SWZ) L] zostat
zlozony w I P zostat
prawidtowej/nieprawidtowej ztozony w
7. formie prawidtowej/nieprawidtowej

formie

zostat ztozony
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[ ]Inne

Razaco niska cena

[ ] Nie wystepuje

[ 1Wystepuje podejrzenie
/watpliwosc

[ ] Nie wystepuje

[] Wystepuje podejrzenie
/watpliwos¢

Tabela 2 Poleganie na zasobach innych podmiotéw

Czy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw w celu
wykazania spetniania warunku?

[]TAK

[ ]Os$wiadczenie/informacja
dot. polegania przez
Wykonawce w celu
wykazania spetniania
warunku na zasobach innych
podmiotdéw (ze wskazaniem
zakresu oraz nazwy
podmiotu) zawarta jest w
formularzu oferta lub w JEDZ

[]TAK i

[ ]O$wiadczenie/informacja
dot. polegania przez
Wykonawce w celu
wykazania spetniania
warunku na zasobach innych
podmiotoéw (ze wskazaniem
zakresu oraz nazwy
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[ ]Wykonawca powotat sie na
zdolnosci lub sytuacje
podmiotow udostepniajgcych
zasoby nie pdzniej niz do
terminu sktadania ofert

(jesli TAK nalezy wypeti¢ pkt. 2 -4
)

[ ] NIE (Wykonawca nie polega
na zasobach innych
podmiotow)

podmiotu) zawarta jest w
formularzu oferta lub w JEDZ

[ lWykonawca powotat sie na
zdolnosci lub sytuacje
podmiotow udostepniajgcych
zasoby nie pdzniej niz do
terminu sktadania ofert

(jesli TAK nalezy wypetni¢ pkt. 2 -4

[_] NIE (Wykonawca nie polega
na zasobach innych
podmiotow)

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie,
2. | bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow {;.
podmiotu udostepniajgcego zasoby. (edytowac zgodnie z ofertg)

[ ] TAK dotgczono do oferty i
jest prawidtowe

[ ] TAK dotgczono do oferty i
nie jest prawidtowe
PONIEWAZ. ...,

[] NIE dotgczono

[ ] TAK dotgczono do oferty i
jest prawidiowe

[ ] TAK dotgczono do oferty i
nie jest prawidtowe
poNIEeWaZ..........cccevenvnennnn.

[] NIE dotgczono
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Brak podstaw do wykluczenia:

(wpisac i edytowac zgodnie z zapisami SWZ)

[ ] TAK i jest prawidtowe/

[ ] TAK i jest prawidfowe/
nieprawidtowe

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce | nieprawidtowe L INIE
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu zawarte w zobowigzaniu
podmiotu udostepniajgcego zasoby lub w JEDZ lub............ [INIE
(dot. jesli wykonawca powotuje sie na zasoby podmiotu udostepniajgcego w
celu wykazania spetniania warunkow)
1) 1)

Spetnianie warunkow:

(wpisac i edytowac zgodnie z zapisami SWZ)

1.) Oswiadczenie
potwierdzajgce

podmiotu
spetnianie

udostepniajgcego  zasoby,
warunkéw  udziatu @ w

postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie

na zasoby podmiotu

udostepniajgcego zawarte w

zobowigzaniu podmiotu udostepniajgcego zasoby Ilub w

JEDZ lub.................

2.) W odniesieniu do warunku dot. wyksztatcenia ,kwalifikaciji
zawodowych lub doswiadczenia podmiot/y udostepniajgcy

[ ] TAK i jest prawidtowe/
nieprawidtowe

[ INIE

2)
[ ] TAK informacja zawarta w

(wpisa¢ dokument z ktérego wynika
powyzsza informacja)

[ ] NIE

[ ] TAK i jest prawidfowe/
nieprawidtowe

[ I NIE
2)

[ ] TAK informacja zwarta w
(wpisa¢ dokument z ktérego wynika
powyzsza informacja)
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zasoby wykonal/jg te roboty budowlane lub ustugi do [ INIE
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane
Tabela 3 Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie 0 zamowienie
Czy oferte sktadajg Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o
y € ja Wy Yy WSp gajacy sie (] TAK (] TAK

zamowienie?

(jesli tak to wypetnic¢ pkt 2 i pkt 3 0

(jesli tak to wypetnic¢ pkt 2 i pkt 3 o

sktadajg Wykonawcy wspadlnie ubiegajacy sie o zamdwienie
zawarte w formularzu oferta lub w JEDZ

1. ile wykazuje spetnianie warunkéw) ile wykazuje spetnianie warunkow)
1 NIE CINIE
Brak podstaw do wykluczenia: - _ D TAK _' Jest prawidiowe/
[] TAK i jest prawidtowe/ nieprawidtowe
(wpisac i edytowac¢ zgodnie z zapisami SWZ) nieprawidtowe
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie [ INIE
5 art........... dla kazdego z wykonawcdw w przypadku gdy oferte | [ ] NIE
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Spetnianie warunkow:
(wpisac i edytowac¢ zgodnie z zapisami SWZ)

1) Oswiadczenie Wykonawcy/éw wspolnie ubiegajgcego/ych
sie 0 udzielenie zamowienia o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu w zakresie w jakim kazdy z wykonawcow
3. wykazuje spetnienie warunku udzialu w postepowaniu
zawarte w formularzu oferta lub JEDZ

2) Oswiadczenie z art. 117 ust.4 Pzp z ktérego wynika ktore
roboty budowlane/ustugi/dostawy wykonajg poszczegadlni
wykonawcy

1)
[ ] TAK i jest prawidtowe/
nieprawidtowe

[ INIE

2)
[] Dotgczono do oferty

[_] NIE dotgczono do oferty

1)
[ ] TAK i jest prawidtowe/
nieprawidtowe

[ INIE

2)
[] Dotgczono do oferty

[] NIE dotgczono do oferty

Data sporzadzenia ............ccccoiviiiiiiiinnn.

Podpisy cztonkdéw komisji przetargowe;j :

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY OCENY OFERT/Y/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:
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Informacje ogdlne:

1.

Dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/oswiadczenia majgce zastosowanie w danym postepowaniu i na
danym etapie postepowania wpisujemy do karty zgodnie z postanowieniami SWZ. W przypadku braku odpowiedniej rubryki
lub miejsca na wpisanie czy zaznaczenie nalezy dopisa¢ dodatkowe dane wynikajgc z koniecznosci oceny.

Karta ma by¢ sporzgdzona niezwtocznie (ale nie pdzniej niz przed odpowiednio zaproszeniem do sktadania ofert
dodatkowych/wyborem  najkorzystniejszej  oferty) po zapoznaniu sie z ofertami oraz  dokumentami
/wyjasnieniami/oswiadczeniami ktore nalezy ocenic.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie kazdy z nich sktada oswiadczenie/a i dokument/ly w
zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, a w przypadku postepowan powyzej UE JEDZ.

Kazdorazowo oceniajgc dokument/oswiadczenie w postaci lub formie elektronicznej nalezy sprawdzic¢ czy jest on prawidtowo
podpisany. Walidacji kazdego dokumentu/o$wiadczenia w postaci lub formie elektronicznej dokonuje sekretarz za pomocg
odpowiedniego programu i zapisuje dokument z walidacji w folderze prowadzonego postepowania.

Sprawdzajgc dokument/oswiadczenie sprawdzamy czy jest podpisane przez osobe umocowang/uprawniong i czy jest ztozony
w odpowiedniej formie i w jezyku polskim oraz w zakresie wskazanym ponizej.

Czlonkowie komisji z Wydziatu ZP sktadajg karte oceny ofert podpisang przez wszystkich obecnych do czasu zakonczenia
tworzenia karty cztonkdéw komisji z Wydziatu ZP,

Cztonkowie komisji z Wydziatu ZP sporzadzajg ocene formalno — prawng postepowania w zakresie Pzp.

Sekretarz komisji na podstawie oceny wszystkich cztonkéw komisji zawartych w ostatecznych kartach oceny ofert stosownie
do zagdanych na danym etapie dokumentéw/ oswiadczen przygotowuje w szczegolnosci: tres¢ wezwan/pism do wykonawcow
lub informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania, zaproszenia do
negocjaciji itp.
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9. W przypadku, gdy wzywamy wykonawce do ztozenia dokumentéw i/lub oswiadczen i/lub wyjasnien lub zmianie ulega ztozona
ocena nalezy za kazdym razem ponownie sporzgdzi¢ karte oceny ofert z uwzglednieniem ztozonych dokumentow/lub
oswiadczen i/lub wyjasnien,

10.Wskazanie dokument/oswiadczenie prawidiowe oznacza takze iz jest on podpisany przez osobe/y uprawnional/e.

Ocena formalna — prawna w zakresie Pzp wszystkich wymaganych dokumentéw prowadzona jest pod katem Pzp i polega na
sprawdzeniu, czy przestany dokument jest wazny (o ile dotyczy) i czy przekazano go w odpowiedniej formie. Gdy nie ztozono
odpowiedniego dokumentu/oswiadczenia lub gdy dokument/oswiadczenie jest btedny, wéwczas nalezy to wskazac, oraz
dodatkowo:

TABELA 1

w zakresie Ip. 1 — ocena dotyczy formy ztozonej oferty, terminowosci jej ztozenia , kompletnosci danych zawartych w formularzu
OFERTA np. oswiadczenie RODO, o$swiadczenia podwykonawcy, podmioty trzecie, bez oceny elementéw merytorycznych (tj.
informacji dot. przedmiotu zamdéwienia np. formularza cenowego, kosztorysu, zaoferowanego przedmiotu zamodwienia, kryteriéw
oceny ofert itp.),

w zakresie Ip. 2 — dot. oceny dokumentow/u petnomocnictw/a (tres¢ i forma) lub innych dok. (tres¢ i forma) z ktérych wynika
uprawnienie do podpisania oferty i innych dokumentéw/o$wiadczenia ztozonych wraz z ofertg. Nalezy sprawdzic¢ czy z dok. wynika
umocowanie/ uprawnienie dla osoby podpisujgcej oferte lub dla osdb podpisujgcych inne dokumenty/oswiadczenia ztozone wraz z
ofertg (w dniu ich podpisania — data podpisu elektronicznego). W przypadku braku ww. dokumentu/éw lub dotgczenia innego
dokumentu lub niewskazania skad nalezy go pobra¢ w sytuacji gdy z dok. dotgczonych do oferty wynika, iz petnomocnictwo
powinno by¢ dotgczone do oferty nalezy wskazac jego brak lub gdy dotgczone petnomocnictwo/inny dok. jest nieprawidtowe/y w
tresci wskazaé¢ wadliwosci. Nalezy zbadac dotgczony dokument KRS lub CEIDG lub na podstawie pobranego (z miejsca
wskazanego uprzednio w formularzu oferta) przez Sekretarza dokumentu (dokument KRS lub CEIDG inny dok. pobiera Sekretarz
oraz zapisuje w folderze prowadzonego postepowania).

w zakresie Ip. 3 — nalezy wskazac¢ czy zgdano wadium i w jakiej kwocie, czy tez nie wymagano wadium
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» w przypadku wniesienia wadium formie innej niz pienigdz oceniane jest czy wadium wniesiono w prawidtowej formie, na
caty okres zawigzania ofertg, przez kogo i na czyjg rzecz zostato wniesione, jakiego postepowania dotyczy (nazwa
zamowienia lub znak sprawy), w jakiej jest wysokosci, czy zawiera zapisy ,bezwarunkowo, na pierwsze pisemne zgdanie”,
czy wskazano w nim przestanki dotyczgce zatrzymania wadium lub w tym zakresie odestano do odpowiednich przepiséw
Pzp.

» w przypadku, gdy wadium zostato wniesione w pienigdzu skutecznos¢ jego wniesienia oceniane bedzie na podstawie
dokumentu/wydruku z konta przestanego srodkami komunikacji elektronicznej przez KR, nalezy ocenic¢ czy kwota wadium
zgdana w SWZ zostata wptacona przelewem i uznana na rachunku Zamawiajgcego oraz przez kogo i na czyjg rzecz zostato
ono wniesione i jakiego postepowania dotyczy.

w zakresie Ip. 4 — nalezy wypetni¢ przestanki wskazane w SWZ oraz zbadac¢ czy o$wiadczenia sg kompletne, prawidtowe i czy
ztozono wszystkie wymagane oswiadczenie/a zawarte w formularzu OFERTA lub na odrebnym dokumencie lub w JEDZ w zakresie
w jakim dotyczg danego postepowania(w zaleznosci od tego czy postepowanie jest powyzej czy ponizej progow UE)

w zakresie Ip. 5 — nalezy zbadac¢ czy ztozono oswiadczenie o spetnianiu warunkéw zawarte w formularzu OFERTA lub na
odrebnym dokumencie lub w JEDZ oraz zbadac¢ czy jest kompletne i prawidtowe,

w zakresie Ip. 6 — nalezy zbadac czy w ofercie lub innych ztozonych dokumentach zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa oraz czy
zostato dotgczone uzasadnienie (bez badania jego merytorycznej tresci).

w zakresie Ip. 7 — nalezy wypisac wszystkie (zgodnie z postanowieniami SWZ) zgdane przedmiotowe Srodki dowodowe dot. oceny
wytgcznie pod katem prawidtowosci formy dokumentu i podpisania przez osobe umocowang/ uprawniong (bez badania ich
merytorycznej tresci).

w zakresie Ip. 8— dot. oceny wytgcznie pod kagtem tego czy wystepuje czy tez nie.

TABELA 2
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w zakresie Ip. 1 - czy ztozono oswiadczenie zawarte w formularzu OFERTA lub na odrebnym dokumencie lub w JEDZ, nalezy
sprawdzic¢ czy podano nazwy tych podmiotow oraz zakres udostepnianych zasobow oraz czy wykonawca powotat sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotoéw udostepniajgcych zasoby nie pdzniej niz do terminu sktadania ofert.

w zakresie Ip. 2 - czy ztozono dokument zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze
wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw tj podmiotu udostepniajgcego
zasoby- nalezy zbadac¢ czy jest prawidtowe, oraz czy zakres danych zawartych w dokumencie jest zgodny z SWZ oraz czy zostato
podpisane przez osobe/y umocowang/e/uprawniong.

w zakresie Ip. 3 - nalezy wypetni¢ przestanki wskazane w SWZ oraz zbadaé czy oswiadczenia sg kompletne, prawidtowe i czy
ztozono wszystkie wymagane oswiadczenie/a w tym zakresie zawarte w zobowigzaniu podmiotu udostepniajgcego zasoby lub w
JEDZ lub w innym dok. w zakresie w jakim dotyczg danego postepowania

w zakresie Ip. 4 - nalezy zbada¢ czy ztozono oswiadczenie o spetnianiu warunkéw w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na
zasoby podmiotu udostepniajgcego, zawarte w zobowigzaniu podmiotu udostepniajgcego zasoby lub w JEDZ lub w innym dok.
oraz zbadac czy sg one kompletne i prawidtowe. Nalezy zbadac takze czy w odniesieniu do warunku dot. wyksztatcenia
,kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia podmiot/y udostepniajgcy zasoby wykonaljg te roboty budowlane lub ustugi do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

TABELA 3

w zakresie Ip. 1 — nalezy wskazac czy oferte ztozyli Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielanie zamdwienia.

w zakresie Ip. 2 - nalezy wypetni¢ przestanki wskazane w SWZ oraz zbadac¢ czy oswiadczenia sg kompletne, prawidtowe i czy
ztozono wszystkie wymagane oswiadczenie/a zawarte w formularzu OFERTA/JEDZ w zakresie w jakim dotyczg danego
postepowania
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w zakresie Ip. 3 - nalezy wypetni¢ o przestanki wskazane w SWZ oraz zbadac¢ czy oswiadczenia sg kompletne, prawidtowe i czy
ztozono wszystkie wymagane oswiadczenie/a zawarte w formularzu OFERTA/JEDZ w zakresie w jakim dotyczg danego
postepowania. Nalezy zbada¢ czy Wykonawca ztozyt oswiadczenie z art. 117 ust 4 Pzp.

Jesli oswiadczen nie sktada petnomocnik to wypetniamy dany wiersz tyle razy ile jest wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie.

UWAGA: W przypadku gdy w formularzu OFERTA/WNIOSKU nie wpisano zadnej informacji uwaza sie ze Wykonawca nie korzysta z innych podmiotéw,
podwykonawcow lub nie zastrzezono tajemnicy przedsiebiorstwa. Wéwczas wpisujemy w karcie ze Wykonawca nie korzysta z innych podmiotow,
podwykonawcéw lub oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa lub nie dotyczy.
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KARTA OCENY OFERT/Y nr 2
Wydziatu ZP

Tabela 1

Lp. | Ocena ofert etap 2 (przed wezwaniem o podmiotowe srodki dowodowe) Nazwal/firma wykonawcy

[ ] uzupetniono i jest prawidtowe/nieprawidtowe
Petnomocnik.......................

Data udzielenia

petnomocnictwa.......... przez............

1.) Petnomocnictwo do podpisania oferty

Forma petnomocnictwa prawidtowa
/nieprawidtowa
Tres¢ petnomocnictwa prawidiowa
/nieprawidtowa

[ ]nie uzupetniono
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2) Inne dokumenty z ktérych wynika uprawnienie do podpisania oferty.

[] Wskazano miejsce do pobrania dokumentow

[] Uzupetniono dokument

Dokumenty /o$swiadczenia ktére Wykonawca ztozyt w wyniku uzupetnienia

R
(wpisac¢ i edytowac¢ zgodnie z wezwaniem do Wykonawcy)
Przedmiotowe srodki dowodowe: t].: ........coooiiiiiiiiiiii [] nie wzywano
[ T zostat ztozony w
prawidtowej/nieprawidtowej formie i jest
podpisany przez osobe./y uprawniong/e
3

[ nie zostat ztozony w
prawidtowej/ nieprawidtowej formie

[ ]Inne
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Informacja dot. tajemnicy przedsigbiorstwa

[] Nie zastrzezono tajemnicy przedsigbiorstwa
w zadnej z przekazanych informacji, w tym w
ofercie

[] Zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa i
dotgczono uzasadnienie/nie dotgczono
uzasadnienia
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Ocena wyjasnien w przedmiocie razgco niskiej ceny Z1o3 L
0zono wyjasnienia sg one w:

[ ] prawidtowej formie i

[ ] podpisane przez osobe uprawniong i

[ ] w terminie wskazanym w wezwaniu

lub

Nie ztozono wyjasnien

5 i/lub

[] sg w nieprawidtowej formie

i/lub

[ ] sg podpisane przez osobe nieuprawniong
i/lub

[ ] zostaty przekazane po wyznaczonym w
wezwaniu terminie

1) JEDZ dla Wykonawcy * [] zostat ztozony i jest prawidtowy i kompletny

[ ] nie zostat ztoZzony i/lub nie jest prawidtowy i
jest niekompletny
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2) JEDZ- dla wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia ktore ztozyli w wyniku uzupetnienia *

[ ] zostat ztozony i jest prawidtowy i kompletny i
jest podpisany przez osobe./y uprawniong/e

[ ] nie zostat ztoZzony i/lub nie jest prawidtowy i
jest niekompletny
[ Inie dotyczy

3)

JEDZ-  oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego  zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby-
ktére ztozyt w wyniku uzupetnienia *

[ ] zostat ztozony i jest prawidtowy i kompletny i

[ ] nie zostat ztoZzony i/lub nie jest prawidtowy i
jest niekompletny
[ Inie dotyczy

Oswiadczenie/a o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie 108 ust 1 i
art........... dla...cooi (Wykonawcy/Podmiotu

[] zostato ztozone i jest prawidtowe i kompletne

zasoby/wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia)

7. udostepniajgcego zasoby/wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia) [] nie zostato ztozone i/lub nie jest prawidtowe
i jest niekompletne
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu dla [ zostalo zlozone i jest prawidiowe i kompletne
8. | e, (Wykonawcy/Podmiotu udostepniajgcego

[] nie zostato ztozone i/lub nie jest prawidtowe
i jest niekompletne
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Tabela 2

Lp. | Ocena ofert etap 2 (przed wyborem) Nazwal/firma wykonawcy

[] nie dotyczy

[] ztozono jest prawidtowe/nieprawidtowe
Petnomocnik.......................

Data udzielenia

petnomocnictwa.......... przez............

Petnomocnictwo do podpisania dokumentdéw ztozonych na wezwanie

Forma petnomocnictwa prawidtowa
/nieprawidtowa
Tres¢ petnomocnictwa prawidiowa
/nieprawidtowa
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[ Jnie uzupetniono

2) Inne dokumenty z ktérych wynika uprawnienie do podpisania
dokumentow ztozonych na wezwanie.

] Nie dotyczy

[] Wskazano miejsce do pobrania dokumentow

Podmiotowe srodki dowodowe stuzgcych potwierdzeniu spetniania
WarUNKOW. ...t e

2 (wpisa¢ i edytowac¢ zgodnie z zapisami SWZ)

[] forma prawidtowa oraz podpisanely przez
osobe uprawniong

[] forma nieprawidtowa i/lub podpisanely przez
osobe nieuprawniong
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Podmiotowe srodki dowodowe dot. obligatoryjnych podstaw do
wykluczenial:

(wpisac i edytowac zgodnie z zapisami SWZ)

Zapisy dla postepowan powyzej progéw UE obligatoryjne:

1) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:
a) art. 108 ust. 1 pkt 112 Pzp

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, dotyczgcag orzeczenia zakazu ubiegania sie
0 zamowienie publiczne tytutem srodka karnego,

- sporzgdzong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

1)
[]
nie wymagano podmiotowych srodkéw
dowodowych

(jesli wymagano nalezy wypetni¢ odpowiednio zgodnie z
zapisami SWZ punkty ponizej)

[] wymagano ale nie zostaty ztoZzone

[ ] wymagano podmiotowe $rodki dowodowe sg
one podpisane przez osobel/y uprawniong/e
nieuprawniong/e i

informacje z KRK ztozone dla wszystkich
podmiotéw/oraz oséb sg w prawidtowej formie i
tresci oraz sg wazne i aktualne.

Sporzagdzone nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
ich ztozeniem.

informacje z KRK dla...................... sg
nieprawidtowe poniewaz.....................
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2) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, o

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy zdnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i1086), z innym
wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg albo
oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie
oferty, oferty czesciowe] niezaleznie od innego wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej;

2)

[] nie wymagano podmiotowych $rodkéw
dowodowych

(jesli wymagano nalezy wypeni¢ odpowiednio zgodnie z
zapisami SWZ punkty ponizej)

[] wymagano ale nie zostaty ztozone

[] wymagano podmiotowe $rodki dowodowe sg
podpisane przez osobel/y uprawniong/e
nieuprawniona/e i

oswiadczenie z art. 108 ust 1 pkt 5 Pzp ztozone
w prawidtowej formie i tresci oraz jest wazne i
aktualne /jest nieprawidtowe
PONIEWAZ........c.evveinennns
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3) oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie
podstaw  wykluczenia z  postepowania  wskazanych przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie
0 zamowienie publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zaktécenie konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp.

3)
[] nie wymagano podmiotowych $rodkow
dowodowych
(jesli wymagano nalezy wypetni¢ odpowiednio zgodnie z
zapisami SWZ punkty ponizej)

[_] wymagano ale nie zostaty ztoZzone

[] wymagano podmiotowe $rodki dowodowe sg
podpisane przez osobel/y uprawniong/e
nieuprawniong/e i

oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci
informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp ztozone w
prawidtowej formie i tresci oraz jest wazne i
aktualne /jest nieprawidtowe
PONIEWAZ........c.evveinennns
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4) informacja z Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych,
w zakresie art. 108 ust. 2 Pzp, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
tego rejestru, sporzadzong nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem.

4)

[] nie wymagano podmiotowych $rodkéw
dowodowych

(jesli wymagano nalezy wypeni¢ odpowiednio zgodnie z
zapisami SWZ punkty ponizej)

[] wymagano ale nie zostaty ztozone

[] wymagano podmiotowe $rodki dowodowe sg
podpisane przez osobel/y uprawniong/e
nieuprawniona/e i

informacja z Centralnego Rejestru
Beneficjentow Rzeczywistych, w zakresie art.
108 ust. 2 Pzp ztozone w prawidtowej formie i
tresci oraz jest wazne i aktualne /jest
nieprawidtowe poniewaz.......................

Podmiotowe srodki dowodowe dot. fakultatywnych podstaw do
wykluczenia:

(wpisac i edytowac zgodnie z zapisami SWZ)

[] nie wymagano
(jesli wymagano nalezy wypetni¢ odpowiednio zgodnie z
zapisami SWZ punkty ponizej)

[] wymagano ale nie zostaty ztozone
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[] wymagano podmiotowe $rodki dowodowe sg
podpisane przez osobel/y uprawniong/e
nieuprawniona/e i

............................ zostat ztozony w
prawidtowej formie i tresci oraz jest wazny i
aktualny i podpisany przez osobe./y uprawnione

Lo zostat ztozony w

nieprawidtowej formie i tresci
PONIEWAZ. ...ttt e

Podmiotowe $rodki dowodowe dot. obligatoryjnych i fakultatywnych
podstaw do wykluczenia dla Wykonawcow majgcych siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium RP:

(wpisac i edytowac zgodnie z zapisami SWZ)

[] nie wymagano
(jesli wymagano nalezy wypetni¢ odpowiednio zgodnie z
zapisami SWZ punkty ponizej)

[] wymagano ale nie zostaty ztozone

[] wymagano podmiotowe $rodki dowodowe sg
podpisane przez osobe/y uprawniong/e
nieuprawniong/e i

............................ zostat ztozony w
prawidtowej formie i tresci oraz jest wazny i
aktualny i podpisany przez osobe./y uprawnione
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Lo zostat ztozony w
nieprawidtowej formie i tresci
PONIEWAZ. ....ueiie e

*dotyczy gdy zadamy JEDZ tylko od najwyzej ocenionego w postepowaniach powyzej UE

Data sporzadzenia .............cccoeviiieiiiiiennnnn.

Podpisy cztonkdw komisji przetargowe;j :

INSTRUKCJA WYPEL£NIANIA KARTY OCENY OFERT/Y/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Informacje ogdlne:

1. Dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/oswiadczenia majgce zastosowanie w danym postepowaniu i na
danym etapie postepowania wpisujemy do karty zgodnie z postanowieniami SWZ. W przypadku braku odpowiedniej rubryki
lub miejsca na wpisanie czy zaznaczenie nalezy dopisa¢ dodatkowe dane wynikajgc z koniecznosci oceny.
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Karta ma by¢ sporzgdzona niezwtocznie po zapoznaniu sie z dokumentami /wyjasnieniami/oswiadczeniami ktore nalezy
ocenic.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie kazdy z nich sktada oswiadczenie/a i dokument/ly w
zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, a w przypadku postepowan powyzej UE JEDZ.

Kazdorazowo oceniajgc dokument/oswiadczenie w postaci lub formie elektronicznej nalezy sprawdzi¢ czy jest prawidtowo
podpisany. Walidacji kazdego dokumentu/o$wiadczenia w postaci lub formie elektronicznej dokonuje sekretarz za pomoca
odpowiedniego programu i zapisuje dokument z walidacji w folderze prowadzonego postepowania.

Sprawdzajgc dokument/oswiadczenie sprawdzamy czy jest podpisane przez osobe umocowang/uprawniong i czy jest ztozony
w odpowiedniej formie i w jezyku polskim.

Cztonkowie komisji z Wydziatu ZP sktadajg karte oceny ofert podpisang przez wszystkich obecnych do czasu zakonczenia
tworzenia karty cztonkéw komisji z Wydziatu ZP,

Cztonkowie komisji z Wydziatu ZP sporzadzajg ocene formalno — prawng postepowania w zakresie Pzp.

Sekretarz komisji na podstawie oceny wszystkich cztonkéw komisji zawartych w ostatecznych kartach oceny ofert stosownie
do zadanych na danym etapie dokumentoéw/ oswiadczen przygotowuje w szczegolnosci: tres¢ wezwan/pism do wykonawcéw
lub informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania itp.

W przypadku, gdy wzywamy wykonawce do ztozenia dokumentéw i/lub oswiadczen i/lub wyjasnien lub zmianie ulega ztozona
ocena nalezy za kazdym razem ponownie sporzgdzi¢ karte oceny ofert z uwzglednieniem ztozonych dokumentow/lub
oswiadczen i/lub wyjasnien,

10.Wskazanie dokument/oswiadczenie prawidtowe oznacza takze iz jest on podpisany przez osobel/y uprawnional/e.

Ocena formalna — prawna w zakresie Pzp wszystkich wymaganych dokumentéw prowadzona jest pod katem Pzp i polega na
sprawdzeniu, czy przestany dokument jest wazny (o ile dotyczy) i czy przekazano go w odpowiedniej formie. Ocena jest
prowadzona w tabeli 1 i/lub tabeli 2 w przypadku gdy wzywano o wskazane tam dokumenty/oswiadczenia. Gdy nie ztozono
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odpowiedniego dokumentu/oswiadczenia lub gdy dokument/oswiadczenie jest btedny, wéwczas nalezy to wskazac oraz
dodatkowo:

Tabela 1

w zakresie Ip. 1 — dot. oceny uzupetnionych dokumentéw/u petnomocnictw/a (tres¢ i forma) lub innych dok. (tres¢ i forma) z ktérych
wynika uprawnienie do podpisania oferty i innych dokumentéw/o$wiadczenia ztozonych wraz z ofertg. Nalezy sprawdzi¢ czy z dok.
wynika z niego umocowanie/uprawnienie dla osoby podpisujgcej oferte lub dla oséb podpisujgcych inne dokumenty/oswiadczenia
ztozone wraz z ofertg (w dniu ich podpisania — data podpisu elektronicznego). W przypadku braku niniejszego ww. dokumentu/éw
lub dotgczenia innego dokumentu lub niewskazania skgd nalezy go pobra¢ w sytuacji gdy z dok. dotgczonych do oferty wynika, iz
petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty nalezy wskazac jego brak lub gdy dotgczone petnomocnictwo/inny dok. jest
nieprawidtowe/y w tresci wskaza¢ wadliwosci.

w zakresie Ip. 2 - ocena dotyczy wszystkich dokumentéw/oswiadczen o ktore wzywano na podstawie karty oceny nr 1, te ktore
Wykonawca ztozyt btednie z ofertg lub byt zobowigzany do ich ztozenia a tego nie uczynit. Ocena tych dokumentéw /oswiadczen
jest dokonywana wytgcznie w zakresie badania wskazanym w karcie nr 1.

w zakresie Ip. 3 — nalezy wypisa¢ wszystkie (zgodnie z tre$cig wezwania) zgdane przedmiotowe srodki dowodowe i ocenié
wytgcznie pod katem prawidtowosci formy dokumentu i podpisania przez osobe umocowang/uprawniona (bez badania ich
merytorycznej tresci).

w zakresie Ip. 4 — badanie czy w uzupetnianych dokumentach zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa oraz czy zostato dotgczone
uzasadnienie (bez badania jego merytorycznej tresci)

w zakresie Ip. 5 - dot. oceny wytgcznie pod katem formalnym tj. czy wyjasnienia zostaty ztozone w prawidtowej formie, czy sg
podpisane przez osobe umocowang/uprawniong oraz w terminie do ich ztozenia (bez badania ich merytorycznej tresci).

w zakresie Ip. 6 - czy uzupetnione oswiadczenie/a zawarte w JEDZ sg kompletne i prawidiowe oraz czy dokument/y maljg
prawidtowg forme.

w zakresie Ip. 7 — nalezy zbadac¢ czy uzupetnione oswiadczenie/a o niepodleganiu wykluczeniu jest/sg kompletne i prawidtowe
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w zakresie Ip. 8 — nalezy zbadac¢ czy uzupetnione oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw oraz zbadacé czy sg jest kompletne i
prawidtowe,

Tabela 2

w zakresie Ip. 1 — dot. oceny uzupetnionych dokumentéw/u petnomocnictw/a (tres¢ i forma) lub innych dok. (tres¢ i forma) z ktérych
wynika umocowanie do podpisania dokumentéw/o$wiadczenia ztozonych na wezwanie . Nalezy sprawdzic¢ czy z dok. wynika z
niego umocowanie dla osoby podpisujgcej dany dokumenty/oswiadczenia (w dniu ich podpisania — data podpisu elektronicznego).
W przypadku braku niniejszego ww. dokumentu/6éw lub dotgczenia innego dokumentu lub niewskazania skad nalezy go pobra¢ w
sytuacji gdy z dok. dotgczonych do oferty wynika, iz petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty nalezy wskazac jego brak
lub gdy dotgczone petnomocnictwo/inny dok. jest nieprawidtowe/y w tresci wskaza¢ wadliwo$ci.

w zakresie Ip. 2 — nalezy wskazaé czy ztozone podmiotowe srodki dowodowe stuzgce potwierdzeniu spetniania warunkow sg
prawidtowe wytgcznie pod kgtem formalnym tj prawidta forma i podpis przez osobe umocowang/uprawniong (bez badania ich
merytorycznej tresci).

w zakresie Ip. 3 — nalezy wpisac zgodnie z zakresem zgdanym w SWZ podmiotowe srodki dowodowe dot. obligatoryjnych podstaw
do wykluczenia i wskazac czy ztozono dokument/oswiadczenie i czy jest prawidiowy lub gdy nie ztozono odpowiedniego
dokumentu/oswiadczenia lub gdy dokument/o$wiadczenie jest btedny, wéwczas nalezy to wskazag,

w zakresie Ip. 4 — nalezy wpisa¢ zgodnie z zakresem zgdanym w SWZ podmiotowe srodki dowodowe dot. fakultatywnych podstaw
do wykluczenia i wskazac czy ztozono dokument/oswiadczenie i czy jest prawidtowy lub gdy nie ztozono odpowiedniego
dokumentu/oswiadczenia lub gdy dokument/oswiadczenie jest btedny, wowczas nalezy to wskazad.

w zakresie Ip. 5 - nalezy wpisac¢ zgodnie z zakresem zgdanym w SWZ podmiotowe srodki dowodowe dot. obligatoryjnych i
fakultatywnych podstaw do wykluczenia dla Wykonawcow majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP jesli
wystepujg i nalezy wskaza¢ czy ztozono dokument/o$wiadczenie i czy jest prawidtowy lub gdy nie ztozono odpowiedniego
dokumentu/oswiadczenia lub gdy dokument/o$wiadczenie jest btedny, wéwczas nalezy to wskazac.
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UWAGA: W przypadku gdy w druku OFERTA/WNIOSKU nie wpisano zadnej informacji uwaza sie ze Wykonawca nie korzysta z innych podmiotéw, lub nie
zastrzezono tajemnicy przedsiebiorstwa. Wéwczas wpisujemy w karcie ze Wykonawca nie korzysta z innych podmiotéw lub oferta nie zawiera tajemnicy
przedsiebiorstwa lub nie dotyczy.
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KARTA OCENY OFERT/Y DODATKOWYCH WYDZIALU ZP nr 3
dotyczy trybu podstawowego art. 275 ust. 2

Tabela 1

Lp.

Ocena oferty dodatkowej (gdy zdecydowano o przeprowadzeniu
negocjacji)

Nazwal/firma wykonawcy

1) Czy oferta dodatkowa wptyneta w terminie sktadania ofert LITAK
dodatkowych?

W [ INIE

[ INIE

2) Czy oferta dodatkowa podlega odrzuceniu na podstawie art. 296 ust. 2
Pzp?

[ ] TAK poniewaz oferta dodatkowa jest mniej
korzystna w kryterium/ach oceny ofert
wskazanym/ch w zaproszeniu do negocjacji tj. w
kryterium/ach................o
niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu

3) Czy oferta dodatkowa jest formie elektronicznej* lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
?

*postac elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym

[ITAK w formie elektronicznej opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym

[_]ITAK w postaci elektronicznej opatrzona
podpisem zaufanym/ podpisem osobistym

(wybraé )
[ ] NIE
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4) Czy formularz OFERTA dodatkowa jest wypetniony ?

[]TAK
CINIE. ..o
(wpisac braki)
5) Czy formularz OFERTA dodatkowa jest podpisany przez osobe
uprawniong ? LI TAK
L INIE
6) Czy zatgczono wymagany kosztorys ofertowy lub formularz cenowy lub LI TAK
tabele cenowg lub inny dokument stuzgcy obliczeniu ceny? (] NIE

[ ] NIE WYMAGANO

1) Petnomocnictwo do podpisania oferty dodatkowej.

[] nie dotyczy

[ljest niezbedne ale nie zatgczono go do oferty
dodatkowej

[ lzataczono do oferty dodatkowej i jest
prawidtowe/nieprawidtowe:
Petnomocnik.......................

Data udzielenia

petnomocnictwa.......... przez............
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Forma petnomocnictwa prawidtowa
/nieprawidtowa

[ ]inne

2) Inne dokumenty z ktérych wynika uprawnienie do podpisania oferty
dodatkowe;.

[ ] Pobrano KRS
[ ] Pobrano CEIDG

LI e

Informacja/e dot. tajemnicy przedsiebiorstwa

[] Nie zastrzezono tajemnicy przedsiebiorstwa
w zadnej z przekazanych informacji, w tym w
ofercie

[] Zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa i
dotgczono uzasadnienie/nie dotgczono
uzasadnienia
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Razgco niska cena w ofercie dodatkowej

[ ] Nie wystepuje
[ ] Wystepuje podejrzenie/watpliwosé

Data sporzadzenia .............cccooviiiiiiiiennnn.

Podpisy cztonkow komisji przetargowe;j :

Tabela 2

Lp. | Ocena ofert etap 2 (przed wezwaniem o podmiotowe $rodki dowodowe)

Nazwal/firma wykonawcy




Zatgcznik nr 3¢ do Regulaminu udzielania zamowien dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

1.) Petnomocnictwo do podpisania dok. ztozonych na tym etapie

[ ] uzupetniono i jest prawidtowe/nieprawidtowe
Petnomocnik.......................

Data udzielenia
petnomocnictwa.......... przez............

Forma petnomocnictwa prawidtowa
/nieprawidtowa

Tres¢ petnomocnictwa prawidtowa
/nieprawidtowa

[ Inie uzupetiono

2) Inne dokumenty z ktorych wynika uprawnienie do ztozenia dok. na tym
etapie

[] Wskazano miejsce do pobrania dokumentow

[] Uzupetniono dokument
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Urzedu Miasta Rzeszowa

Uprawniony/a/i do podpisania

Informacja dot. tajemnicy przedsiebiorstwa

[] Nie zastrzezono tajemnicy przedsiebiorstwa
w zadnej z przekazanych informacji, w tym w
ofercie

[] Zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa i
dotgczono uzasadnienie/nie dotgczono
uzasadnienia

Razgco niska cena

Ztozono wyjasnienia sg one :
[ ] w prawidtowej formie i
[ ] podpisane przez osobe uprawniong i

[] w terminie wskazanym w wezwaniu

lub

Nie ztozono wyjasnien
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i/lub

[ ] sg w nieprawidtowej formie

i/lub

[ ] sg podpisane przez osobe nieuprawniong
i/lub

[] zostaty przekazane po wyznaczonym w
wezwaniu terminie

Data sporzadzenia ..............cccoiiiiiiiiinn,

Podpisy cztonkdéw komisji przetargowe; :

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY OCENY OFERT DODATKOWYCH:

Informacje ogdlne:
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Urzedu Miasta Rzeszowa

11.Karta podlega wypetnieniu tylko w przypadku ztozenia ofert dodatkowych.

12.Dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/oswiadczenia majgce zastosowanie w danym postepowaniu i na
danym etapie postepowania wpisujemy do karty zgodnie z postanowieniami SWZ. W przypadku braku odpowiedniej rubryki
lub miejsca na wpisanie czy zaznaczenie nalezy dopisa¢ dodatkowe dane wynikajgc z koniecznosci oceny..

13.Karta ma by¢ sporzgdzona niezwtocznie po zapoznaniu sie z ofertami dodatkowymi.

14.Kazdorazowo oceniajgc dokument/oswiadczenie w postaci lub formie elektronicznej nalezy sprawdzi¢ czy jest prawidtowo
podpisany. Walidacji kazdego dokumentu/o$wiadczenia w postaci lub formie elektronicznej dokonuje sekretarz za pomoca
odpowiedniego programu i zapisuje dokument z walidacji w folderze prowadzonego postepowania.

15.Sprawdzajgc dokument/oswiadczenie sprawdzamy czy jest podpisane przez osobe umocowang/uprawniong i czy jest ztozony
w odpowiedniej formie i w jezyku polskim.

16.Cztonkowie komisji z Wydziatu ZP sktadajg karte oceny ofert dodatkowych podpisang przez wszystkich obecnych do czasu
zakonczenia tworzenia karty cztonkéw komisji z Wydziatu ZP,

17.Cztonkowie komisji z Wydziatu ZP sporzadzajg ocene formalno — prawng postepowania w zakresie Pzp,

18.Wskazanie dokument/oswiadczenie prawidiowe oznacza takze iz jest on podpisany przez osobe/y uprawnional/e.

Ocena formalna — prawna w zakresie Pzp wszystkich wymaganych dokumentéw prowadzona jest pod katem Pzp i polega na
sprawdzeniu, czy przestany dokument jest wazny (o ile dotyczy) i czy przekazano go w odpowiedniej formie. Gdy nie ztozono
odpowiedniego dokumentu/oswiadczenia lub gdy dokument/oswiadczenie jest btedny, wéwczas nalezy to wskazac, oraz
dodatkowo:

TABELA 1

w zakresie Ip. 1 — ocena dotyczy formy ztozonej oferty dodatkowej, terminowos$ci jej ztozenia , oceny czy zachodzi przestanka z art.
296 ust. 2 Pzp ,kompletnosci danych zawartych w formularzu OFERTA DODATKOWA, bez oceny elementéw merytorycznych
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w zakresie Ip. 2 — dot. oceny dokumentow/u petnomocnictw/a, czy wynika z niego umocowanie dla osoby podpisujgcej oferte
dodatkowg lub dla oséb podpisujgcych inne dokumenty/o$wiadczenia ztozone wraz z ofertg dodatkowg (w dniu ich podpisania —
data podpisu elektronicznego). W przypadku braku niniejszego dokumentu w sytuacji gdy z dok. dotgczonych do oferty dodatkowej
wynika, iz peinomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty dodatkowej nalezy wskazac¢ jego brak lub gdy dotgczone
petnomocnictwo jest nieprawidtowe w tresci wskazaé wadliwosci. Nalezy zbadac¢ dotgczony dokument KRS lub CEIDG lub na
podstawie pobranego przez Sekretarza dokumentu (dokument KRS lub CEIDG pobiera sekretarz oraz zapisuje w folderze
prowadzonego postepowania).

w zakresie Ip. 3— nalezy zbadac czy w ofercie dodatkowej lub innych ztozonych dokumentach zastrzeZzono tajemnice
przedsiebiorstwa oraz czy zostato dotgczone uzasadnienie (bez badania jego merytorycznej tresci).

w zakresie pkt. 4 —dot. oceny wytgcznie pod katem tego czy wystepuje czy tez nie.

TABELA 2

w zakresie Ip. 1 — dot. oceny dokumentéw/u petnomocnictw/a, czy wynika z niego umocowanie dla osoby podpisujgcej ztozone
dokumenty/oswiadczenia ztozone na wezwanie (w dniu ich podpisania — data podpisu elektronicznego). W przypadku braku
niniejszego dokumentu w sytuacji gdy z dok. ztozonych na wezwanie wynika, iz petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone nalezy
wskazac jego brak lub gdy dotgczone petnomocnictwo jest nieprawidtowe w tresci wskazac¢ wadliwosci. Nalezy zbada¢ dotgczony
dokument KRS lub CEIDG lub na podstawie pobranego przez Sekretarza dokumentu (dokument KRS lub CEIDG pobiera sekretarz
oraz zapisuje w folderze prowadzonego postepowania).

w zakresie Ip. 2— nalezy zbadac czy w ztozonych na tym etapie dokumentach zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa oraz czy
zostato dotgczone uzasadnienie (bez badania jego merytorycznej tresci).

w zakresie pkt. 3 — dot. oceny wytgcznie pod katem formalnym tj. czy wyjasnienia zostaty ztozone w prawidtowej formie, czy sg
podpisane przez osobe umocowang/uprawniong oraz w terminie do ich ztozenia (bez badania ich merytorycznej tresci).




Tabelanr 1

Zatacznik nr 3d do Regulaminu udzielania zamoéwien dla

KARTA OCENY OFERT nr 1
Wydziat Zamawiajacy

Urzedu Miasta Rzeszowa

Lp.

Ocena oferty etap 1 (przed
wezwaniem)

Nazwa wykonawcy

Nazwa wykonawcy

Zgodnos¢ oferty z przedmiotem
zamowienia:

1) Czy do oferty dotgczono kosztorys
ofertowy lub formularz cenowy lub
tabele cenowg lub inny dokument
stuzgcy obliczeniu ceny?

Do oferty:
[] dotgczono

[ ] nie dotgczono

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetnia¢ Lp.1 pkt. 2)-3))

[] nie wymagano

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetniac Lp.1 pkt. 2)-3))

Do oferty:
[] dotgczono

[ ] nie dotgczono

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetnia¢ Lp.1 pkt. 2)-3))

[] nie wymagano

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetiac Lp.1 pkt. 2)-3))

2) Czy kosztorys ofertowy lub
formularz cenowy lub tabela
cenowa lub inny dokument stuzgcy
obliczeniu ceny zawiera wszystkie
wymagane zgodnie ze wzorem
dotgczonym do SWZ pozycje?

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[] zawiera wszystkie wymagane
zgodnie ze wzorem dotgczonym do
SWZ pozycje

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[ ] zawiera wszystkie wymagane
zgodnie ze wzorem dotgczonym do
SWZ pozycje
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[ ] nie zawiera nastepujacych
pozycji/elementow:

[ ] nie zawiera nastepujgcych
pozycji/elementow:

3) Czy kosztorys ofertowy lub
formularz cenowy lub tabela
cenowa lub inny dokument stuzgcy
obliczeniu ceny jest poprawnie
obliczony? (przeliczenie
wszystkich pozycji oraz suma
koncowa)

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[] jest poprawny rachunkowo

[ ] zawiera btedy (wskazane w Ip.2 )

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[] jest poprawny rachunkowo

[] zawiera btedy (wskazane w Ip.2 )

4) Inne elementy dot. zgodnosci. Czy
oferta jest zgodna z przedmiotem
zamowienia i dokumentami
zamowienia? (o ile dotyczy) z
wytgczeniem ppkt 1-3 i Ip. 27

Oferta:

[ ] zgodna z przedmiotem zamowienia i
dokumentami zamowienia

[ ] niezgodna z przedmiotem
zamowienia i dokumentami zamowienia
poniewaz

Oferta:

[ ] zgodna z przedmiotem zamowienia i
dokumentami zamdwienia

[] niezgodna z przedmiotem
zamowienia i dokumentami zamowienia
poniewaz




Zatacznik nr 3d do Regulaminu udzielania zamoéwien dla
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Poprawianie omytek w tresci oferty
i /lub wyjasnienia z art. 223 ust 1

pisarskie i/lub oczywiste omyiki
rachunkowe i/lub inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty

[] oczywiste omytki rachunkowe
i/lub

[ ]inne omytki polegajgce na

Pzp
[] nie wystapity omytki. [] nie wystapity omyki.
[] wystapity nastepujgce omytki: [_] wystapity nastepujace omytki:
[] oczywiste omytki pisarskie i/lub [[] oczywiste omytki pisarskie i/lub
1) Czy wystepujg oczywiste omyiki

[ ] oczywiste omytki rachunkowe
i/lub

[ ]inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z

dowodowe

2. z dokumentami zamdwienia? niezgodnosci oferty z
dokumentami zamoéwienia dokumentami zamodwienia
spos6b poprawy i brzmienie przed sposob poprawy i brzmienie przed
i PO POPrawi€...........c.ccvvvieiiiiiinn. ' PO POPrawlie. ...
(wpisac ) (wpisac )
2) Czy istnieje potrzeba wezwania o [] nalezy wezwaé o wyjasnienia z art. [] nalezy wezwaé o wyjasnienia z art.
. - 223 ust.1 Pzp dotyczace 223 ust.1 Pzp dotyczace
wyjasnienia dotyczgce tresci
Z1070nyCh Ofert IlUb INNyCh | 7777777 o
sktadanych dokumentéw lub [] nie istnieje potrzeba wezwania z art. | [_] nie istnieje potrzeba wezwania z art.
o$wiadczen — niepowodujgcych 223 ust. 1 Pzp 223 ust. 1 Pzp
zmiany tresci oferty? Clinneuwagi ..., Clinneuwagi ...,
3 Przedmiotowe srodki
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Urzedu Miasta Rzeszowa

1) Przedmiotowe srodki dowodowe —
ocena merytoryczna zgodnie z

(Wpisac¢ i edytowac zgodnie z zapisami
SWZ)

Przedmiotowy Ssrodek dowodowy:

(wpisac jaki)

1. [ ] zostat ztozony na przedmiot o
nazwie producenta, modelu i/lub
symbolu wskazanym w ofercie

(wpisac)
[] potwierdza ze przedmiot/produkt
wskazany wyzej posiada:

(jaki parametr, funkcjonalnos¢ /wymagania)

dokument ten jest prawidtowy i
kompletny

[] nie potwierdza ze przedmiot/
produkt wskazany wyzej posiada:

(jaki parametr, funkcjonalnos¢ /wymagania)

dokument ten jest nie prawidtowy
i jest nie kompletny poniewaz:

[] potwierdza ze przedmiot/produkt
wskazany wyzej nie

Przedmiotowy srodek dowodowy:

(wpisac jaki)

1. [] zostat ztozony na przedmiot o
nazwie producenta, modelu i/lub
symbolu wskazanym w ofercie

(wpisac)
[ ] potwierdza ze przedmiot/produkt
wskazany wyzej posiada:

(jaki parametr, funkcjonalnos¢ /wymagania)

dokument ten jest prawidtowy i
kompletny

[] nie potwierdza ze przedmiot/
produkt wskazany wyzej posiada:

(jaki parametr, funkcjonalnos¢ /wymagania)

dokument ten jest nie prawidtowy
i jest nie kompletny poniewaz:

[] potwierdza ze przedmiot/produkt
wskazany wyzej nie
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posiada............ / wskazuje na
niezgodny z opisem przedmiotu
zamowienia parametr

(jaki parametr, funkcjonalnos¢
/wymagania sg niezgodne)

2. [ nie zostat ztozony na przedmiot
0 nazwie producenta, modelu i/lub
symbolu wskazanym w ofercie

...................... e
3. [] nie wymagano

posiada............. /wskazuje na
niezgodny z opisem przedmiotu
zamowienia parametr

(jaki parametr, funkcjonalnos¢
/wymagania sg niezgodne)

Llinneuwadi .........c...oooooeiii.

2. [ nie zostat ztozony na przedmiot
0 nazwie producenta, modelu i/lub
symbolu wskazanym w ofercie

(wpisac)

3. [] nie wymagano

2) Czy istnieje potrzeba wezwania o
wyjasnienia z art. 107 Pzp
dotyczgce przedmiotowych
srodkéw dowodowych ?

[ ] nie istnieje potrzeba wezwania z art.
107 Pzp

[ ] nalezy wezwa¢ o wyjasnienia z art.
107 Pzp dotyczgce

[ ] nie istnieje potrzeba wezwania z art.
107 Pzp

[ ] nalezy wezwaé o wyjasnienia z art.
107 Pzp dotyczgce

4. | Razaco niska cena
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Urzedu Miasta Rzeszowa

1) Czy wystepuje razaco niska cena
(RNC)?

Razgco niska cena:
[ ] nie wystepuije

[ ] wystepuje podejrzenie/watpliwosé
(nalezy wypemic¢ pkt 2i 3)

Razgco niska cena:
[ ] nie wystepuije

[ ] wystepuje podejrzenie/watpliwosé
(nalezy wypemic¢ pkt 2i 3)

2) Ocena wystepowania RNC

1.Zaoferowana cena oferty lub koszt lub
ich istotne czesci skltadowe:

[] wydaje/a sie razgco niskalie lub
budzi/g watpliwos$ci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach
zamodwienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw

2.Cena catkowita oferty ztozonej w
terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od :

[ ] wartosci zamowienia powiekszonej o
nalezny podatek od towardw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem
postepowania

[] od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust.1 pkt 1i 10 Pzp

1.Zaoferowana cena oferty lub koszt lub
ich istotne czesci sktadowe:

[] wydaje/a sie razgco niskalie lub
budzi/g watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach
zamodwienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw

2.Cena catkowita oferty ztozonej w
terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od :

[ ] wartosci zamowienia powiekszonej o
nalezny podatek od towardw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem
postepowania

[ ] od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust.1 pkt 1i 10 Pzp
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[ ] wartos$ci zamowienia powiekszonej o
nalezny podatek od towarow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem
okolicznosci, ktére nastgpity po
wszczeciu postepowania, w
szczegoblnosci istotnej zmiany cen
rynkowych

[] warto$ci zamowienia powiekszonej o
nalezny podatek od towarow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem
okolicznosci, ktére nastgpity po
wszczeciu postepowania, w
szczegolnosci istotnej zmiany cen
rynkowych

3) Czy nalezy podjaé procedure
wyjasnienie razgco niskiej ceny?

[ ] nalezy podja¢ procedure
wyjasniania i badania oraz zapyta¢ o
nastepujgce elementy dot. zapisow art.
224 Pzp oraz szczegoétowych zapisow
dot. opisu przedmiotu zamowienia

(wskazac¢ konkretne pytania, ktére nalezy zadaé
wykonawcy)

[] nie nalezy podejmowac procedury
wyjasniania poniewaz

[ ] nalezy podja¢ procedure
wyjasniania i badania oraz zapyta¢ o
nastepujgce elementy dot. zapisow art.
224 Pzp oraz szczegoétowych zapisow
dot. opisu przedmiotu zamowienia

(wskazac¢ konkretne pytania, ktére nalezy zadac
wykonawcy)

[] nie nalezy podejmowac¢ procedury
wyjasniania poniewaz

Informacja dot. tajemnicy
przedsiebiorstwa
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1) Czy Wykonawca wraz z
przekazaniem informacji dot.
tajemnicy przedsiebiorstwa
zastrzegt, ze nie mogg byc¢ one
udostepniane?

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji, w tym w
ofercie

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji, w tym w
ofercie

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa

2) Czy Wykonawca wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa?

[] wykazano ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
poniewaz

[] nie wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa poniewaz

[] wykazano ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
poniewaz

[] nie wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa poniewaz

6. | Kryteria oceny ofert
Kryterium cena (w przypadku badania | pkt pkt
6.1 RNC — na tym etapie nie nalezy
punktowac tego kryterium)
Inne kryteria (wpisa¢ zgodnie z SWZ)
6.2 T, pkt T pkt
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Numer postepowania:.............ccoeeivieiiiiniinianns
Nazwa postepowania:..........ccooeveiiiiiiiiiiiiiiinnn.
1 (nazwa kryterium) 1) Punkty przyznano za: 1) Punkty przyznano za:
2. ................. (nazwakryterium) :.................................................. : .................................................

(wpisa¢ za ktére dane, informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

3) Punktéw za...................e nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i wskazac)

(wpisa¢ za ktére dane, informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

3) Punktéw za..............ooo nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i wskazac)

(wpisa¢ za ktére dane, informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

3) Punktéw za........................ nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i wskazac)

(wpisa¢ za ktére dane, informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

3) Punktéw za....................... nie
przyznano poniewaz (uzasadnic¢ i wskazac)

Punktacja tgczna (w przypadku badania
RNC —nie wpisywac)




Data sporzadzenia ............c.ccoviiiiiiinnn.

Zatacznik nr 3d do Regulaminu udzielania zamoéwien dla

Podpisy cztonkow komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego:

1. WiceprzewodniCZaCy: ... .cvuiuiuiiiiiiieiieieieeeeeeeee
2. CZIONEK: ..o
3. CZONEK: (.o

Tabela nr 2 Ocena po uzupetnieniu (o ile wzywano)

Urzedu Miasta Rzeszowa

Lp.

Ocena oferty etap 1 (po uzupetnieniu)

Nazwa wykonawcy

Nazwa wykonawcy

Razaco niska cena

1) Czy Wykonawca wykazat, iz nie wystepuje
razgco niska cena?

[] Wykonawca w zloZzonych
wyjasnieniach i dowodach wykazat, ze
nie wystepuje razgco

[] wystepuje razgco niska cena,

(wpisac i uzasadnic )
[ ] nalezy wezwac¢ o dalsze

[] Wykonawca w ztoZzonych
wyjasnieniach i dowodach wykazat, ze
nie wystepuje razgco

[] wystepuje razgco niska cena,

(wpisac i uzasadnic )
[ ] nalezy wezwacé o dalsze
wyjasnienia w zakresie:
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2) Czy Wykonawca przedtozyt dowody i czy sg
one wystarczajgce?

[ ] Wykonawca przedtozyt dowody i sg
one wystarczajgce

[] Wykonawca nie ztozyt dowoddéw

[ ] Wykonawca przedtozyt dowody ale
Sg one niewystarczajgce poniewaz

[ ] Wykonawca przedtozyt dowody i sg
one wystarczajgce

[] Wykonawca nie ztozyt dowodéw

[ ] Wykonawca przedtozyt dowody ale
Sg one niewystarczajgce poniewaz

Informacja dot. tajemnicy przedsiebiorstwa

1) Czy Wykonawca wraz z przekazaniem
informacji dot. tajemnicy przedsiebiorstwa
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane?

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa

2) Czy Wykonawca wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa?

[ ] wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa

PONIEWAZ. ...

[ ] nie wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa

[ ] wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa

PONIEWAZ. ...t

[ ] nie wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa
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Llinneuwagi..........coovvveeieiiiiinn .

Wyijasnienia dotyczgce tresci ztozonych ofert
3. i/lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen — niepowodujgcych zmiany tresci
oferty

[] Wykonawca przedtozyt wyjasnienia
i sg one wystarczajgce

PONIEWAZ: ... .o,

[ ] nalezy wezwaé o dalsze
wyjasnienia

[] Wykonawca przedtozyt wyjasnienia
i sg one wystarczajgce
PONIEWAZ:. ... ..ot

[ ] nalezy wezwaé o dalsze
wyjasnienia

4 | Przedmiotowe $rodki dowodowe

12




1) Przedmiotowe srodki dowodowe ocena
merytoryczna zgodnie z wymaganiami z
SWZ:

(wpisac i edytowac zgodnie z zapisami
SW2)

Zatacznik nr 3d do Regulaminu udzielania zamoéwien dla
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Przedmiotowy srodek dowodowy:

(wpisac¢ jaki)
1. [] zostat ztozony na przedmiot o
nazwie producenta, modelu i/lub
symbolu wskazanym w ofercie

........................... (wp|sac)
[] potwierdza ze przedmiot/produkt
wskazany wyzej posiada

(jaki parametr, funkcjonalnos¢ /wymagania)

dokument ten jest prawidtowy i
kompletny

[] nie potwierdza ze
przedmiot/produkt wskazany
wyzej posiada

(jaki parametr, funkcjonalnos¢
/wymagania)
dokument ten jest nie
prawidtowy i jest nie kompletny
poniewaz

Przedmiotowy srodek dowodowy:

......................... (WplsaCJa k|) e
1. [] zostat ztozony na przedmiot o
nazwie producenta, modelu i/lub
symbolu wskazanym w ofercie
........................... (wp|sac)
[] potwierdza ze przedmiot/produkt
wskazany wyzej posiada

(jaki parametr, funkcjonalno$¢ /wymagania)

dokument ten jest prawidtowy i
kompletny

[] nie potwierdza ze
przedmiot/produkt wskazany
wyzej posiada

(jaki parametr, funkcjonalnosé
/wymagania)

dokument ten jest nie
prawidtowy i jest nie kompletny
poniewaz
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[linneuwagi...............ccc.........

2. [ ] nie zostat ztozony na
przedmiot o nazwie producenta,
modelu i/lub symbolu
wskazanym w ofercie

(wpisac)

3. [] nie wymagano

Llinneuwagi .............cocooenn..

2. [ nie zostat ztozony na
przedmiot o nazwie producenta,
modelu i/lub symbolu
wskazanym w ofercie

(wpisac)

3. [ ] nie wymagano

2) Wyjasnienia dotyczgce tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych z
art. 107 Pzp.

[] Wykonawca przedtozyt wyjasnienia
i sg one wystarczajgce

[] nie dotyczy
[linneuwagi .............ocooeev.

[ ] Wykonawca przedtozyt wyjasnienia
i sg one wystarczajgce

[ ] nie dotyczy

[linneuwagi ...........c.ocooeeeeen..

Kryteria oceny ofert

5.1

Kryterium cena

14
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Inne kryteria (wpisa¢ zgodnie z SWZ)

(wpisac za ktdre dane informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

3)Punktow za...................... nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i
WSKazZaC). ..o e i

(wpisac¢ za ktére dane informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie
(wpisa¢ dokument /oswiadczenie)

3)Punktéw za.......................... nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i
WSKAZAE) +viieiii i it

521, (nazwa kryterium)
2 kt
2., (nazwa kryterium) 2 pkt P

1) Punkty przyznano za: 1)Punkty przyznano za:
(wpisa¢ za ktore dane informacje) (wpisa¢ za ktdre dane informacie)
2)Punkty przyznano na podstawie 2)Punkty przyznano na podstawie
(wpisa¢ dokument /oswiadczenie): (wpisa¢ dokument /o$wiadczenie):................
3)Punktdw za.......................... nie |3)Punktéwza.......................... nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i przyznano poniewaz (uzasadnic i
WSkazac) ....oviiiiii (] = 7<= (o) I

6 |Punktacjatagczna .l pkt | pkt
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Podpisy cztonkow komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego:

1. WiceprzewodniCZGCY: . ...uviuineieiieieiiie e
2. CZONEK: ...
3. CZONEK: ..o

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY OCENY OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Informacje ogdlne:

1. ocena jest prowadzona wytgcznie na podstawie dokumentéw/oswiadczen ztozonych przez Wykonawce lub uzyskanych na
wezwanie w postepowaniu. Niedopuszczalna jest ocena oferty na podstawie informacji uzyskanych przez internet lub na
podstawie posiadanej wiedzy przez cztonka komisji przetargowe;j.

2. w przypadku watpliwosci dot. oceny nalezy wskazac takg okolicznosé w karcie celem uzgodnienia na komisji przetargowej czy
przedmiotowa kwestia podlega wyjasnieniom za pomocg instrumentow przewidzianych w Pzp.

3. dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/o$wiadczenia majgce zastosowanie w danym postepowaniu i dot.
danego etapu postepowania. Kazdy z uzupetniajgcych karte moze zawsze wpisa¢ swoje uwagi dot. oceny w kazdej z pozyciji.

4. czionkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego sktadajg karte/ty oceny ofert podpisana/e przez wszystkich
cztonkéw komisji ze swojego wydziatu obecnych do czasu zakonczenia tworzenia karty,

5. cztonkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego na pierwszym etapie dokonujg oceny przedmiotowe]
ztozonych ofert i dokumentéw wypetniajg tabele nr 1 pkt. 1-7 (w tym 6.1 i 6.2 ) z zastrzezeniem ze pkt. 6.1 i 7 nie podlega
wypetnieniu gdy wskazano w karcie iz bedzie badana RNC. Nastepnie o ile wzywano w pkt 1-6 w tabeli 2 dokonywana jest przez
WZ ocena po uzupetnieniu.
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Ocena merytoryczna —tabela nr 1

w zakresie pkt 1— ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli oraz w zakresie oceny merytorycznej,

Nalezy dokona¢ oceny zgodnosci oferty z przedmiotem zamowienia, zbada¢ czy przedtozony formularz cenowy/kosztorys
ofertowy/tabela cenowa lub inny dokument stuzgcy obliczeniu ceny jest zgodny z zamieszczonym przez Zamawiajgcego (ostatnim
aktualnym) wzorem w zakresie pozycji i ilosci oraz sprawdzi¢ czy jest prawidtowo obliczony. Ponadto gdy formularz cenowy/kosztorys
ofertowy/tabela cenowa lub inny dokument stuzgcy obliczeniu ceny lub oferta zawierajg informacje dot. przedmiotu zamowienia (np.
formularz cenowy, wskazanie oferowanego przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert itp.) nalezy dokona¢ ich oceny. Ocena
dotyczy zgodnosci z przedmiotem zaméwienia. W przypadku gdy oferta jest zgodna z przedmiotem zamowienia nalezy to potwierdzic,
natomiast w przypadku niezgodnosci nalezy wskaza¢ wszystkie btedy, braki, rozbieznosci - btedy rachunkowe wskazujemy w poz.
Ip. 2. Ocena dot. tez zgodnosci z dokumentami zamowienia.

w zakresie pkt. 2— ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli, w szczegolnosci nalezy wskazac wszystkie omytki w ofertach zgodnie
z art. 223 Pzp oraz wskazac sposob ich poprawy, brzmienie przed poprawg oraz prawidtowe brzmienie po dokonaniu poprawy a w
przypadku omytek rachunkowych warto$¢ przed i po poprawie danych pozycji i taczng wartos¢. W odniesieniu do art. 223 Pzp w
przypadku gdy nalezy wzywa¢ o wyjasnienia nalezy to wskaza¢ w karcie. W przypadku formularzy cenowych, kosztorysow
ofertowych, tabel cenowych lub innych dokumentéw stuzgcych obliczeniu ceny nalezy dodatkowo wypisa¢ btedne pozycje oraz
wskazac ich prawidtowe brzmienie a takze brak pozycji lub wpisanie pozycji dodatkowych niewymaganych przez Zamawiajgcego.

w zakresie pkt. 3 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli, w szczegdlnosci przedmiotowe srodki dowodowe sg badane pod
katem ich merytorycznej tresci. Nalezy wypetni¢ i powieli¢ zapisy kolumny w wierszu Ip. 3 odpowiednio do ilosci przedmiotow i
przedmiotowych srodkéw dowodowych. Do kazdego przedmiotowego srodka dowodowego nalezy wskazac jaki dokument i w jakim
miejscu/pozycji zawiera lub nie zawiera badane parametry/funkcjonalnosci/wymagania itp. oraz ocenic je i wskaza¢ ewentualne
nieprawidtowo$ci i braki.

Ponadto nalezy zbadaé czy przeditozone przedmiotowe Srodki dowodowe sg kompletne oraz zgodne z przedmiotem zaoferowanym
w formularzu cenowym/formularzu oferta — czy dotyczg konkretnego modelu /symbolu/przedmiotu/numeru wskazanego w formularzu
cenowym/formularzu oferta lub innymi danymi (ile je wymagano). Nalezy takze wskazac czy istnieje czy tez nie potrzeba wyjasnien
z art. 107 Pzp.

17



Zatacznik nr 3d do Regulaminu udzielania zamoéwien dla
Urzedu Miasta Rzeszowa

w zakresie pkt. 4 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli w szczegdlnosci nalezy zbadac i wskazac¢ czy zachodzg okolicznosci
wskazane w art. 224 Pzp. Nalezy wskazac¢ czy nalezy zwroci¢ sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien w tym ztozenie dowodow
dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu oraz wskaza¢ okolicznos¢ stanowigcg podstawe do rozpoczecia badania RNC. W przypadku
gdy wskazane zostanie, iz nalezy podjg¢ procedure badania czy zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie, wowczas
nalezy wskazac¢ o jakie elementy majgce wptyw na wysokos¢ ceny nalezy zapytac. W przypadku gdy wskazano, iz nie nalezy
podejmowacé procedury badania nalezy to uzasadnic.

w_zakresie pkt. 5 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli badanie zasadnosci zastrzezenia informacji objetych tajemnicg
przedsiebiorstwa dokonywana jest na etapie po ztozeniu ofert. W szczegdlnosci nalezy wskazaé czy Wykonawca zastrzegt tajemnice
przedsiebiorstwa gdzie jg zastrzegt i czy wykazat zasadnosci zastrzezenia lub brak zasadnosci zastrzezenia nalezy uzasadni¢

w zakresie pkt. 6-7 (wtym 6.1 i 6.2 ) — punkty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W pkt. 6 w zakresie innych
kryteridw nalezy dodatkowo wskazac¢ na podstawie jakiego dokumentu/oswiadczenia przyznano punkty oraz wskazac¢ konkretne
zamowienie, informacje dane lub jesli punktéw nie przyznano uzasadnic¢ dlaczego. W punkcie 7 nalezy podac taczng punktacje, w
punkcie 6.1. wpisa¢ punktacje tylko za kryterium cena, w punkcie 6.2. wpisac punktacje odrebnie dla kazdego kryterium. W przypadku
badania RNC pkt 6.1 i 7 nie nalezy uzupetniac.

Ocena merytoryczna —tabela nr 2

w zakresie pkt. 1 — ocena w przypadku gdy w tabeli nr 1 wskazano koniecznos$¢ wezwania o wyjasnienia razgco niskiej ceny. Nalezy
oceni¢ otrzymane wyjasnienia i dowody i jednoznacznie okresli¢, czy oferta nie zawiera razgco niskiej ceny czy tez jg zawiera za
wyjatkiem sytuacji gdyz zasadnym i prawnie dopuszczalnym jest wezwanie o dalsze wyjasnienia nalezy dokona¢ odpowiedniej
adnotacji w karcie w tym zakresie. Kazdorazowo w przypadku oceny iz wystepuje RNC nalezy szczegotowo uzasadnic dlaczego np.
Wykonawca: nie ztozyt wyjasnien i dowodoéw/ wykonawca nie ztozyt dowodoéw/ wyjasnienia sq niewystarczajgce/ wykonawca nie
wykazat iz RNC nie wystepuje

w zakresie pkt. 2 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli badanie zasadnosci zastrzezenia informacji objetych tajemnica
przedsiebiorstwa dokonywana jest ona po uzupetnieniu. W szczegolnosci nalezy wskaza¢ czy Wykonawca zastrzegt tajemnice
przedsiebiorstwa gdzie jg zastrzegt i czy wykazat zasadnosci zastrzezenia lub brak zasadnosci zastrzezenia nalezy uzasadnic .
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w zakresie pkt. 3 — ocena dotyczy dokumentdw ofert lub oswiadczen w stosunku do ktérych na pierwszym etapie wezwano o ztozenie
wyjasnien. Nalezy oceni¢ czy zostaly one ztozone oraz czy sg wystarczajgce lub tez nie sg oraz czy nalezy wezwac¢ o dalsze
wyjasnienia.

w_zakresie pkt. 4 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli, w szczegdlnosci jezeli przewidziano w SWZ uzupetnianie
przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz wystosowano wezwanie nalezy oceni¢ otrzymane dokumenty odpowiednio ze
wskazaniami z tabeli 2 i w oparciu o zakres wezwania. Nalezy wypemic¢ i powieli¢ zapisy kolumny w wierszu Ip. 4 odpowiednio do
ilosci przedmiotow i przedmiotowych srodkéw dowodowych. Nalezy zbadac uzupetnione przedmiotowe srodki dowodowe pod katem
ich merytorycznej tresci. Do kazdego przedmiotowego srodka dowodowego nalezy wskazaé jaki dokument i w jakim miejscu/pozyciji
zawiera lub nie zawiera badane parametry/funkcjonalnosci/wymagania itp. oraz ocenic je i wskaza¢ ewentualne nieprawidtowosci i
braki.

Ponadto nalezy zbadaé czy przedtozone przedmiotowe srodki dowodowe sg kompletne oraz zgodne z przedmiotem zaoferowanym
w formularzu cenowym/formularzu oferta — czy dotyczg konkretnego modelu /symbolu/przedmiotu/numeru wskazanego w formularzu
cenowym/formularzu oferta lub innymi danymi (ile je wymagano).

Ponadto jezeli wzywano do wyjasnien tresci przedmiotowych srodkow dowodowych nalezy oceni¢ otrzymane wyjasnienia. Nalezy
ocenic¢ czy zostaty one ztozone oraz czy sg wystarczajgce lub tez nie sg oraz czy nalezy wezwacé o dalsze wyjasnienia.

w zakresie pkt. 5 (wtym 5.1 i 5.2 ) i pkt 6 —punkty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. W pkt. 5 w zakresie
innych kryteriow nalezy dodatkowo wskaza¢ na podstawie jakiego dokumentu/oswiadczenia przyznano punkty oraz wskazacé
konkretne zamoéwienie , informacje dane lub jesli punktéw nie przyznano uzasadni¢ dlaczego. W punkcie 6 nalezy podac tgczng
punktacje, w punkcie 5.1. wpisa¢ punktacje tylko za kryterium cena, w punkcie 5.2. wpisa¢ punktacje odrebnie dla kazdego kryterium.
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KARTA OCENY OFERT/Y nr 2
Wydziat Zamawiajacy

Lp.

Ocena ofert etap nr 2

Nazwa wykonawcy

Zdolnosci do wystepowania w
obrocie gospodarczym

Warunek/i:

(WPISAC ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

Dokumenty/o$wiadczenia
potwierdzajgce spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu:
(WPISAC ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

1.[L] warunek spetniony potwierdza to dokument/o$wiadczenie:

[ Jww. dokumenty/o$wiadczenia zostaty ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego,

[[Iwskazane przez Wykonawce zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp

(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w pismie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktorych Wykonawca potwierdzit jego/ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedacy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)
Powyzsze dokumenty/oswiadczenia sg prawidtowe i kompletne.
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1.[J warunek niespetniony:

(wpisac jaki/e dokumenty/o$wiadczenia)

[ ] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego.

Powyzsze dokumenty/oswiadczenia sg nieprawidiowe i niekompletne
PONIBWAZ. . ... e e e e

(wpisac¢ braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

[ ] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty wskazane przez Wykonawce
zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp

(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktérych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedacy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)
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Powyzsze dokumenty/oswiadczenia sg nieprawidtowe i niekompletne
PONIBWAZ. . ...t e e e

(wpisac braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

2. L1 iNN@ UWAGI. ....eeiiece e

Uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynikato z
odrebnych przepiséw

Warunek/i:

(WPISAC ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

Dokumenty/o$wiadczenia
potwierdzajgce spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu: (WPISAC
ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

1.[] warunek spetniony potwierdza to dokument/o$wiadczenie:

[] ww. dokumenty/oswiadczenia ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego.

[[Iwskazane przez Wykonawce zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp

(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktérych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedacy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)
Powyzszel/y dokument/y oswiadczenie/a sg prawidtowe i kompletne.
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1.[] warunek niespetniony:

(wpisac jaki/e dokumenty/o$wiadczenia)

[ ] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego.

Powyzsze dokumenty/oswiadczenia sg nieprawidtowe i niekompletne
PONIBWAZ. . ... e e e e

(wpisac¢ braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

[ ] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty wskazane przez Wykonawce
zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp

(wpisac gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktérych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedacy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)
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Urzedu Miasta Rzeszowa

Powyzsze dokumenty/oswiadczenia sg nieprawidtowe i niekompletne
PONIBWAZ. . ...t e e e

2.1 0INN€ UWAGI. ... i

Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Warunek/i:

(WPISAC ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

Dokumenty/o$wiadczenia
potwierdzajgce spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu:
(WPISAC ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

1.[] warunek spetniony potwierdza to dokument/o$wiadczenie:

[ ] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego,

[Jwskazane przez Wykonawce zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp

(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktérych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedgcy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)
Powyzszel/y dokument/y oswiadczenie/a sg prawidiowe i kompletne.




Zatacznik nr 3e do Regulaminu udzielania zamoéwien dla
Urzedu Miasta Rzeszowa

1.[] warunek niespetniony:

(wpisac jaki/e dokumenty/o$wiadczenia)

[] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego,
Powyzsze dokumenty/oswiadczenia sg nieprawidtowe i niekompletne
PONIBWAZ. . ...t e e e

(wpisac¢ braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

[] ww. dokumenty/o$wiadczenia zostaty wskazane przez Wykonawce
zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp w

(wpisaé gdzie np. w formularzu oferta , w pismie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktérych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedacy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)




Zatacznik nr 3e do Regulaminu udzielania zamoéwien dla
Urzedu Miasta Rzeszowa

Powyzsze dokumenty/oswiadczenia sg nieprawidtowe i niekompletne
PONIBWAZ. . ...t e e e

4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Warunek/i:

(WPISAC ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

Dokumenty/oswiadczenia
potwierdzajgce spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu:
(WPISAC ZGODNIE Z SWZ i OGLOSZENIEM)

1. [Jwarunek spetniony potwierdza to :
1)
[Iwykaz robot budowlanych pod pozycjg nr ..........c.oeeeeveeinennnn....

(wpisac jakie zamowienie potwierdza spetnianie warunku)

[1 wykaz dostaw pod pozycjg Nr............ccccceeveuieiieeinnnnn.

(wpisac jakie zamowienie potwierdza spetnianie warunku)

[ wykaz ustug pod pozycCjg Nr.........oevieeiiieeeeee e

(wpisac jakie zamowienie potwierdza spetnianie warunku)

[1 wykaz 0s0b pod POZYCIg NI .......eeeeieeee e,

(wpisa¢ osobe za pomoca ktorej wykazano spetnianie warunku)

[1 wykaz narzedzi/sprzetu pod pozycjg nr........................

(wpisac¢ jakie narzedzia /sprzet potwierdza spetnianie warunku)

[] ww. dokumenty/oswiadczenia ztozone przez Wykonawce na
wezwanie Zamawiajgcego,
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Urzedu Miasta Rzeszowa

[Iwskazane przez Wykonawce zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp

(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktorych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowosc i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedgcy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)
Powyzszel/y dokument/y oswiadczenie/a sg prawidtowe i kompletne.

oraz

2.)[Jdokument/oswiadczenie:

(wpisac jakile)
zostat/o

[] ww. dokumenty/oswiadczenia zostato ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego,

[Iwskazany/e przez Wykonawce zgodnie z art. 127 ust. 2 Pzp

(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
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Urzedu Miasta Rzeszowa

w stosunku do ktérych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowos¢ i
aktualnosc.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedgcy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.2.

(wpisac jakile)
Powyzszel/y dokument/y oswiadczenie/a sg prawidiowe i kompletne.

1.[] warunek niespetniony:

1)[lwykaz robét budowlanych/ustug/dostaw/osob/narzedzi jest/sg
nieprawidtowy/e i niekompletny/poniewaz

(wpisa¢ dlaczego)

[] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego.

[ ] ww. dokumenty/oswiadczenia wskazane przez Wykonawce zgodnie
zart. 127 USt. 2 PZp W oo

(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktorych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowosc i
aktualnosc.
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Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedacy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.1.

(wpisac jakile)
oraz
2)[Jdokument/o$wiadczenie..................ooiieiiiii
(wpisac jaki dokument/osw.)
................................................ jest nieprawidtowe/niekompletne
10 01111 2

(wpisac¢ braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

[ ] ww. dokumenty/oswiadczenia zostaty ztozone przez Wykonawce na

wezwanie Zamawiajgcego-

[] ww. dokumenty/o$wiadczenia wskazane przez Wykonawce zgodnie

Zart. 127 USt. 2 PZP W. ..o
(wpisa¢ gdzie np. w formularzu oferta , w piSmie do Zamawiajgcego)
w stosunku do ktérych Wykonawca potwierdzit ich prawidtowo$¢ i

aktualnosé.

Wydziat Zamawiajgcy zatgcza do niniejszej karty plik/dokument
wskazany przez Wykonawce bedgcy w posiadaniu Wydziatu
Zamawiajgcego i dokonuje jego oceny w pkt.2.
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Zatacznik nr 3e do Regulaminu udzielania zamoéwien dla
Urzedu Miasta Rzeszowa

(wpisac jakile)

2. L0 INN@ UWAGI. ..o

Data sporzadzenia ............c.cooiviiiiiiiinnn.

Podpisy cztonkéw komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego:

B.CZIONEK: o

INSTRUKCJA WYPEE£NIANIA KARTY OCENY OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Informacje ogdlne:

1. ocena jest prowadzona wytgcznie na podstawie dokumentow/oswiadczen ztozonych przez Wykonawce lub uzyskanych na
wezwanie w postepowaniu. Niedopuszczalna jest ocena oferty na podstawie informacji uzyskanych przez internet lub na
podstawie posiadanej wiedzy przez cztonka komisji przetargowe;j

2. w przypadku watpliwosci dot. oceny nalezy wskazac takg okolicznos¢ w karcie celem uzgodnienia na komisji przetargowej czy
przedmiotowa kwestia podlega wyjasnieniom za pomocg instrumentdéw przewidzianych w Pzp.

3. dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/o$wiadczenia majgce zastosowanie w danym postepowaniu i dot.
danego etapu postepowania zgodnie z ogtoszeniem | SWZ. Kazdy z wypetniajgcych karte moze zawsze wpisa¢ swoje uwagi dot.
oceny w kazdej z pozycji.

4. czionkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego wypetniajg karte na etapie oceny dokumentow /oswiadczen
o ktére wzywano oraz po kolejnym wezwaniu o uzupetnienia.

11
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Urzedu Miasta Rzeszowa

5. czlonkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego sktadajg karte/ty oceny ofert podpisang/e przez wszystkich
cztonkéw komisji ze swojego Wydziatu obecnych do czasu zakonczenia tworzenia karty.

ocena merytoryczna w zakresie pkt. 1-4

W przypadku gdy postawiono warunki udziatu w postepowaniu nalezy ocenic czy zostaty spetnione oraz czy zostaty ztozone lub

wskazane wraz z potwierdzeniem ich prawidtowosci i aktualno$¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw. Przy czym:

a) gdy wykazano spetnienie warunku, nalezy wskaza¢ zamowienia i dokumenty ktore potwierdzajg spetnianie warunku,

b) gdy nie wykazano spetnienia warunku, wowczas nalezy wskaza¢ zamowienia/dokumenty, ktdére nie potwierdzajg jego
spetnienie oraz uzasadnic,

c) w przypadku gdy Wykonawca zgodnie z dyspozycjg art. 127 ust. 2 Pzp wskaze podmiotowe $rodki dowodowe oraz potwierdzi
ich prawidtowos¢ i aktualno$¢ woéwczas cztonkowie komisji ze strony Wydziatu Zamawiajgcego sg zobowigzani do
przedtozenia wraz z kartg oceny ofert wskazanych w niej podmiotowych srodkow dowodowych (dokument /plik) oraz do
wskazania w karcie oceny danych w niej wymaganych oraz do ich oceny

d) w odniesieniu do dokumentdw i/lub oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu nalezy je
oceni¢ oraz wskazac czy sg prawidtowe i kompletne czy tez nie.
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Zatacznik nr 3f do Regulaminu udzielania zaméwien dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

KARTA OCENY OFERT/Y DODATKOWYCH WYDZIALU ZAMAWIAJACEGO nr 3
dotyczy trybu podstawowego art. 275 ust. 2 lub 3

Tabelanr 1

Ocena ofert dodatkowych

dotgczono kosztorys ofertowy lub
formularz cenowy lub tabele
cenowa lub inny dokument stuzgcy
obliczeniu ceny?

[ ] nie dotgczono

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetnia¢ Lp.1b pkt. 2)-3))

[] nie wymagano

Lp. (gdy zdecydowano o Nazwa wykonawcy Nazwa wykonawcy
przeprowadzeniu negocjacji)
[] TAK [ ] TAK
(nalezy wypetnic tabele w pozostatych (nalezy wypefnic tabele w pozostatych
Czy oferta dodatkowa jest pozycjach) pozycjach)
korzystniejsza w kazdym z
la ysiniel y [ INIE L INIE
kryteriow oceny ofert wskazanych _ L . N
iU d TN (w przypadku tej odpowiedzi oferta dodatkowa (w przypadku tej odpowiedzi oferta dodatkowa
W Zaproszeniu do negocjacjl podlega odrzuceniu i nie nalezy wypetniac tabeli | podlega odrzuceniu i nie nalezy wypetniaé tabeli
w pozostatych pozycjach) w pozostatych pozycjach)
Zgodnosé oferty dodatkowej z
przedmiotem zamoéwienia:
Do oferty dodatkowej: Do oferty dodatkowej:
1) Czy do oferty dodatkowe]
1b ) Czy y ) [] dotgczono [] dotgczono

[ ] nie dotgczono

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetnia¢ Lp.1b pkt. 2)-3))

[] nie wymagano
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Urzedu Miasta Rzeszowa

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetniac¢ Lp.1b pkt. 2)-3))

(w przypadku zaznaczenia tego pola nie nalezy
wypetnia¢ Lp.1b pkt. 2)-3))

2) Czy kosztorys ofertowy lub
formularz cenowy lub tabela

cenowa lub inny dokument stuzgcy

obliczeniu ceny zawiera wszystkie
wymagane zgodnie ze wzorem
dotgczonym do SWZ pozycje?

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[] zawiera wszystkie wymagane
zgodnie ze wzorem dotgczonym do
SWZ pozycje

[] nie zawiera nastepujgcych
pozycjilelementow: ........................

[] zawiera pozycje btednie opisane t;.

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[ ] zawiera wszystkie wymagane
zgodnie ze wzorem dotgczonym do
SWZ pozycje

[] nie zawiera nastepujgcych
pozycjilelementow: ...........................

[] zawiera pozycje btednie opisane tj.

3) Czy kosztorys ofertowy lub
formularz cenowy lub tabela
cenowa lub inny dokument
stuzgcy obliczeniu ceny jest
poprawnie obliczony?
(przeliczenie wszystkich pozycji
oraz suma koncowa)

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[]jest poprawny rachunkowo

[] zawiera btedy (wskazane w Ip.2)

Kosztorys ofertowy lub formularz
cenowy lub tabela cenowa lub inny
dokument stuzgcy obliczeniu ceny:

[ ] jest poprawny rachunkowo

[] zawiera btedy (wskazane w Ip.2 )
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Urzedu Miasta Rzeszowa

Poprawianie omylek w tresci oferty
dodatkowej i/ lub wyjasnienia z art.
223 ust 1 Pzp

1) Czy wystepujg oczywiste omyiki
pisarskie i/lub oczywiste omyiki
rachunkowe i/lub inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty
dodatkowej z dokumentami
zamowienia?

[] nie wystgpity omyiki.
[] wystapity nastepujgce omytki:
[] oczywiste omytki pisarskie i/lub

[ ] oczywiste omytki rachunkowe
i/lub

[ ]inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty dodatkowej z
dokumentami zamowienia

sposob poprawy i brzmienie przed i

PO POPrawi€........ccovvveeeeinannn..
(wpisac)

[] nie wystgpity omyiki.
[] wystgpity nastepujgce omytki:
[] oczywiste omytki pisarskie i/lub

[] oczywiste omytki rachunkowe
i/lub

[ ]inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty dodatkowej z
dokumentami zamdéwienia

sposOb poprawy i brzmienie przed i

PO POPraWI€......eoveieiiiieiaeanennns
(wpisac )

2) Czy istnieje potrzeba wezwania o
wyjasnienia dotyczgce tresci
ztozonych ofert dodatkowych
niepowodujgcych zmiany tresci
oferty dodatkowej?

[ ] nalezy wezwaé o wyjasnienia z art.
223 ust.1 Pzp dotyczace

[ ] nie istnieje potrzeba wezwania z art.
223 ust. 1 Pzp

Llinneuwagi .....ocovneveeeeieieeeen

[ ] nalezy wezwaé o wyjasnienia z art.
223 ust.1 Pzp dotyczace

[] nie istnieje potrzeba wezwania z art.
223 ust. 1 Pzp

Llinne uwagi .....ooovneeeeeeeeeeeeieel

15
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Urzedu Miasta Rzeszowa

Razaco niska cena

1) Czy w ofercie dodatkowej
wystepuje razgco niska cena?

Razgco niska cena:
[ ] nie wystepuije
[ ] wystepuje podejrzenie/watpliwosé

(nalezy wypetnic pkt 2 i 3)

Razgco niska cena:
[] nie wystepuje
[ ] wystepuje podejrzenie/watpliwosé

(nalezy wypetnic pkt 2 i 3)

2) Ocena wystepowania RNC w
ofercie dodatkowe]

1.Zaoferowana cena oferty lub koszt lub
ich istotne czesci skladowe:

[] wydaje/g sie razgco niskalie lub
budzi/g watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepisow

2.Cena catkowita oferty ztozonej w
terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od :

[ ] warto$ci zamdwienia powiekszonej o
nalezny podatek od towardw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem
postepowania

[] éredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert

1.Zaoferowana cena oferty lub koszt lub
ich istotne czesci sktadowe:

[] wydaje/g sie razgco niskalie lub
budzi/g watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajgcymi z
odrebnych przepisow

2.Cena catkowita oferty ztozonej w
terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od :

[] warto$ci zamdwienia powiekszonej o
nalezny podatek od towaréw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem
postepowania

[] od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert
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niepodlegajgcych odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust.1 pkt 1i 10 Pzp

[ ] wartos$ci zamowienia powiekszonej o
nalezny podatek od towarow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem
okolicznosci, ktére nastgpity po
wszczeciu postepowania, w
szczegolnosci istotnej zmiany cen
rynkowych

niepodlegajgcych odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust.1 pkt 11 10 Pzp

[ ] warto$ci zamdwienia powiekszonej o
nalezny podatek od towarow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem
okolicznosci, ktére nastgpity po
wszczeciu postepowania, w
szczegolnosci istotnej zmiany cen
rynkowych

3) Czy nalezy podja¢ procedure
wyjasnienie razgco niskiej ceny
oferty dodatkowej?

[ ] nalezy podjgé procedure wyjasniania
i badania oraz zapytac¢ o nastepujgce
elementy dot. zapisow art. 224 Pzp oraz
szczegotowych zapisow dot. opisu
przedmiotu zamowienia

(wskazac konkretne pytania, ktére nalezy zadac
wykonawcy)

[] nie nalezy podejmowac procedury
wyjasniania poniewaz

[ ] nalezy podjgé procedure wyjasniania
i badania oraz zapytac¢ o nastepujgce
elementy dot. zapisow art. 224 Pzp oraz
szczegotowych zapisdw dot. opisu
przedmiotu zamowienia

(wskazac konkretne pytania, ktére nalezy zadacé
wykonawcy)

[] nie nalezy podejmowac procedury
wyjasniania poniewaz
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Urzedu Miasta Rzeszowa

Informacja dot. tajemnicy
przedsiebiorstwa

1) Czy Wykonawca wraz z
przekazaniem informacji dot.
tajemnicy przedsiebiorstwa
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane?

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji, w tym w
ofercie

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji, w tym w
ofercie

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa

punktowac tego kryterium)

4.
[] wykazano ze zastrzezone informacje | [_] wykazano ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
poniewaz poniewaz
2) Czy Wykonawca Wykaza+’ 2e ..........................................................................................
zastrzezone informacje stanowig [] nie wykazano ze zastrzezone [] nie wykazano ze zastrzezone
tajemnice przedsiebiorstwa? informacje stanowig tajemnice informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa poniewaz przedsiebiorstwa poniewaz
[ ]inne uwagi: ......................... [linneuwagi: ...........coooeeeeeiinn..
5. | Kryteria oceny ofert dodatkowych
Kryterium cena (w przypadku badania | ... ... . pkt | pkt
51 RNC — na tym etapie nie nalezy
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5.2

Inne kryteria (wpisa¢ zgodnie
zaproszeniem do skfadania ofert

dodatkowych)
3 (nazwa kryterium)
4, (nazwa kryterium)

(wpisac za ktére dane, informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

(wpisa¢ dokument /oswiadczenie):...............

3)Punktdw za..............oool nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i wskazac)

(wpisac za ktore dane, informacje)

2)Punkty przyznano na podstawie

3)Punktéw za.................... nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i wskazac)

(wpisa¢ za ktére dane, informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

(wpisa¢ dokument /oswiadczenie):...............

3)Punktdw za..............oo nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i wskazac)

(wpisac za ktore dane, informacje)

2)Punkty przyznano na podstawie

(wpisa¢ dokument/oswiadczenie)..............

3)Punktéw za................oon nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i wskazac)
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Punktacja tgczna (w przypadku badania
RNC —nie wpisywac)

Data sporzadzenia ............c.ccoviiiiiiinnn.

Podpisy cztonkdéw komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego:

1. WiceprzewodniCZaCy: ....c.ovviiriiiiiie i
2. CZONEK: e
B CONEK: fe e

Tabela nr 2 Ocena po badaniu RNC (o ile dokonano badania)

Lp.

Ocena oferty dodatkowej (gdy
zdecydowano o przeprowadzeniu
negocjacji) (po zbadaniu RNC)

Nazwa wykonawcy

Nazwa wykonawcy

Razaco niska cena

1. Czy Wykonawca wykazat, iz nie wystepuje

razgco niska cena?

[] Wykonawca w zloZzonych
wyjasnieniach i dowodach wykazat ze
nie wystepuje razgco

[] Wystepuje razgco niska cena,

(wpisa¢ i uzasadnic¢ )

[] Wykonawca w zloZzonych
wyjasnieniach i dowodach wykazat ze
nie wystepuje razgco

[] Wystepuje razgco niska cena,

(wpisa¢ i uzasadnic¢ )
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[ ] nalezy wezwaé o dalsze
wyjasnienia w

[] nalezy wezwac¢ o dalsze
wyjasnienia w

[ ] nalezy wezwaé o dalsze
wyjasnienia w

[] nalezy wezwac¢ o dalsze
wyjasnienia w

2. Czy Wykonawca przedtozyt dowody i czy
sg one wystarczajgce?

[] Wykonawca przedtozyt dowody i
sg one wystarczajgce

[] Wykonaweca: nie ztozyt dowodow

[] Wykonawca przedtozyt dowody
ale sg one niewystarczajgce
poniewaz

[] Wykonawca przedtozyt dowody i
sg one wystarczajgce

[] Wykonawca: nie ztozyt dowodow

[] Wykonawca przedtozyt dowody
ale sg one niewystarczajgce
poniewaz

Informacja dot. tajemnicy przedsiebiorstwa

1. Czy Wykonawca wraz z przekazaniem
informacji dot. tajemnicy przedsiebiorstwa
zastrzegt, ze nie mogg byc¢ one
udostepniane?

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informaciji.

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa

[] nie zastrzezono tajemnicy
przedsiebiorstwa w zadnej z
przekazanych informacji.

[] zastrzezono tajemnice
przedsiebiorstwa
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2. Czy Wykonawca wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa?

[ ] wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa

PONIEWAZ. ... ..o

[] nie wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa poniewaz

[ ] wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa

PONIEWAZ. ...t

[] nie wykazano ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa poniewaz

Llinneuwagi..............coooeiiii.

Wyijasnienia dotyczgce tresci ztozonych ofert
3. dodatkowych niepowodujgcych zmiany tresci
oferty dodatkowej

[ ] Wykonawca przedtozyt
wyjasnienia i sg one wystarczajgce
poniewaz:

[ ] nalezy wezwaé do ztozenia
wyjasnien

[ ] Wykonawca przedtozyt
wyjasnienia i sg one wystarczajgce
poniewaz:

[ ] nalezy wezwaé do ztozenia
wyjasnien

4. | Kryteria oceny ofert dodatkowych

22




Zatacznik nr 3f do Regulaminu udzielania zaméwien dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

Numer postepowania:.........c.cocvveiiiiiiiiiinans
Nazwa postepowania:............ccooeeiiiiiii i,
R PRI kt kt
4.1 | Kryterium cena P P
1. pkt 1. pkt

4.2

Inne kryteria (wpisa¢ zgodnie zaproszeniem do
sktadania ofert dodatkowych)

(nazwa kryterium)

(nazwa kryterium)

(wpisac za ktére dane informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

(wpisa¢ dokument /oswiadczenie)...........

3)Punktdw za..............oo
nie przyznano poniewaz (uzasadnic i
wskazac)

(wpisac za ktére dane informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

(wpisa¢ dokument /oswiadczenie)........

3)Punktdw za..................... nie
przyznano poniewaz (uzasadnic i

(wpisac za ktore dane informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

(wpisa¢ dokument /oswiadczenie)........

3)Punktéw za................oo
nie przyznano poniewaz (uzasadnic i
wskazac)

(wpisac za ktore dane informacje)

2) Punkty przyznano na podstawie

(wpisa¢ dokument /oswiadczenie):.......

3)Punktébw za......................
nie przyznano poniewaz (uzasadnic i
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wskazac) wskazac)

5 | Punktacjatagczna | . pkt | pkt

Data sporzadzenia ..............ccooviiiiiiinnn.

Podpisy cztonkow komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego:
1. WiceprzewWodniCZGCY: . .cuvviuineiiinieieieie e

2. CZONEK: ..

3. CZONEK: (.o

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY OCENY OFERT DODATKOWYCH

Karta podlega wypemianiu wytgcznie w przypadku gdy przewidziano mozliwos¢ prowadzenia negocjacji oraz gdy Wydziat
Zamawiajgcy zdecydowat sie na ich przeprowadzenie i wptynety oferty dodatkowe.

Informacje ogdine:

1. ocena jest prowadzona wytgcznie na podstawie dokumentéw/oswiadczen ztozonych przez Wykonawce lub uzyskanych na
wezwanie w postepowaniu. Niedopuszczalna jest ocena oferty na podstawie informacji uzyskanych przez internet lub na
podstawie posiadanej wiedzy przez cztonka komisji przetargowe.

2. w przypadku watpliwosci dot. oceny nalezy wskazac takg okolicznos¢ w karcie celem uzgodnienia na komisji przetargowej czy
przedmiotowa kwestia podlega wyjasnieniom za pomocg instrumentéw przewidzianych w Pzp.

3. dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/o$wiadczenia majgce zastosowanie do tego etapu postepowania,
kazdy z wypetniajgcych karte moze zawsze wpisaé swoje uwagi dot. oceny w kazdej z pozyciji.
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4. czionkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego sktadajg karte/ty oceny ofert podpisanal/e przez wszystkich
cztonkéw komisji ze swojego wydziatu obecnych do czasu zakonczenia tworzenia karty
Cztonkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego w tabeli 1 dokonujg oceny przedmiotowej ztozonych ofert
dodatkowych i dokumentow. W przypadku odpowiedzi NIE w tabeli 1 pkt 1 a pozostatych pozycji karty oceny dla danej oferty nie
wypetnia sie. W przypadku odpowiedzi TAK w tabeli 1 pkt 1 a pozostate pozycje karty oceny dla danej oferty w tym pkt. 1-6 (w tym
5.1 5.2 ) wypetnia sie, z zastrzezeniem ze pkt 5.1 i 6 nie podlega wypetnieniu gdy wskazano w karcie iz bedzie badana RNC.
Nastepnie o ile wzywano w pkt 1-5 w tabeli 2 dokonywana jest przez WZ ocena po wezwaniu/uzupetnieniu.

Ocena merytoryczna —tabela nr 1

w_zakresie pkt 1a— kazdorazowo nalezy zbadaé czy oferta dodatkowa jest korzystniejsza lub mniej korzystna w ktérymkolwiek
Z kryteridw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu
( pierwotna oferta).

w zakresie pkt 1b— ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli oraz w zakresie oceny merytorycznej. Nalezy dokona¢ oceny
zgodnosci oferty dodatkowej z przedmiotem zamdéwienia, zbadaé czy przediozony wraz z ofertg dodatkowg formularz
cenowy/kosztorys ofertowy/tabela cenowa lub inny dokument stuzgcy obliczeniu ceny jest zgodny z zamieszczonym przez
Zamawiajgcego (ostatnim aktualnym) wzorem w zakresie pozyciji i ilosci oraz sprawdzi¢ czy jest prawidtowo obliczony. Ponadto gdy
formularz cenowy/kosztorys ofertowy/tabela cenowa lub inny dokument stuzgcy obliczeniu ceny lub oferta dodatkowa zawierajg
informacje dot. przedmiotu zaméwienia (np. formularz cenowy, wskazanie oferowanego przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert
itp.) nalezy dokonac ich oceny. Ocena dotyczy zgodnosci z przedmiotem zamowienia. W przypadku gdy oferta dodatkowa jest zgodna
z przedmiotem zamowienia nalezy to potwierdzi¢, natomiast w przypadku niezgodnosci nalezy wskazaé wszystkie btedy, braki,
rozbieznosci- btedy rachunkowe wskazujemy w poz. Ip. 2. Ocena dot. tez zgodnosci z dokumentami zamdwienia.

w_zakresie pkt. 2— ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli w szczegdlnosci nalezy wskazac¢ wszystkie omytki w ofertach
dodatkowych zgodnie z art. 223 Pzp oraz wskaza¢ sposoéb ich poprawy, brzmienie przed poprawg oraz prawidtowe brzmienie po
dokonaniu poprawy a w przypadku omytek rachunkowych wartosc przed i po poprawie danych pozycji i tgczng wartos¢. W odniesieniu
do art. 223 Pzp w przypadku gdy nalezy wzywac¢ o wyjasnienia nalezy to wskazac¢ w karcie. W przypadku formularzy cenowych,
kosztorysow ofertowych, tabel cenowych lub innych dokumentow stuzgcych obliczeniu ceny nalezy dodatkowo wypisac¢ btedne
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pozycje oraz wskazac ich prawidtowe brzmienie a takze brak pozycji lub wpisanie pozycji dodatkowych niewymaganych przez
Zamawiajgcego.

w zakresie pkt. 3 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli w szczegdlnosci nalezy zbadac i wskazaé czy zachodzg okolicznosci
wskazane w art. 224 Pzp — odnoszg sie one do oferty dodatkowej. Nalezy wskaza¢ czy nalezy zwrdéci¢ sie do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien w tym ztozenie dowodow dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu oraz wskazac okolicznos¢ stanowigcg podstawe do
rozpoczecia badania RNC. W przypadku gdy wskazane zostanie, iz nalezy podja¢ procedure badania czy zaoferowana cena lub
koszt wydajg sie razgco niskie, woéwczas nalezy wskazac o jakie elementy majgce wptyw na wysokosé ceny nalezy zapytac. W
przypadku gdy wskazano, iz nie nalezy podejmowac procedury badania nalezy to uzasadnic.

w_zakresie pkt. 4 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli badanie zasadnosci zastrzezenia informacji objetych tajemnicag
przedsiebiorstwa dokonywana jest na etapie po ztozeniu ofert dodatkowych. W szczegdlnosci nalezy wskazaé czy Wykonawca
zastrzegt tajemnice przedsiebiorstwa gdzie jg zastrzegt i czy wykazat zasadnosci zastrzezenia lub brak zasadnosci zastrzezenia
nalezy uzasadni¢

w zakresie pkt. 5-6 (wtym 5.1 i 5.2 ) —punkty nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W pkt. 5 w zakresie innych
kryteridw nalezy dodatkowo wskaza¢ na podstawie jakiego dokumentu/oswiadczenia przyznano pkt. lub jesli pkt. nie przyznano
uzasadni¢ dlaczego. W punkcie 6 nalezy podac tgczng punktacje, w punkcie 5.1. wpisaé punktacje tylko za kryterium cena, w punkcie
5.2. wpisa¢ punktacje odrebnie dla kazdego z kryterium innego niz cena (zgodnie z kryteriami oceny ofert wskazanymi w zaproszeniu
do negocjacji ). W przypadku badania RNC pkt 5.1 i 6 nie nalezy uzupeiac.

Ocena merytoryczna — tabela nr 2

w zakresie pkt. 1 — ocena w przypadku gdy w tabeli nr 1 wskazano koniecznos$¢ wezwania o wyjasnienia razgco niskiej ceny. Nalezy
oceni¢ otrzymane wyjasnienia i dowody i jednoznacznie okresli¢, czy oferta dodatkowa nie zawiera razgco niskiej ceny czy tez jg
zawiera za wyjgtkiem sytuacji gdyz zasadnym i prawnie dopuszczalnym jest wezwanie o dalsze wyjasnienia nalezy dokonac¢
odpowiedniej adnotacji w karcie w tym zakresie.
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w_zakresie pkt. 2 — ocena zgodnie z opisem w kolumnach tabeli badanie zasadnosci zastrzezenia informacji objetych tajemnica
przedsiebiorstwa dokonywana jest ona po uzupetnieniu. W szczegdlnosci nalezy wskaza¢ czy Wykonawca zastrzegt tajemnice
przedsiebiorstwa gdzie jg zastrzegt i czy wykazat zasadnosci zastrzezenia lub brak zasadnosci zastrzezenia nalezy uzasadnic .

w_zakresie pkt. 3 — ocena zgodnie jezeli wzywano do wyjasnien tresci przedmiotowych Srodkéw dowodowych nalezy oceni¢
otrzymane wyjasnienia . Nalezy ocenic czy zostaty one ztozone oraz czy sg wystarczajgce lub tez nie sg oraz czy nalezy wezwac o
dalsze wyjasnienia.

w zakresie pkt. 4 (wtym 4.1 4.2) i pkt 5 — nalezy wypeic na etapie oceny przedmiotowej. Punkty nalezy podac z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. W pkt. 5 w zakresie innych kryteriow nalezy dodatkowo wskaza¢ na podstawie jakiego
dokumentu/oswiadczenia przyznano punkty oraz wskazac¢ konkretne zamowienie, informacje dane lub jesli punktéw nie przyznano
nie przyznano uzasadni¢ dlaczego. W punkcie 5 nalezy podac¢ fgczng punktacje, w punkcie 4.1. wpisa¢ punktacje tylko za kryterium
cena, w punkcie 4.2. wpisa¢ punktacje odrebnie dla kazdego z kryterium innego niz cena (zgodnie z kryteriami oceny ofert
wskazanymi w zaproszeniu do negocjacji.
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